PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos generalinio prokuroro
2017 m. birzelio 30 d. jsakymu Nr. [-237
(aktuali redakcija)

LIETUVOS RESPUBLIKOS PROKURATUROS
VIESUJU PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos Respublikos prokurattiros (toliau tekste — perkancioji organizacija) viesyjy pirkimy
tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymu (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés
aktais.

2. Aprasas nustato vieSyjy pirkimy planavimo ir organizavimo tvarka.

3. Atlikdama vieSuosius pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi VieSyjy pirkimy
istatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau - Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu),
kitais teisés aktais bei Siuo Aprasu.

4. ApraSe vartojamos sgvokos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme ir MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprase.

II. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS, VIESUOSIUS
PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

5. Pirkimo iniciatoriai (Generalinés prokuratiiros struktiriniai padaliniai ir teritorinés
prokurattiros) numatomus pirkimus planuoja iki kiekvieny kalendoriniy mety sausio 10 d. ir pateikia
Generalinés prokurattros Turto valdymo skyriui informacija apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar
darby kalendoriniais metais, nurodydami S$iy prekiy, paslaugy ar darby trumpa apibiidinima,
numatomg pirkimo pradzig, numatoma kiekj ar apimtj ir orientacing¢ verte.

6. Generalinés prokuratiiros Turto valdymo skyrius (toliau — Turto valdymo skyrius), gaves i§
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens informacija apie atitinkamiems metams
skirtus maksimalius asignavimus, suderina su juo 1éSy, bitiny perkanciosios organizacijos
pirkimams, poreikj ir, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio bei VieSyjy pirkimy
tarnybos patvirtintos pirkimo vertés apskai¢iavimo metodikos nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy
pirkimy vertes.

7. Turto valdymo skyriaus sudarytas einamyjy biudzetiniy mety planuojamy vieSyjy pirkimy
planas (toliau — pirkimy planas), kuriame nurodomas perkanciosios organizacijos pavadinimas,
pirkimo objekto pavadinimas ir BVPZ kodas, numatomas kiekis ar apimtis (jeigu jmanoma),
planuojama verté, numatoma pirkimo pradzia ir biidas, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukme,
pateikiamas tvirtinti prokurattiros kancleriui.

8. Prokuratiiros kanclerio patvirtintg pirkimy plang Turto valdymo skyrius ne véliau kaip iki
kovo 15 dienos, o §j plang patikslinus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas skelbia Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje.

9. Pirkimy iniciatoriai, vadovaudamiesi patvirtintu atitinkamy mety pirkimy planu, kiekvienam
pirkimui nepriklausomai nuo jo vertés ir apimties parengia ir pateikia pirkimo paraiska
(1 priedas). Pirkimo paraiskos nerengiamos, kai uz prekes ir paslaugas tarnybine banko kortele
atsiskaito generalinis prokuroras, jo pavaduotojai, prokuratiiros kancleris. Kai pirkimo verté didesné
nei 3000 eury (be PVM), kartu su paraiSka parengiama pirkimo uzduotis (2 priedas). Kartu su
paraiska teikiamoje pirkimo uzduotyje nurodomos $ios pagrindinés pirkimo salygos ir informacija:
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9.1. jei taikoma — tiekéjy pasalinimo pagrindai, kvalifikacijos reikalavimai ir (arba)
reikalaujami kokybés vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartai;

9.2. perkamy prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybés
reikalavimai, galimi aplinkosaugos ir energijos vartojimo efektyvumo kriterijai (jei taikoma), planai,
bréziniai, projektai, prekiy kiekis, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobudis, kitos reikalingos
salygos ir kita techniné specifikacija, atsizvelgiant | visg pirkimo sutarties trukme su galimais
pratesimais;

9.3. pagrindinés (specifinés) pirkimo sutarties sudarymo salygos;

9.4. pasiilymy vertinimo kriterijai, o kai sililoma vertinti ekonomiskai naudingiausio
pasitilymo kriterijumi — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai ir parametrai, jy lyginamieji
svoriai ir vertinimo tvarka.

(9 punktas pakeistas 2018-10-29 generalinio prokuroro jsakymu Nr. I-338)

10. Suderintg su tiesioginiu vadovu ir pasirasyta paraiSka pirkimy iniciatorius tiesiogiai
arba elektroninémis priemonémis pateikia Turto valdymo skyriui, kurio atsakingas darbuotojas gautg
paraiSkg turi suderinti su uz strateginio veiklos plano priemong, kurig jgyvendinant vykdomas
vieSasis pirkimas, atsakingu asmeniu, Generalinés prokuratiiros Finansy ir buhalterinés apskaitos
skyriaus (toliau — Finansy ir buhalterinés apskaitos skyrius) vedéju-vyriausiuoju buhalteriu ir
pirkimy verciy apskaitg tvarkanciu asmeniu.

11. Vizuodami paraiSkg pirkimy iniciatoriaus tiesioginis vadovas patvirtina, kad pirkimo
objektas yra biitinas skyriaus veiklai uztikrinti; uz strateginio veiklos plano priemong atsakingas
asmuo patvirtina, kad pirkimas racionalus, ir paraiSkoje nurodo priemonés, kurig jgyvendinant jis
gali biiti vykdomas, koda; Finansy ir buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjas-vyriausiasis buhalteris
patvirtina, kad pirkimui reikalingos 1éSos yra numatytos iSlaidy samatoje, ir nurodo iSlaidy
ekonominés klasifikacijos kodg; pirkimy verc¢iy apskaita tvarkantis asmuo patvirtina, kad pirkimas
yra itrauktas i vieSyjy pirkimy plang, ir nurodo pirkimo buda bei pirkimo objekto Bendro viesyjy
pirkimy Zodyno (toliau — BVPZ) koda.

12. Asmuo, su kuriuo derinama paraiska, pagal kompetencija turi nurodyti priezastis, dél
kuriy pirkimas negali biiti vykdomas, jeigu tokios yra. Galutinj sprendima dé¢l pirkimo vykdymo,
atsizvelgdamas j paraiSkoje esancias derinimo pastabas, priima parai$ka tvirtinantis asmuo.

13. Pirkimo paraiska tvirtina:

13.1. Turto valdymo skyriaus vedéjas, kai pirkimo verté nevirsija 150 Eur (be PVM);
13.2. prokuratiiros kancleris kai pirkimo verté virSija 150 Eur (be PVM).

14. Viesuosius pirkimus vykdo perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
sprendimu sudaryta vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) arba pirkimo organizatorius. Tuo
paciu metu atlickamiems keliems vieSiesiems pirkimams gali biiti sudarytos kelios Komisijos ar
paskirti keli Pirkimo organizatoriai. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimo organizatoriumi
skiriami nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

15. Viesuosius pirkimus perkanciojoje organizacijoje jprastai vykdo:

15.1. pirkimo organizatorius, kai pirkimo verté nevirsija 5000 Eur (be PVM);

15.2. Komisija, kai pirkimo verté virSija 5000 Eur (be PVM).

16. Perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo turi teis¢ priimti sprendimag
pavesti mazos vertés pirkimg vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdamas |
Apraso 15 punkte nustatytas aplinkybes.

17. Teritorinése prokuratiirose gali biiti vykdomi mazos vertés viesieji pirkimai, kai jy verte
nevirSija 5000 Eur (be PVM).
18. Pirkimo organizatorius arba Komisija gali pradéti pirkimg tik gave suderintg ir

patvirtintg pirkimo paraiSkg. Uz suderintos ir patvirtintos paraiskos pateikimg atsako Turto valdymo
skyriaus atsakingas darbuotojas. Pirkimo procediiras Pirkimo organizatorius privalo atlikti ne ilgiau
kaip per 90 kalendoriniy dieny nuo paraiSkos patvirtinimo.

19. Komisija dirba pagal perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
patvirtinta Komisijos darbo reglamenta. Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi
uzduotims vykdyti reikalingi jgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiskai. Prie§
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pradédami vie$ajj pirkimg Komisijos nariai ir Pirkimo organizatorius turi pasirasyti VieSyjy pirkimy
tarnybos patvirtintos formos nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima.

20. Perkancioji organizacija vieSojo pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo
atlikti gali jgalioti kitg perkancigja organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju
igaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

1. VIESUJU PIRKIMU BUDAI

21. VieSyjy pirkimy bidai ir jy pasirinkimo salygos nustatyti VieSyjy pirkimy jstatyme ir
Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos aprase.

22. Vykdydamas vie$ajj pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, pirkimo organizatorius ar
Komisija kreipiasi Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy
skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba rastu (CVP IS
priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis) j vieng ar kelis tiekéjus,
prasydami pateikti pasiiilymus pagal perkanciosios organizacijos keliamus reikalavimus.

23. Vykdant maZos vertés viesgj] pirkima, neskelbiama apklausa atliekama:

23.1. kai pirkimo verté nevirSija 1000 Eur (be PVM), zodziu arba rastu kreipiantis j vieng ar
kelis tiekéjus;

23.2. kai pirkimo verté virSija 1000 Eur (be PVM), rastu kreipiantis | ne maziau kaip tris
tieké&jus.

24.  Vykdant mazos vertés vieSaji pirkima, kai pirkimo verté virSija 1000 Eur (be PVM),
raStu gali biiti kreipiamasi ] vieng tiekeja esant bent vienai nurodytai salygai:

24.1. kai dél jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i§ anksto numatyti, biitina ypac
skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo perkanciosios organizacijos;

24.2. pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar menin;j atlikima;

24 3. dél techniniy arba dél objektyviy aplinkybiy, patenty, kity intelektinés nuosavybés teisiy
ar kity iSimtiniy teisiy apsaugos tik konkretus tiekéjas gali patiekti reikalingas prekes, pateikti
paslaugas ar atlikti darbus ir néra jokios kitos alternatyvos;

24.4. jei perkamos prekés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas lésas;

24.5. jei perkami muziejy eksponatai, archyvy ir biblioteky dokumentai, prenumeruojami
laikraSciai ir Zurnalai;

24.6. jei perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomeny
(informacinémis) bazémis;

24.7. jei perkamos prokurory, valstybés tarnautojy, pagal darbo sutartj dirbanciy darbuotojy
mokymo ir konferencijy paslaugos;

24 8. perkamos su prokurory, valstybés tarnautojy, pagal darbo sutartj dirbanciy darbuotojy
mokymu susijusios paslaugos (transporto, salés ir jrangos nuomos, dalyviy apgyvendinimo,
maitinimo ir kitos);

24.9. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo;

24.10. jei perkamos neplaninés pastaty inZineriniy sistemy gedimy Salinimo ir remonto
paslaugos iki 10000 Eur (be PVM);

24.11.esant kitoms aplinkybéms nurodytoms Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 17.2 punkte.

IV. VIESUJU PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

25. Kiekviena pirkimo paraiSka bei informacija apie ivykdyta vieSaji pirkima registruojama
vieSyjy pirkimy registre. VieSyjy pirkimy registra pildo Turto valdymo skyriaus atsakingas
darbuotojas. VieSyjy pirkimy registre turi biiti $i informacija: pirkimo paraiSkos data, pirkimo
pavadinimas (objektas), pirkimo verté, pirkimo biidas, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros data
ir suma, laiméjusio tiekéjo pavadinimas, jei reikia — kita su pirkimu susijusi informacija.
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26. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas. Pirkimy
organizatorius, jvykdes mazos vertés pirkima, uzpildo tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas). Tiekejy
apklausos pazyma gali biiti nepildoma, jei pirkimo verté¢ mazesné nei 1000 Eur (be PVM). Uzpildyta
ir pirkimy organizatoriaus pasiraSyta tiekéjy apklausos paZzyma teikiama vizuoti Generalinés
prokuratiros padalinio vadovui (apygardos / apylinkés prokuratiiros vyriausiajam prokurorui, jo
pavaduotojui), Finansy ir buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjui, pirkimy veréiy apskaita
tvarkan¢iam asmeniui ir perduodama tvirtinti prokurattros kancleriui.

27. Komisija ar Pirkimo organizatorius, jvykde¢ pirkimo procediiras, i§ visy su pirkimu susijusiy
dokumenty, taip pat sutarCiy ir sutar¢iy jvykdymo uztikrinimo dokumenty (jeigu tokie yra) kopijy
suformuoja bylg ir perduoda ja saugoti Turto valdymo skyriui. Sutar€iy, sutar¢iy jvykdymo
uztikrinimo dokumenty, atlikty darby, suteikty paslaugy, prekiy priémimo—perdavimo akty ir
mokeéjimo dokumenty originalai perduodami Finansy ir buhalterinés apskaitos skyriui.

28. Pirkimo sutartys, paraiSkos, pasitilymai, pirkimo dokumentai, paraisky ir pasitlymy
nagrinéjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, nepaisant jy pateikimo
budo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

V. GINCU NAGRINEJIMAS

29. Tiekéjy pretenzijos nagrin¢jamos VieSyjy pirkimy jstatymo VII skyriuje nustatyta
tvarka.
30. Tiekéjy pretenzijas nagrin¢ja Pirkimo organizatorius ar Komisija. Sprendimg dél

pretenzijos, remdamasis Pirkimo organizatoriaus ar Komisijos pirmininko paaiskinimais, priima
prokuratiiros kancleris.



Pirkimo objektas

Lietuvos Respublikos prokuratiiros viesyjy pirkimy tvarkos apraso

1 priedas

PROKURATURA

PIRKIMO PARAISKA

Nr.

(data)

TVIRTINU

Prokuratiiros kancleris /
Turto valdymo skyriaus
vedéjas

(parasas)
(vardas ir pavardé)
(data)

Pirkimo poreikio pagrindimas

Numatoma pirkimo verté:

PRIDEDAMA. Pirkimo uZzduotis, lapy.

Eur be PVM ( Eur su PVM).

Strateginio veiklos

ISlaidy ekonomingés

Pirkimo budas

plano priemonés kodas | klasifikacijos kodas V
BVPZ kodas
SUDERINTA SUDERINTA SUDERINTA SUDERINTA
(parasas) (parasas) (parasas) (parasas)

Pirkimo iniciatoriaus
tiesioginis vadovas

(vardas ir pavarde)

Uz strateginio veiklos
plano priemong
atsakingas asmuo

(vardas ir pavarde)

Finansy ir buhalterinés
apskaitos skyriaus
vedéjas-vyriausiasis
buhalteris

(vardas ir pavarde)

Pirkimo verciy
apskaitos tvarkytojas

(vardas ir pavarde)

(data) (data) (data) (data)

Pastabos Pastabos Pastabos Pastabos
Pirkimo procediiras atlikti pavedu'

(Pirkimo iniciatoriaus pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)

! Pildo pirkimo parai$kg tvirtinantis asmuo. Nurodoma: pirkimo organizatoriui arba VieSyjy pirkimy komisijai atlikti
pirkimo procediiras, arba sudaryti Sio vieSojo pirkimo komisijg ir jai atlikti pirkimo procediras.
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Lietuvos Respublikos prokuratiiros viesyjy pirkimy tvarkos apraso

2 priedas
.......................................................................... PROKURATURA
PIRKIMO UZDUOTIS
20 m. d. Nr.

Eil. | Pavadinimas ir apraSymas

Nr.

1. Tiekéjy pasalinimo pagrindai, kvalifikacijos reikalavimai ir (arba) reikalaujami kokybés
vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartai:

2. Pageidaujami perkamy prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei
kokybes reikalavimai, galimi aplinkosaugos ir energijos vartojimo efektyvumo kriterijai (jei
taikoma), planai, bréziniai, projektai, prekiy kiekis, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy
pobudis, kitos reikalingos salygos ir kita techniné specifikacija (didelés apimties
informacija gali biiti pridedama kaip priedas prie pirkimo uzduoties):

3. Pagrindinés (specifinés) pirkimo sutarties salygos (planuojamas sutarties galiojimo
terminas, pageidaujami prekiy pristatymo ar paslaugy suteikimo, darby atlikimo terminai ir
t. t.):

4. Pasitlymy vertinimo kriterijus:

MaZiausia kaina
Ekonominio naudingumo vertinant pagal (nurodomi konkretiis kriterijai, jy lyginamieji
svoriai bei vertinimo tvarka):
1.
2.
3.
5. Kita informacija:

Pirkimo iniciatoriaus parasas
Vardas pavarde




Lietuvos Respublikos prokuratiiros vieSyjy pirkimy tvarkos apraso

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

Pirkimuy organizatorius: .............cocooviiiiiiiiiiiiee e Komisija: ........

(vardas, pavarde)

Tiekéjai apklausti rastu/zodziu (nereikalinga iSbraukti).

Apklausti tiekéjai:

3 priedas

................... prokuratiira

TVIRTINU
Prokuratiros kancleris
(parasas)

(vardas, pavardé)
(data)

(vardas, pavarde)

Eil. Pavadinimas Adresas, telefonas, faksas ir pan.
Nr.

Pasitilymg pateikusio asmens pareigos, vardas,
pavardé




Tiekéju pasiulymai:

Prekés, paslaugos, darby Sitllomos Kiekis | Mato | Vieneto Bendra
Eil. Tiekéjo pavadinimas Pasitlymo pavadinimas charakteristikos vnt. kaina su suma su
Nr. data PVM, Eur | PVM, Eur
Tinkamiausiu PripaZintas tHEKEJAS .............ccoooiiiiiiiiiii ettt ettt e b eeeate e bt e eabe e steeabeesbeeesbeenseeeaseenbeeeabeenseeenbeenseeenbeenseeenseenneennne

(tiekéjo pavadinimas ir pasitilymo numeris)

Jeigu jvertinti maziau nei 3 tiekéjy pasiiilymai, to priezastys:

(pareigos) (vardas, pavarde)

Pirkimy verciy apskaita vedantis asmuo

(pareigos) (vardas, pavarde)

Finansy ir buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjas-vyriausiasis buhalteris

(Generalinés prokurattiros skyriaus vadovas,
apygardos, apylinkés vyriausiasis prokuroras) (vardas, pavard¢)

(parasas, data)
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