PATVIRTINTA

UAB Zemeés tikio paskoly garantijy
fondo direktoriaus 2018 m. gruodzio 27
d. jsakymu Nr. 2B- 68

UAB ZEMIS UKIO PASKOLU GARANTIJU FONDO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB Zemés fikio paskoly garantijy fondo (toliau — Perkancioji organizacija,
Bendrove) vieSuyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraSas (toliau- ApraSas) parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau- VieSyjy pirkimy
jstatymas), 2017 m. birzelio 28 d. Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97
patvirtinti MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSu (toliau- MaZos vertés pirkimy tvarkos
apra$as) ir kitais vie§uosius pirkimus (toliau- pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. ApraSas nustato Bendrovés pirkimy planavimo, organizavimo tvarka ir
atsakingus asmenis.

3. Atlikdama prekiy, paslaugy ir darby pirkimus Bendrové vadovaujasi $iuo
Apradu, VieSujuy pirkimy jstatymu, MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSu, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.

4. Aprafas  uZtikrina  vykdomy  pirkimy  teisétuma, lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZzinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy ir
konfidencialumo bei ne$aliSkumo reikalavimy laikymasi, racionaly Bendrovés lédy bei
Bendroves darbuotojy darbo laiko naudojima, strateginiy ir kity Bendrovés veiklos plany
jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

5. ApraSe vartojamos savokos:

Pirkimy iniciatorius - Bendrovés darbuotojas ar struktiirinis padalinys, kuris
nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja
(organizuoja) Bendrovés sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia
pasiiilymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanCiam ar netinkamai vykdanéiam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo.

Pirkimy organizatorius - Bendrovés vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
Bendrovés nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija.

VieSojo pirkimo komisija (toliau- Komisija) - Bendrovés vadovo jsakymu,
vadovaujantis VieSyju pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri Apraso
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.



Kitos ApraSe vartojamos pagrindinés savokos nustatytos VieSyjy pirkimy
istatyme ir Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase.

II. BENDROVES PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS BEI
JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

6. UZ numatomy pirkimy plano sudarymg Bendrovéje atsako Finansy valdymo
skyrius. Pirkimy iniciatoriai (Bendroveés padaliniai ar darbuotojai) iki kiekvieny mety
gruodzio 15 d. elektroniniu paStu arba rastu pateikia Finansy valdymo skyriui informacijg
apie ateinandiais kalendoriniais metais numatomas jsigyti prekes, paslaugas ir darbus.

7. Pagal pateiktus duomenis Finansy valdymo skyrius iki kiekvieny mety gruodzio
31 d. jvertina Bendroves poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanéiais kalendoriniais
metais ir suderina su Bendrovés vadovu batiny 1é3y poreikj.

8. Finansy valdymo skyrius apskaifiuoja numatomy pirkimy vertes ir pasitlo
galimus pirkimo biidus.

9. Finansy valdymo skyrius iki kalendoriniy mety sausio 31 d. sudaro einamaisiais
metais numatomy vykdyti vieSujy pirkimy plang (toliau- Planas) ir teikia tvirtinti Bendroveés
vadovui. Plane nurodoma: pirkimo objekto pavadinimas, Bendrajame vie$ujuy pirkimy
7odyne (toliau- BVPZ) nurodytas kodas, numatomas kiekis ir apimtis (jei imanoma),
numatomo pirkimo pradzia, pirkimo biidas, vykdytojas (Pirkimo organizatorius/Komisija),
ketinamos sudaryti sutarties trukmeé su visais pratesimais.

10.  Pirkimo iniciatorius gali inicijuoti pirkimy plane nenurodytg pirkimg. Tokiu
atveju Pirkimo iniciatorius Bendrovés vadovui teikia ra$tu uzpildytg patvirtintos formos
praSymg (ApraSo 1 priedas), kuriame nurodo pagrindines pirkimo sglygas ir informacija:
pirkimo objekto pavadinimg ir technines, eksploatacines bei kitas prekiy, paslaugy, darby
savybes ir (ar) techning specifikacija; reikalinga kiekj ar apimtis, visai pirkimo sutarties
trukmei; orientacine pirkimo verte; jei reikia — tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus; pirkimo
objekto koda pagal BVPZ Zodyng; jei reikia- galimus tiekéjus; kita pirkimui reikalingg
informacijg.

11.  Pirkimo iniciatorius, rengdamas praSyma, turi pagal galimybes taikyti
aplinkos apsaugos kriterijus, jgyvendinti energijos vartojimo efektyvumo reikalavimus bei
privalo nurodyti, kad prekés, paslaugos ar darbai, iskyrus, kai pirkimo verté yra 10 000 Eur
be PVM ir didesné, pirkimui atlikti vykdoma skelbiama apklausa, jsigyjami i§ centrinés
perkanCiosios organizacijos (toliau- CPO) arba per ja, kai CPO kataloge sitilomos prekés,
paslaugos ir darbai atitinka Bendrovés poreikius ir pirkimo negalima atlikti efektyvesniu
budu racionaliai naudojant tam skirtas 1é$as. Pirkimo iniciatoriaus pasiradytas sprendimas
nepirkti prekiy, paslaugy ar darby per CPO privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su
paraiSka ir kartu su pirkimo dokumentais privalo biiti saugomas Viesyjy pirkimy jstatymo
97 straipsnyje nustatyta tvarka.

12. Pirkimo uZzduotis gali biiti neteikiama ir poreikis i§sakomas ZodZiu, jei vienos
sutarties verté perkant prekes ar paslaugas nevir§ija 600 EUR be pridétinés vertés mokeséio,
o perkant darbus — 1500 EUR be pridétinés vertés mokesgio, o tokiy Plane nenurodyty
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pirkimy metu sudaromy prekiy, paslaugy bei darby, skirty tam pa¢iam objektui, sutargiy
bendra verté negali virSyti 3000 EUR be pridétinés vertés mokes¢io per finansinius metus.
Bendrovés vadovas sprendzia, ar pirkimo vykdymas turi biti pavedamas Pirkimo
organizatoriui ar Komisijai.

13.  Pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus, vykdo Bendrovés vadovo jsakymu
pried pradedant pirkimg sudaryta Komisija.

14. MazZos vertés pirkimus vykdo Bendrovés vadovo jsakymu kalendoriniams
metams paskirtas Pirkimo organizatorius. Pirkimo organizatorius jgyvendina pirkimy plang,
atskirai nederindamas kiekvieno pirkimo uZzduoties.

15.  Bendrovés vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti mazos vertés pirkimg
vykdyti Komisijai, jei tai biitina siekiant uztikrinti vie$yjy pirkimy principy laikymasi.

16. Komisija vykdydama pirkimus vadovaujasi Bendrovés vadovo patvirtintu
Komisijos darbo reglamentu.

17. Prie§ pradédami vykdyti pirkimag Komisijos nariai ir Pirkimo organizatorius
turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasiZadéjima.

18. Pirkimo dokumentus pagal Pirkimo iniciatoriaus nurodytas pagrindines
pirkimo sglygas rengia Komisija arba Pirkimo organizatorius. Pirkimo dokumentus
rengiantys asmenys turi teis¢ gauti i§ Perkanciosios organizacijos darbuotojy visa
informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti.

19. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu.
Pirkimo dokumentai turi bati tikslas, aiskiis, negali dirbtinai riboti tiekéjy galimybiy
dalyvauti pirkime ar sudaryti salygas dalyvauti tik konkretiems tiekéjams.

20. Vykdant mazos vertés pirkimg, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprage
nustatytais atvejais, pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami.

21. Pirkimo organizatorius arba Komisija, atlikusi pirkimo procediiras ir
nustadiusi laiméjusj pasiiilymg, ZodZiu informuoja Perkaniosios organizacijos vadova apie
savo priimta sprendimg ir sitilo sudaryti sutartj su laiméjusj pasitilymg pateikusiu tiekéju.

III. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

22. lvykdzius pirkima, Komisija arba Pirkimo organizatorius perduoda visus su
pirkimu susijusius dokumentus, sutar¢iy originalus Bendrovés Finansy valdymo skyriui.

23. Kiekvieng atlikty pirkimg Finansy valdymo skyriaus vyriausias viesyjy
pirkimy ir paramos administravimo specialistas registruoja pirkimy Zurnale (toliau—
Zurnalas). Zurnale (Aprago 2 priedas) turi biiti $ie rekvizitai: pirkimo objekto pavadinimas,
prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo dokumento numeris, data bei pirkimo
sutarties trukme (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo pavadinimas, pirkimo
sutarties verté (be pridétinés vertés mokes¢io ir su pridétinés vertés mokeséiu), teises aktas,
kuriuo vadovaujantis atliktas pirkimas.

24. Kai pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius, pildloma maZos vertés viesojo
pirkimo paZzyma (ApraSo 3 priedas), i§skyrus atvejus, kai vykdant pirkima apklausos budu,
apklausiamas vienas tiekéjas.



25. Pirkimo sutartys, paraiSkos, pasitlymai, pirkimo dokumentai, paraisky ir
pasillymy nagrinéjimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai,
nepaisant jy pateikimo bldo, formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka, tadiau ne trumpiau kaip 4 metus nuo
pirkimo pabaigos.

26. Pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir
terminais Centrines vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau- CVP IS) priemonémis
VieSyjy pirkimy tarnybai teikia: vieSyjy pirkimy skelbimus; kiekvieny pirkimo procediiry
ataskaitas, nurodytas VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 1 punkte; skelbimus
apie sudarytas vieSojo pirkimo sutartis (preliminarigsias sutartis) ir pirkimo sutariy
pakeitimus, kai buvo vykdomas tarptautinis pirkimas.

27. Finansy valdymo skyriaus vyriausias vie§yjy pirkimy ir paramos
administravimo specialistas teisés akty sustatyta tvarka ir terminais CVP IS priemonémis
VieSyjy pirkimy tarnybai teikia visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutaréiy,
nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte ir MaZos vertés pirkimy
tvarkos apraSo 20 punkte, ataskaitg.

28. Finansy valdymo skyriaus vyriausias vie$yjy pirtkimy ir paramos
administravimo specialistas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais CVP IS vie§ina pirkima
laimejusio dalyvio pasifilyma, sudaryts pirkimo sutartj, preliminarig sutartj ir §iy sutarciy
pakeitimus, i8skyrus konfidencialig informacija, i§skyrus atvejus, kai pasifilymai pateikiami
ZodZiu arba pirkimo sutartys sudaromos ZodZiu.

29. Finansy valdymo skyriaus vyriausias viefyjy pirkimy ir paramos
administravimo specialistas teisés akty nustatyta tvarka ir terminais CVP IS skelbia pirkimo
sutarties nejvykdZiusiy ar netinkamai jg jvykdZiusiy tiekéjy saradus ir ne véliau kaip per 3
darbo dienas apie tai informuoja tiekéja.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. GinCy nagrinéjimas, zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripaZinimas
negaliojancia, alternatyvios sankcijos reglamentuojamos VieSyjy pirkimy jstatymo VII
skyriaus nuostatomis.

31. Pasikeitus Siame Aprafe minimiems teisés aktams ar rekomendacinio
pobudzio dokumentams, taikomos aktualios $iy teisés akty ar rekomendacinio pobiidZio
dokumenty redakcijos nuostatos. Apra$u vadovaujamasi tiek, kiek jis nepriestarauja
imperatyvioms teisés akty nuostatoms.
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