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KAUNO R. GARLIAVOS LOPSELIO —- DARZELIO ,,EGLUTE*
MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas).

2. Aprasas nustato Kauno r. Garliavos lopselio - darzelio ,,Egluté” (toliau — Perkancioji
organizacija) prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) btidus ir jy procediiry
atlikimo tvarka, vieSyjy pirkimy vidaus kontrolés organizavima.

3. Atlikdama mazos vertés pirkimus, Perkancioji organizacija vadovaujasi §iuo Aprasu, taip pat
Viesyjy pirkimy jstatymu, jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu ir kitais jstatymais ir Perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Perkancioji organizacija, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uztikrinti racionaly
biudzeto ir kity léSy naudojima, pagrindiniy vieSyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir
nesaliskumo reikalavimy laikymasi.

5. Aprase vartojamos savokos:

5.1. mazZos vertés pirkimas — tai:

5.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt aStuoni tukstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio (toliau —
PVM)), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdesimt penki
tukstanciai eury) (be PVM);

5.1.2. supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt aStuoni tikstanciai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy
ar paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt
penki tiikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés
ribai arba jg virSija, Perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atliekant mazos vertés
ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy
vertes;

5.2. pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus ar jo jgaliotojo asmens
paskirtas darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viesojo pirkimo komisija.

5.3. neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai Perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus;

5.4. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Perkancioji organizacija apie atliekama pirkima
paskelbia Centrinés viesyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildo
skelbima apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

5.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Perkanciosios organizacijos arba jos
igaliotosios organizacijos vadovo jsakymu (potvarkiu), vadovaujantis VieSuyjy pirkimy jstatymo 19
straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $io Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnyje.

11. PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

6. VieSuosius pirkimus organizuoja ir vykdo Perkanéiosios organizacijos pirkimo
organizatorius, arba pirkimy komisija, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, §iuo Aprasu ir kitais
teisés aktais.

7. VieSyjy pirkimy komisija ir pirkimy organizatoriai yra atskaitingi Perkanciosios
organizacijos direktoriui ir vykdo tik teisétas uzduotis bei jpareigojimus.

8. Pirkimas gali bliti vykdomas:

8.1. zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) kai numatomo pirkimo verté ne didesné
kaip 3 000 Eur (trys tikstanéiai eury) be PVM.

8.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis) kai
pirkimo verté didesné nei 3 000 Eur (trys tikstanciai eury) be PVM.

9. Jei numatomo pirkimo sutarties verté didesné kaip 3 000 Eur (trys tikstanéiai eury) be PVM,
pirkimo vykdytojai privalo kreiptis j daugiau kaip viena tiekéja.

10. Visais atvejais vykdomi pirkimai gali biiti vykdomi skelbiamos apklausos biidu (net kai
leidziama rinktis paprastesnj pirkimo biida (neskelbiama apklausa raStu ar zodziu)).

11. Neskelbti apie pirkimg galima:

11.1. jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (desimt tikstanciy
eury) (be PVM);

11.2. jei pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraisky ar pasitilymy arba visos
pateiktos paraiskos ar pasitilymai yra netinkami, o pirminés pirkimo salygos i§ esmés nekeic¢iamos;

11.3. kai dél jvykiy, kuriy Perkan¢ioji organizacija negaléjo i§ anksto numatyti, butina ypac
skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo Perkanciosios organizacijos;

11.4. jeigu Perkancioji organizacija pagal ankstesng¢ pirkimo sutartj i$ kokio nors tiekéjo pirko
prekiy ir nustaté, kad i§ jo verta pirkti papildomai, siekiant i§ dalies pakeisti turimas prekes ar
irenginius arba padidinti turimy prekiy ar jrenginiy kiekj, kai, pakeitus tiekéja, Perkanciajai
organizacijai reikéty jsigyti medziagy, turinciy kitokias technines charakteristikas, ir dél to atsirasty
nesuderinamumas arba per dideliy techniniy eksploatavimo ir priezitiros sunkumy. Tokiy sutaréiy,
kaip ir pasikartojanciy sutaréiy, trukmé paprastai negali biiti ilgesné kaip 3 metai, skai¢iuojant nuo
pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento;

11.5. jei perkamos prekeés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas 1ésas;

11.6. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos i tiesioginio paslaugos teikéjo.

12. Pirkimo laimétoju gali buti pasirenkamas tik toks tiekéjas, kurio pasiilymas atitinka
Perkanciosios organizacijos poreikius, tickéjo sililoma kaina néra per didelé, t.y. Perkanciajai
organizacijai kaina priimtina;

13. Su tiekéju, kurio pasiilymas nustatytas laiméjes, sudaroma pirkimo ar preliminarioji
sutartis, kurioje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties sudarymo prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagristus atvejus, kai, atsizvelgiant  perkamo
objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo, butina §j laikotarpj pailginti. Sutartj
pasiraso Perkanciosios organizacijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo. Ilgesnis prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis nustatomas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 86
straipsnio 5 dalies nuostatomis.

14. Sutartis sudaroma raStu. Sutartis zodziu gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 3 000 Eur (trys tikstanciai eury) (be PVM).

15. Perkanciosios organizacijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali pavesti pirkima atlikti
Komisijai, neatsizvelgdamas j ApraSe numatytas aplinkybes.

16. Komisija dirba pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu patvirtinta darbo
reglamentg.

17. Komisija vykdo tuos prekiy, paslaugy ir darby pirkimus, kuriy nevykdo pirkimy
organizatorius.

18. Pirkimy organizatorius gali vykdyti supaprastintus pirkimus per Centring perkanciaja
organizacija (CPO) jei CPO yra sudariusi atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby preliminarigsias
sutartis.

19. Perkancioji organizacija bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti
pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti (perkamos prekes,
paslaugos ar darbai tapo nereikalingi, néra 1ésy uz jas apmoketi ir kt.).



II1. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

20. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

20.1. jei pirkimas vykdomas Zodziu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai.

20.2. jei pirkimas vykdomas raStu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra susirasinéjimo
informacija, jskaitant skelbima apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar surasomi deryby ar susitikimy su
tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja.

21. Vykdomi pirkimai registruojami Mazos vertés supaprastinty vieSyjy pirkimy zurnale (1
priedas). Sudarytos sutartys registruojamos Pirkimy sutaréiy registravimo zurnale (2 priedas).

22. Pirkimo (rastu) procediiry metu pildoma tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas).

23. Perkancioji organizacija CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka
pateikia per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, atlikus mazos vertés pirkima, ataskaita.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

24. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas tipines formas bei
reikalavimus.

25. Pirkimo procediiry ataskaita, pirkimy ataskaita, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties
(preliminariosios sutarties) ataskaita rengiamos ir elektroninémis priemonémis pateikiamos pagal
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus. Sios ataskaitos, isskyrus
konfidencialig informacija, skelbiamos CVP IS.

VL VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

26. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi bei vykdomus vieSuosius pirkimus atsako Perkanciosios organizacijos direktorius ir
vieSuosiuose pirkimus vykdantys asmenys.

27. Komisijos nariai, darbuotojai, direktoriaus paskirti pirkimams vykdyti, privalo pasiraSyti
konfidencialumo pasizadéjima (5 priedas) ir neSaliSkumo deklaracija (6 priedas).

28. Pirkimy organizatorius atsakingas uz:

28.1. pirkimy planavima, organizavima ir jo priezilira;

28.2. pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

28.3 pirkimy dokumenty ir pirkimo sutarciy registro tvarkyma.

29. Visi pirkimy dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo
nustatyta tvarka Perkanciosios organizacijos dokumentacijos plane nustatyta terming.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
30. Gin¢y nagrinéjimas, zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripazinimas negaliojancia,
alternatyvios sankcijos reglamentuojamos Viesyjy pirkimy jstatymo VII skyriaus nuostatomis.

Priedai:

1. Supaprastinty viesujy pirkimy registracijos zurnalas (1 priedas).
2. Pirkimy sutar¢iy registravimo Zurnalas (2 priedas).

3. Tiekéjy apklausos pazyma (3 priedas).

4. Konfidencialumo pasizadéjimo forma (4 priedas).

5. Nesaliskumo deklaracijos forma (5 priedas).

Kauno r. Garliavos lopselio-darzelio ,,Eglute™
Mazos vertes pirkimy tvarkos apraso
1 priedas

SUPAPRASTINTU VIESUJU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil. | Pirkimo Tiekéjo, su | Sutarties Nr. | Sutarties Sutarties Prekiy, Priezastys,
Nr. | pavadinimas, kuriuo ir sudarymo verté trukme paslaugy kodel
budas (kai sudaryta data (Eur) (pildoma kai arba nesudaryta
pirkimas atliktas sutartis, sudaryta darby pirkimo
apklausos buidu, | pavadinimas pirkimo kodas sutartis
pirkimo biidas , imones sutartis) pagalBV | (pildoma jei
nenurodomas) kodas PZ sutartis
nesudaryta)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

Zurnalg parengé (pirkimy organizatorius, komisijos pirmininkas):

(pareigos)

(vardas, pavardé)

(parasas, data)




Kauno r. Garliavos lopselio-darzelio ,,Egluté*
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
2 priedas

PIRKIMU SUTARCIU REGISTRAVIMO ZURNALAS

Eil.Nr. | Sutarties | Sutarties | Sutarties | Sutarties Sutarties Sutarties | Pastabos
sudarymo | rengéjas | gavéjas | jsigaliojimo | pavadinimas | pasibaigimo
data ir data ir trumpas arba
indeksas turinys nutraukimo

data
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Zurnala parengé (pirkimy organizatorius, komisijos pirmininkas):

(pareigos)

(vardas, pavardé)

(parasas, data)

Kauno r. Garliavos lopselio-darzelio ,,Egluté*
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
3 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

1. Pirkinio ar jo perkamos dalies pavadinimas:

2. Trumpas pirkinio ar jo perkamos dalies apra§ymas:

3. Tiekéjy atranka atliko
(pabraukti)

Pirkimo organizatorius

Pirkimo komisija

5.1. Pavadinimas

4.Duomenys 5.2. Adresas

apie tiekéja
(Rangovg) | 5-3. Telefonas
5.4. Kita
informacija

6. Pasitlymo pateikimo data

7. Pasitilymy priémimo
terminas

Pasitlyta kaina

8. Pavadinimas Kiekis Vieneto Suma

Vieneto

Suma

Vieneto Suma

9. Bendra pasitilyta
kaina

10. Tinkamiausiu
pripazinto tiekéjo
(rangovo) pavadinimas

11.Pastabos:

Pazyma parengé (pirkimy organizatorius, komisijos pirmininkas):

(pareigos) (vardas, pavardé)

(parasas)




Kauno r. Garliavos lopselio-darzelio ,,Egluté*
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
4 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

KAUNO R. GARLIAVOS LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTE*

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS PIRMININKO, NARIO AR PIRKIMO
ORGANIZATORIAUS KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Garliava

VIESUYJUY PITKIIIIY Lottt ettt ettt b b s et et enenens R
(Komisijos Pirmininku ar nariu, pirkimo organizatoriumi,)

Pasizadu:

1. Saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimais
susijusia informacija, kuri man taps zinoma, dirbant supaprastinty vieSyjy pirkimy komisijos
nariu (organizatoriumi).

2. Man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti.

3. Nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

Man zinoma, kad su pirkimais susijusig informacija, kurig Viesuyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimy komisijos ar
perkanciosios organizacijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

Man isaiSkinta, kad konfidencialia informacija sudaro:
l.informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurios Viesuyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato kitaip teikti pirkimo procedirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sazininga konkurencija.

Esu jspétas, kad pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams (rangovams) padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas ir pavardé)

Kauno r. Garliavos lopselio-darzelio ,,Eglute™
Mazos vertes pirkimy tvarkos apraso
5 priedas

Kauno r. Garliavos lopselio — darZelio ,,Egluté”

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20__m. d. Nr.

Garliava

Blhdamas , pasizadu:

(vie$ajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima viesuyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
inasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu bati patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima. Pirkimo
vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, pasalina mane i$ su atitinkamu pirkimu
susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacija
patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atZvilgiu priimtg sprendima
informuoja institucijg ar staiga, jgaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uZpildyti privadiy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesujy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.

(viesajame pirkime ar pirkime
atliekamy pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)






