PATVIRTINTA
Darbo partijos biistinés vadovo
2019 m. birzelio 3 d. jsakymu Nr. SD - 121

DARBO PARTIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
VYKDYMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbo partijos (toliau — Perkancioji organizacija) viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés vykdymo taisyklés (toliau — taisyklés) reglamentuoja vykdomy viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, veikiancig visuose pirkimy organizavimo ir vykdymo
proceso etapuose, kurinose nurodomos atsakingy asmeny funkcijos.

2. Vartojamos sgvokos:

2.1. Pirkimy iniciatorius — darbuotojas, kuris nurodé poreiki jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) Perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty isipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia siillymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc¢iam ar netinkamai vykdan¢iam pirkimo
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

2.2 Pirkimuy organizatorius — Perkanciosios organizacijos Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto
asmens jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka
organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viesojo
pirkimo komisija.

2.3.Pirkimy organizavimas — Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens veiksmai, kuriant
sistemg, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant
tam skirtas 1éSas ir zmogiskuosius isteklius.

2.4 Pirkimy Zurnalas — Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens nustatytos formos
dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Perkanciosios
organizacijos atliktus pirkimus.

2.5. Pirkimy planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

2.6. Pirkimy suvestiné — Perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant maZos vertés pirkimus. Si
informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang ne véliau kaip per 5 (penkias)
darbo dienas, turi biiti paskelbta Centringje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP
IS).

3. Kitos vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatyme (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés
aktuose. Pasikeitus minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.



I1. PIRKIMU ORGANIZAVIMAS BEI VIDAUS KONTROLES VYKDYMAS IR JOJE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

4. Vykdydama vieSuosius pirkimus Perkancioji organizacija vadovaujasi Siomis taisyklémis,
nustatanciomis atsakingus asmenis ir Perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarka
nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo
sutartis nebuvo sudaryta, — iki pirkimo procediiros pabaigos.

5. Perkanciosios organizacijos vykdomy prekiy, paslaugy arba darby pirkimy procese ir jos
pirkimy vidaus kontrol¢je dalyvaujantys asmenys:

5.1. pirkimy iniciatorius (-iai);

5.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

5.3. pirkimo organizatorius (-iai);

5.4. Viesojo pirkimo komisija;

5.5. CVP IS administratorius;

5.6. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo (-ys);

5.7. asmenys, atsakingi uz atitinkamy Perkanciosios organizacijos registry tvarkyma.

6. Taisykliy 5 punkte iSvardinti asmenys ir tam tikros jy funkcijos gali biiti pavestos vienam ar
keliems asmenims. Siekiant sukurti Perkanciosios organizacijos poreikius atitinkancig pirkimy
vykdymo ir vidaus kontrolés sistemg Atsakingasis sekretorius arba jgaliotas asmuo gali nustatyti
kitokius asmenis bei jy funkcijas.

7. Komisijy nariai, ekspertai, darbuotojai, Atsakingasis sekretorius arba jgaliotas asmuo, paskirti
pirkimams vykdyti, privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima (4 priedas) ir nesaliSkumo
deklaracija (5 priedas), patvirtintg Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
isakymu Nr. 1S-93 ir susipazinti su Etisko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomaja priemone,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2010 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. 1S-135 ir
paskelbta Viesyjy pirkimy tarnybos interneto svetaingje adresu www.vpt.It

8. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

8.1. atlieka rinkos tyrimg (iSskyrus mazos vertés ir ypatingos skubos pirkimus);

8.2. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis Centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) elektroniniu katalogu ir pirkimo paraiskoje pateikti vieng i$ toliau
nurodyty pasitilymy:

8.2.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, jei jame sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus jvertintus Perkanciosios organizacijos poreikius
ir pirkimas negali buti vykdomas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant lésas;

8.2.2. pirkima vykdyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu. Kartu turi buti pateikiamas $io
pasitilymo argumentuotas paaiskinimas, jeigu Perkancioji organizacija pagal teisés aktus privalo
uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai bty vykdomi naudojantis CPO elektroniniu
katalogu tais atvejais, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Perkanciosios
organizacijos poreikius ir Perkancioji organizacija negali jy vykdyti efektyvesniu biidu racionaliai
naudodama 1éSas;

8.3. rengia BiudZetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sarasa el. pastu teikia
Atsakingajam sekretoriui arba jgaliotam asmeniui;

8.4. rengia pirkimo objekto techning specifikacija, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu bei
Viesyjy pirkimy tarnybos rekomendacijomis, ir pateikia jg atitinkamai komisijai ar pirkimy
organizatoriui;



8.5. rengia atsakymus | tiekéjy paklausimus apie pirkimo objekty technines specifikacijas;

8.6. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo pirkimo paraiska, kurios forma nustatyta
taisykliy 1 priede (toliau — paraiska);

8.7. teikia atitinkamai komisijai ar pirkimy organizatoriui visg reikiamg informacija pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo procediroms atlikti,

8.8. koordinuoja (organizuoja) Perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimy sutartyse numatyty
jos isipareigojimy vykdyma ir prizitiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi bei
prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams;

8.9. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui ir pan.;

8.10. Viesyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnio 1 dalyje nustatytais atvejais ne véliau kaip per 10
dieny CVP IS Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka skelbia informacijg apie pirkimo sutarties
nejvykdziusius ar netinkamai jg jvykdziusius tiekéjus (tiekéjy grupés atveju — visus grupés narius),
taip pat apie Gikio subjektus, kuriy pajégumais rémesi tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémée solidarig
atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dalj,
jeigu pazeidimas jvykdytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti.

9. Asmens, atsakingo uz pirkimy planavima, funkcijos:

9.1. rengia Biudzetiniais metais numatomy pirkti Perkanciajai organizacijai reikméms reikalingy
darby, prekiy ir paslaugy plana, kurio forma nustatyta Taisykliy 3 priede (toliau — pirkimy planas),
ir jo pakeitimus;

9.2. pagal Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens jsakymu patvirtintg pirkimy plang rengia
Perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety
kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang ne véliau kaip per 5 darbo dienas skelbia Viesyjy pirkimy
istatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS;

9.3. CVP IS pildo visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutaréiy, kai pirkimo sutartis
sudaroma atliekant VieSyjy pirkimy jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytus pirkimus ar kai
sudarytos pirkimo sutarties nereikalaujama paskelbti pagal ViesSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio
9 dalies nuostatas, ataskaitg per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams ir
teikia ja VieSyjy pirkimy tarnybai (atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius turi biiti su
Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens parasu).

10. Pirkimo organizatoriaus funkcijos:

10.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase, patvirtintame
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 “D¢l mazos
vertés pirkimy apraso patvirtinimo” (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas) nustatytais
atvejais ir tvarka;

10.2. atlieka pirkimo procediiras tais atvejais, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 40 000 eur (be
PVM) sumos ir jei pirkimo atlikimas néra pavestas komisijai,

10.3. mazos vertés pirkimo atvejais pildo tiekéjy apklausos pazyma, kurios forma nustatyta
taisykliy 2 priede;

10.4. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais atvejais ir
tvarka;

10.5. Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nurodytais atvejais ir tvarka, rengia pirkimo sutarties
projekta ir ji suderina el. pastu su Atsakinguoju sekretoriumi arba jgaliotu asmeniu;

10.6. Mazos vertés pirkimy atvejais ir VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka CVP IS skelbia
laimejusio dalyvio pasitilyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminariaja sutart] ir $iy sutar¢iy
pakeitimus, iSskyrus informacijg, kurios skleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsauga
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reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo
komercinius interesus arba turéty neigiama poveiki tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15
dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios;

10.7. atlieka visus kitus veiksmus, susijusius su Mazos vertés pirkimo procediiromis, jei jie
nepriestarauja Viesyjy pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems
teisés aktams.

11. VieSojo pirkimo komisijos funkcijos nustatytos Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto
asmens jsakymu patvirtintame VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamente.

12. CVP IS administratoriaus funkcijos:

12.1. atsako uz duomeny apie Perkancigja organizacija aktualumag ir teisinguma, atlieka
Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteikty teisiy administravima;

12.2. vykdydamas Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens nurodymus, sukuria ir
registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

12.3. vykdydamas Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens nurodymus, CVP IS pasalina
esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

13. Asmens, atsakingo uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu,
funkcijos:

13.1. tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu
katalogu;

13.2. ne reciau kaip kas ketvirtj pildo ir teikia informacija Viesyjy pirkimy tarnybai Viesyjy
pirkimy jstatyme nustatytas ataskaitas apie naudojantis CPO elektroniniu katalogu Perkanciosios
organizacijos jvykdytus pirkimus.

I1. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES VYKDYMO
PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

14. Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo
priemongs ir procediiros, apimancios visus su pirkimais susijusiy procesy etapus nuo pirkimy
poreikio formavimo iki pirkimo rezultato jvertinimo.

15. Perkanciosios organizacijos prekiu, paslaugy ir (ar) darbuy poreikio formavimo etapas:
15.1. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens jsakymu paskirti pirkimy iniciatoriai.
Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudzetiniy mety pabaigoje ar einamyjy mety pradzioje
(ne véliau kaip iki sausio 10 d.) rastu ir elektroniniu pastu pateikia asmeniui, atsakingam uz
pirkimy planavima, pirkimy sarasg ateinantiems biudzetiniams metams.

15.2. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

15.2.1. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei pirkima atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose nurodyty jmoniy ir
istaigy sgraso nustatyti;

15.2.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i$ toliau pateikty sitilymy:

15.2.2.1. jvertinti galimybe pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame
siillomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir
pirkimas negali buti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1éSas;



15.2.2.2. jvertinti galimybe atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu
Perkancioji organizacija pagal teisé€s aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby
pirkimai biity vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka Perkanciosios organizacijos poreikius ir ji negali jy atlikti
efektyvesniu buidu racionaliai naudodama 1ésas, pateikti argumentuota motyvacija;

15.2.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

15.2.4. jvertinti galimybe atlikti rezervuota pirkima, pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniy nuostatas.

16. Viesuyju pirkimy planavimo etapas

16.1. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, gaves i$ pirkimo iniciatoriy pirkimy sarasus kartu
su atlikty rinkos tyrimy duomenimis, juos patikrina ir pradeda rengti Perkanciosios organizacijos
pirkimy plana:

16.1.1. iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria
Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m.
lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 d¢l bendro viesyjy pirkimy zodyno (OL 2002 m.
specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos
2007 m. lapkricio 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, is dalies kei¢ian¢io Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos
Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad
CVP bity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ), nurodytus kodus;

16.1.2. vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomo vies$ojo pirkimo
vertés nustatymo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017m. birzelio
27 d. jsakymu Nr.1S-94, nuostatomis apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes.

16.2. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, suderina ji su pirkimy
iniciatoriais ir perkanciosios organizacijos finansininku.

16.3. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto
asmens jsakymu patvirtintg plang ir jo pakeitimus, rengia pirkimy suvesting, ir ne véliau kaip iki
einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta
tvarka ja paskelbia CVP IS. Pirkimy suvestiné rengiama vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo
26 straipsniu ir Informacijos vieSinimo centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos
aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-
91;

16.4. pirkimo iniciatoriai privalo ne reciau kaip kas ketvirtj perzitiréti patvirtintg pirkimy plang ir
jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma;

16.5. atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti pirkimy plana, pirkimo
iniciatorius rastu ir elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui
patikslintg pirkimy sarasa;

16.6. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sarasa, turi atlikti visus veiksmus, numatytus
Taisykliy 15.2. punkte;

16.7. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus patikslintg pirkimy
sarasg kartu su atlikto rinkos tyrimo duomenimis, rezultatais, pradeda pirkimy plano pakeitima;
16.8. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parengges pirkimy plano pakeitima, turi atlikti visus
veiksmus, numatytus Taisykliy 16.1. — 16.3. punktuose;

16.9. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto
asmens jsakymu patvirtintg pakeistg plana, ne véliau kaip per 5 darbo dienas patikslina paskelbta
Perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir ja paskelbia Viesyjy pirkimy jstatymo 26
straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS;



16.10. Pirkimy suvestiné gali biiti nekeiciama, jeigu dél Perkanciosios organizacijos nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypac skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkima arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie $j pirkimg nurodyta pirkimy suvestingje.
17. VieSojo pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas:

17.1. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiska. Pirkimo
iniciatoriui rekomenduojama perzitiréti pirkimy saraso rengimo etape atlikto rinkos tyrimo
duomentis, rezultatus ir atlikti iSsamesnj rinkos tyrima, biiting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy
(iskaitant ir rinkoje veikian¢ias Viesyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose nurodytas jstaigas
ir jmones) skaiCiui nustatyti;

17.2. pildydamas pirkimo paraiska, pirkimo iniciatorius turi nurodyti pagrindines sitilomas
pirkimo salygas ir informacija, kaip nustatyta Taisykliy 1 priede;

17.3. uzpildyta paraiska teikiama tvirtinti Atsakingajam sekretoriui arba jgaliotam asmeniui,

17.4. pirkimo iniciatorius, Atsakingasis sekretorius arba jgaliotas asmuo patvirtintg paraiska ir,
jeigu reikia, techninés specifikacijos projekta (rastu ir skaitmeningje laikmenoje) nedelsdamas
perduoda darbuotojui, atsakingam uz Siy paraisky registravima;

17.5. Atsakingajam sekretoriui arba jgaliotam asmeniui patvirtinus paraiska, techninés
specifikacijos projektas gali buti paskelbiamas CVP IS Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;
17.6. Pirkimy iniciatorius nagrinéja gautas pastabas dél techninés specifikacijos projekto, jvertina
pateikty pastaby ir pasitilymy svarba, atitikt] Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty
reikalavimams ir teikia sitilymus komisijai bei Atsakingajam sekretoriui arba jgaliotam asmeniui;
17.7. Sprendima dél tiekéjy pastaby ir pasitilymy paskelbtam pirkimo techninés specifikacijos
projektui, ne véliau kaip iki pirkimo pradzios, priima pirkimo iniciatorius ir informuoja komisijg.
Apie priimtg sprendimg pirkimy komisija turi nedelsdama rastu informuoti pastabas ir pasitilymus
pateikusius suinteresuotus asmenis.

18. VieSojo pirkimo vykdymo etapas:

18.1. pirkimg atlieka:

18.1.1. sudaryta ir Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens jsakymu patvirtinta Darbo
partijos nuolatin¢ vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Nuolatiné komisija);

18.1.2. pirkimo organizatorius;

18.1.3. specialistas, atsakingas uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;
18.1.4. jgaliota perkancioji organizacija iki pirkimo sutarties sudarymo, pagal nustatytas jai
uzduotis ir suteiktus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

18.2. Nuolatin¢ komisija:

18.2.1. vykdo Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens rastu nustatytas uzduotis ir jai
suteiktus jgaliojimus, pagal patvirtinta Darbo partijos nuolatinés viesyjy pirkimy komisijos darbo
reglamenta, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu, mazos vertés pirkimy atveju — Mazos
vertés tvarkos aprasu;

18.2.2. priimtus sprendimus Nuolatiné komisija uzfiksuoja Nuolatinés komisijos posédziy
protokoluose;

18.3. pirkimy organizatorius:

18.3.1. Atsakingajam sekretoriui arba jgaliotam asmeniui priémus sprendimg pirkimo procediiras
pavesti atlikti Pirkimo organizatoriui, Pirkimo organizatorius pirkimus atliecka Mazos vertés
tvarkos apraSe numatytais budais ir tvarka;

18.3.2. pirkimo rezultatus Pirkimo organizatorius jformina Tiekéjy apklausos pazymoje (Taisykliy
2 priedas), kurig teikia Atsakingajam sekretoriui arba jgaliotam asmeniui tvirtinti;

18.3.3. Tiekéjy apklausos pazyma, patvirtinta Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens,
Pirkimo organizatorius pateikia darbuotojui, atsakingam uz $iy pazymy registracija.



19. Minimalus pirkimus patvirtinantys dokumentai:
19.1. kai pirkimo sutarties verté yra iki 1 000 eur (be PVM):

19.1.1. PVM saskaita faktiira ar kitas buhalterinis dokumentas.
19.2. kai pirkimo verté yra nuo 1 001 eur (be PVM) iki 9 999 eur (be PVM):

19.2.1. uzpildyta tiekéjy apklausos pazyma, Apraso 2 priedas;

19.2.2. PVM saskaita faktiira ar kitas buhalterinis dokumentas.
19.3. kai pirkimo verté yra nuo 10 000 eur (be PVM) iki 39 999 eur (be PVM):

19.3.1. uzpildyta tiekéjy apklausos pazyma, Apraso 2 priedas;

19.3.2. PVM saskaita faktiira ar kitas buhalterinis dokumentas;

19.3.3. rasytiné pirkimo sutartis;

19.3.4. tiekéjy pasitilymai ar susirasin¢jimai su tiekéjais;

19.3.5. skelbimas apie pirkima, jei pirkimas buvo skelbtas;

14.3.6. kita CVP IS paskelbta informacija, jei yra;

14.3.7. kita informacija, jei tokia yra.
20. VieSojo pirkimo sutarties sudarymo etapas:
20.1. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, suderintg pirkimo
sutartj, teikia Atsakingajam sekretoriu arba jgaliotam asmeniui pasiraSyti VieSyjy pirkimy
komisija arba pirkimo organizatorius.
20.2. Sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 3 000 eur (be PVM).
20.3. Lietuvos Respublikos politiniy partijy istatymo 10 straipsnis numato, kad visos politinés
partijos Lietuvos Respublikos teritorijoje veikia laisvai ir savarankiskai. Atsizvelgiant j tai ir esant
situacijai, kai pirkimas yra susijes su specifine partijos vykdoma veikla (pvz. Rinkos tyrimy ir
vieSosios nuomonés apklausos paslaugos, paslaugos, kuriy teikimui yra taikomi konfidencialumo
jsipareigojimai tiekéjams, dirbama su ypatingai partijai reikSminga ir neviesa informacija,
susijusia su partijos vykdomais politiniy kampanijy programomis, metodikomis, atlickamais
tyrimais ir veiklos planais su partijos strategija ir pan.), tiekéjo pasitilymas, pasirasyta sutartis ir
jos pakeitimai gali biiti neskelbiami.
21. VieSojo pirkimo sutarties vykdymo kontrolés etapas:
21.1. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis pakeisti jos salygas,
pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius ar organizatorius, kuriam priskirtas §ios
pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas);
21.2. inicijuodamas pirkimo sutarties pakeitima pirkimy iniciatorius, organizatorius turi nustatyti
bent vieng VieSyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio 1 dalyje numatytg sutarties keitimo atveji arba
visas Viesyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnio 2 dalyje nurodytas salygas;
21.3. pirkimy iniciatorius, organizatorius nustates bent vieng Viesyjy pirkimy jstatymo 89
straipsnio 1 dalyje numatytg sutarties keitimo atvejj arba visas VieSyjy pirkimy jstatymo 89
straipsnio 2 dalyje nurodytas salygas, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta, suderina jj su
Atsakinguoju sekretoriumi arba jgaliotu asmeniu ir teikia jam pasirasyti.

IV. RIZIKOS VERTINIMAS
22. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:
22.1. planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby 1ésy dydziai (sumos metams) nepagristi
detaliais skai¢iavimais ar rinkos analizés duomenimis (iSvadomis), neuztikrinamas 1ésy
panaudojimo pagristumas bei jsigyjamy prekiy ir paslaugy kokybé;
22.2. su pirkimais susijusi informacija ir pirkimy dokumentai neskelbiami teisés akty nustatyta
tvarka;



22.3. neskelbiamo pirkimy buido pasirinkimas;

22.4. Perkanciajai organizacijai nebtidingi, nejprasti ar vykdomi pirma kartg pirkimai;

22.5. sudétingi techniniu poziiiriu ir (arba) pasiilymy vertinimo prasme pirkimai;

22.6. netinkamai atlickamas pasiiilymy vertinimas;

22.7. gauty pretenzijy skaicius;

22.8. nepagrijstai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikaciniy reikalavimy tiekéjams nustatymas;

22.9. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

22.10. prekiy ir paslaugy techniniuose reikalavimuose nenustatytos tikslios ir aiSkios prekiy,
paslaugy ir darby funkcinés savybes ir reikalavimai kokybei, nenurodytos esminés funkcinés
savybés, be kuriy pirkimo objekto nejmanoma panaudoti pagal numatytg paskirtj (operacinius
reikalavimus), nepateiktos nuorodos j standarto, techninio reglamento ar normatyvy reikalavimus,
nurodyta konkreti preké, gamintojas ar tiekimo $altinis, gamybos procesas, prekés zenklas ir kt.;
22.11. darbuotojy specialiyjy ziniy stoka, netinkamai rengiami pirkimo dokumentai;

22.12. skirtingos Viesyjy pirkimy komisijos nariy nuomonés, vertinant pasiiilymus;

23. Prevencing kontrolg¢ atliekantis asmuo Atsakingojo sekretoriaus arba jgalioto asmens
pavedimu analizuoja nurodyta informacija apie Perkanciosios organizacijos vykdomus pirkimus,
atlieka galimy rizikos veiksniy vertinimg ir teikia siillymus dél pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés procediiry vykdymo nustatymo.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
24. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu
su pirkimy procediiry dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnyje nustatyta tvarka.
25. Asmenys, pazeidg Siy Taisykliy nuostatas atsako Administraciniy nusizengimy kodekso ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.




Darbo partijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo taisykliy

1 priedas

DARBO
P I

ARTIJA

Kodas 303189064, Ankstoji g. 3, LT-01109 Vilnius, Tel.: (8 5) 210 71 52 Faks.: (8 5) 210 71 53
El.pastas: info@darbopartija.lt Interneto svetainé: www.darbopartija.lt

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos
pirmininko arba jo jgalioto
asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PARAISKA

20 m. mén. d. Nr.
Vilnius

1. Pirkimo objekto pavadinimas ir BVPZ kodas:

2. Pirkimo objekto aprasymas, ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés reikalavimai,
techniniy specifikacijy projektai, jy pakeitimai ir teiktos pastabos (informacija apie $iy projekty
pavie§inima):

98]

. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant j visa pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais:

o

. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties vert¢ Eur be PVM:

5. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant j visus galimus pratgsimus:

(@)

. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:

7. Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos:

8. Sitlomi minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:

Ne)

. Tiekéjy kvalifikacija patvirtinanciy dokumenty sarasas:

10. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal:

1. kainos ar sanaudy ir kokybés santykj;

2. gyvavimo ciklo sanaudas;

3. kaina.

(kai sitloma pasiiilymus vertinti pagal kainos ar sagnaudy ir kokybés santykio kriterijy ar gyvavimo ciklo
sanaudy kriterijy, nurodomi vertinimo kriterijai ir parametrai, jy lyginamieji svoriai ir vertinimo tvarka)
reikiamg pabraukti.

11. Planuojama pirkimo pradzia:

Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas:




Sitlomy kviesti tiekéjy saraso pagrindimas (jskaitant ir rinkoje veikiancias Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones):

Pridedama:

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)

(perkanciosios organizacijos finansininko
pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

(data)

Pildo perkanciosios organizacijos vadovas

Pritariu
Nepritariu

Tikrinimo pastabos ir iSvada*

Pastabos pridedamos

(perkanciosios organizacijos vadovo pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

(data)

* Skiltyje Tikrinimo pastabeos ir iSvada perkanciosios organizacijos vadovas gali nurodyti, kad
pildomas patikros lapo priedas, kuriame pateikiamos visos tikrinimo pastabos ir i§vada. Priedo lapo virSuje
turi buti nurodytas patikros lapo pavadinimas. Patikros lapo priedg pasiraso perkanciosios organizacijos
vadovas.
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DARBO
P I

ARTIJA

Darbo partijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés

vykdymo taisykliy

Kodas 303189064, Ankstoji g. 3, LT-01109 Vilnius, Tel.: (8 5) 210 71 52 Faks.: (8 5) 210 71 53
El.pastas: info@darbopartija.lt Interneto svetainé: www.darbopartija.lt

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m.

1. Pirkimo objektas (pirkinys):

Prekeés: |:| Paslaugos: |:|

meén. d. Nr.
Vilnius

Darbai: |:|

2 priedas

2. Pirkimo objekto pavadinimas ir
trumpas aprasymas

3. ParaiSkos data ir numeris

4. Pirkimo organizatorius

5. Kiekis
6. Pirkimo biudai: Apklausa Apklausa
raStu: zodziu:
7. Tiekéjy siulymai:
Eil. . . Pasiiilymo kaina EUR su e
N Tiekéjo pavadinimas PVM Informacijos Saltinis
1.

Nurodyti VieSyjuy pirkimy jstatymo straipsnj, dalj, punkta, kuriuo vadovaujantis atliktas pirkimas; Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraso punkta (papunktj), kuriuo vadovaujantis atlikta apklausa.

8. Tinkamiausiu (-iais) pripaZintas (-ti) tiekéjas (-ai):

Tiekéjo pavadinimas

Kaina EUR su PVM

(Pirkimo organizatoriaus pareigos)

TVIRTINU

parasas

(Igaliotas atstovas) parasas

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavardé)
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Darbo partijos viesyjy pirkimy

organizavimo ir vidaus kontrolés

vykdymo taisykliy

3 priedas

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos

pirmininko arba jo jgalioto
asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

U PIRKTI DARBO PARTIJOS REIKMEMS

REIKALINGU DARBU, PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

W

20 BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOM

d. Nr.

meén.

20

(vietovés pavadinimas)
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seweyI[ie snq sewnyd 1y
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sepoy opfofqo ownyd sturpurideq

sewrurpeaed opjafqo owyaig

INCTHEH

(vardas ir pavardeé)

(parasas)

(uz pirkimy planavimg atsakingo

asmens pareigos)

(Uz finansus atsakingas asmuo)

(Viesyjy pirkimy komisijos pirmininkas)

(parasas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

(vardas ir pavardeé)

(data)

(data)
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Darbo partijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés

vykdymo taisykliy
4 priedas

DARBO PARTIJIOS

(asmens vardas, pavardé ir pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. meén. d.
(vietovés pavadinimas)
Biudamas (-a) )

(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu
ar ekspertu;
1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,
1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.
2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.
3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:
3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;
3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;
3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.
4. Esu ispétas (-a), kad, pazeidgs (-usi) §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai
ir tiecké¢jams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavardé)
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Darbo partijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo taisykliy
5 priedas
DARBO PARTIJOS

(asmens vardas, pavardé ir pareigos)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. meén. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas (-a) , pasizadu:
(pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis (-1) visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti pareigas.

(pareigy pavadinimas)
2. Paaiskeéjus bent vienai 1§ Siy aplinkybiy:
2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos

giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu (-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame,

2.2.3. gaunu (-a) i§ pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rusies pajamy;
2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas (-a)
raStu pranesti apie tai mane

(pareigy pavadinimas)
paskyrusios perkanciosios organizacijos vadovui ir nusisalinti.

Man isaiSkinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais,
yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(parasas) (vardas, pavardé)
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