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VIESOSIOS ISTAIGOS KURSENU POLITECHNIKOS MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU
PLANAVIMO, ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Sis viesosios jstaigos Kur§ény politechnikos mokyklos (toliau tekste vadinama — perkangioji
organizacija) vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau tekste
vadinama — Aprasas) yra privalomo pobudzio dokumentas, kurio tikslas — reglamentuoti
Perkanciosios organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau
tekste vadinama — Pirkimai) formavimo, planavimo, iniciavimo, organizavimo tvarkg, pirkimus
vykdanciy ir (ar) pirkimo procese dalyvaujanciy perkanciosios organizacijos darbuotojy teises,
pareigas ir atsakomybe, kitus su perkanciosios organizacijos numatomais vykdyti ir/ar vykdomais
pirkimais susijusius klausimus, siekiant sumazinti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
(toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas) ir kity vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimas) reglamentuojanciy
teisés akty pazeidimy rizika.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Mazos vertés pirkimas — tai:

2.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tikstanciai eury) (be pridétinés vertés mokescio (toliau —
PVM)), o darby pirkimo numatoma vert¢ mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tukstanciai eury) (be PVM);

2.1.2. supaprastintas pirkimas, atliekamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tikstanciai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy
ar paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt
penki tiikstanéiai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés
ribai arba ja virsija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atlieckant mazos vertés
ir kity supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy
vertes;

2.2. neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi i tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus;

2.3. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama
pirkimg paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbima apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

2.4. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos arba jos
jgaliotosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu,
sudaryta Komisija, kuri $io ApraSo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

2.5. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj
jsigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus.

2.6. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija).

2.7. Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, apimantys
atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama



tinkamo pirkimy ir pirkimo sutaréiy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir
zmogiskuosius iSteklius.

2.8. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

2.9. Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus. Si informacija
kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biiti paskelbta Centrinéje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) ir perkanciosios organizacijos interneto
tinklalapyje. Mazos vertés pirkimy suvestinés skelbimas nebdtinas iki 2020-01-01.

2.10. Pirkimy Zurnalas— perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
pirkimus (4 priedas).

2.11. Pirkimo dokumentai — perkanciosios organizacijos raStu pateikiami tiekéjams
dokumentai ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkama objekta ir
pirkimo salygas: skelbimas, kvietimas, techniné specifikacija, apraSomieji dokumentai, pirkimo
sutarties projektas, kiti dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai).

2.12. Centriné perkancioji organizacija (toliau — CPO) — perkancioji organizacija, kuri
vykdo centralizuoty viesyjy pirkimy veikla ir gali vykdyti pagalbing viesyjy pirkimy veikla.

3. Kitos ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose ir rekomendacinio pobtidzio dokumentuose.

I SKYRIUS
ATSAKINGI ASMENYS

4. Perkanciosios organizacijos vadovas:

4.1. pirkimui (-ams) organizuoti ir atlikti (maZos vertés pirkimy atveju — gali) sudaro VieSojo
pirkimo komisija, nustato jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, o jos
funkcijas nustato VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente. Perkanciosios organizacijos vadovas
yra atsakingas uz VieSojo pirkimo komisijos veiksmus.

4.2. patvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais pirkimy plang

4.3. jsakymu skiria pirkimo organizatoriy (-ius), uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO
elektroniniu katalogu atsakingg (-us) asmenj (-iS);

5. Pirkimo iniciatorius be jsakymo gali biiti bet kuris perkancios organizacijos darbuotojas.

6. Pirkimy iniciatorius atlieka $ias funkcijas:

6.1. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiSka 1 priedas (toliau - paraiSka);

6.2. atsako uz pirkimo dokumentuose (paraiskoje) nurodyta informacija;

7. Pirkimuy organizatorius atlieka Sias funkcijas:

7.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. Nr. 1S-97 patvirtinto ,,MaZos
vertés pirkimy tvarkos apraSe‘ nustatytais atvejais, tvarka ir terminais;

7.2. pildo tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas), jei atlickamas mazos vertés pirkimas;

7.3. koordinuoja perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi,

7.4. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo;

7.5. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais atvejais.

8. Perkanciosios organizacijos vadovas gali paskirti visus atsakingus asmenis arba tam tikras
ju funkcijas pavesti vienam ar keliems asmenims. Taip pat perkanciosios organizacijos vadovas gali
nustatyti kitus asmenis ar jy funkcijas, negu apibrézta Aprase.



9. Viesyjy pirkimy komisijos funkcijos apibréztos VieSosios jstaigos Kursény politechnikos
mokyklos viesojo pirkimo komisijos darbo reglamente, patvirtintame VieSosios jstaigos Kur$ény
politechnikos mokyklos direktoriaus 2014 m. birzelio 2 d. jsakymu Nr.1.3(V1)- 142.

111 SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU
POREIKIO FORMAVIMAS

10. Perkanciosios organizacijos viesieji pirkimai planuojami vadovaujantis Viesyjy pirkimy
istatymu, vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

11. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudzetiniy mety pirmojo
ketvir€io pradzioje pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui (pirkimy organizatoriui)
pirkimy sarasg ateinantiems biudzetiniams metams.

12. Pirkimy organizatorius, rengdamas pirkimy plana, turi:

12.1. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu (nebiitina jeigu vykdomas neskelbiamas pirkimas ir sutarties verté iki 10.000,00 Eur be
PVM):

12.1.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali buti
atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1ésas;

12.1.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi
naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka
perkanciosios organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali jy atlikti efektyvesniu budu
racionaliai naudodama 1é$as, pateikti argumentuotg motyvacija;

12.2. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis (nebitina jeigu vykdomas
neskelbiamas pirkimas ir sutarties verté iki 10.000,00 Eur be PVM);

12.3. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
siilymus del Siy kriterijy taikymo vykdant pirkima.

IV SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

13. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriy pirkimy sgraSus
kartu su pirkimy pagrindimais, juos patikrina ir pradeda rengti perkanciosios organizacijos pirkimy
plana.

14. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, teikia ji tvirtinti
perkanciosios organizacijos vadovui.

15. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus pirkimy plang (3 priedas), jis grazinamas
uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui.

16. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais pirkimy planas gali biiti tikslinamas.

17. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves 1§ pirkimo iniciatoriaus rastg, kuriame
pateikiamas praSymas dél pirkimy sgra$a patikslinimo, pradeda pirkimy plano pakeitima.



V SKYRIUS
PIRKIMO INICIAVIMAS IR PASIRENGIMAS

18. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiSka 1 priedas pirkti
prekes, paslaugas ar darbus (toliau — parai$ka). Pirkimo paraiska gali bti pateikiama dél kiekvieno
pirkimo atskirai arba viena pirkimo paraiska bendrai numatomy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby sumai.

19. Paraiskos derinimo ir tvirtinimo tvarka:

19.1. paraiska pasiraso ja uzpildes darbuotojas (iniciatorius);

19.2. pirkimo iniciatorius teikia uZpildyta paraiSka derinti perkanciosios organizacijos
vadovui.

19.3. Pasirasius perkanciosios organizacijos vadovui, pirkimo iniciatorius teikia paraiskg
derinti buhalterijai.

20. Istaiga turi teise atlikti ir neplaninius pirkimus, kai apie tokiy pirkimy poreikj laisva forma
(zodziu ar rastu) Istaigos direktorius yra informuojamas pirkimy organizatoriaus arba kity asmeny
(pirkimo iniciatoriy).

21. Mazos vertés pirkimas gali buiti pradétas vykdyti gavus zZodinj perkanciosios organizacijos
vadovo nurodyma.

22. Kiekvienas Perkanciosios organizacijos atliktas pirkimas registruojamas atlikty pirkimy
registracijos zurnale (4 priedas).

VI SKYRIUS
INFORMACIJA IR (AR) DOKUMENTAI, REIKALINGI PIRKIMO DOKUMENTAMS
PARENGTI

23. Pirkimo dokumentus rengia pirkimo organizatorius pagal pirkimo iniciatoriaus paraiskoje
nurodytg informacijg ir (ar) pateiktus dokumentus. Pirkimo iniciatorius paraiS$koje (1 priedas) turi
nurodyti:

23.1. prekiy, paslaugy ar darby pavadinima, kiekj (apimtj), su prekémis teiktiny paslaugy
pobidj, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminus;

23.2. techning specifikacijg ir kitus biitinus dokumentus pirkimui atlikti.

VIl SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO VYKDYMAS

24. Pagal patvirtintg plano suvestinéje ar paraiSkoje nurodyta pirkimo biidg ar forma pirkima
atlieka:

24.1. Komisija, kai pirkimo sutarties verté¢ be PVM virsija 10 000 Eur

24.2. Pirkimo organizatorius, kai pirkimo sutarties verté be PVM nevirsija 10 000 Eur;

24.3. Pirkimo organizatorius atlicka komunalinio pobtudzio pirkimus (elektros energija,
centralizuotas $ildymas, vanduo)

25. Viesojo pirkimo komisijai suderinus, pirkimo dokumentus CVP IS skelbia komisijos
pirmininkas (pirkimo organizatorius).

26. Perkanciosios organizacijos vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti mazos vertés
pirkimg vykdyti pirkimy organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdamas j Taisykliy 24.1 ir 24.2
punktuose nustatytas aplinkybes.

27. Komisija dirba pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtinta Komisijos darbo
reglamenta. Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi
jgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiSkai. Komisijos nariai ir pirkimy organizatorius
turi pasirasyti nesaliskumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima.

28. Komisijos sprendimai jforminami protokolu.

29. Kai pirkimo procediiras atlieka pirkimo organizatorius:



29.1. mazos vertés pirkimo procediiros atlickamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97
patvirtintu ,,Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu®;

29.2. pildoma mazos vertés tiekéjy apklausos pazyma 2 priedas. Apklausos rezultatai
fiksuojami Tiekéjy apklausos pazymoje (2 priedas).

29.3. Tiekejy apklausos pazyma nepildoma:

29.3.1.kai mazos vertés pirkimas vykdomas atlickant apklausa zodziu® ir apklausiamas
vienas tiekéjas, ir kai per metus nupirkty tos pacios rusies prekiy, paslaugy ar darby bendra pirkimo
sutar¢iy? verté néra didesné nei 3000 eury be PVM.

29.3.2. kai pirkimas vykdomas naudojantis CPO katalogu.

30. Komisija arba pirkimy organizatorius pirkimus gali vykdyti jprasta tvarka, CVP IS
priemonémis, per centring perkanciajg organizacija

VIl SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

31. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, galuting
pirkimo sutartj, parengta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta, pasiraSo perkanciosios
organizacijos direktorius.

32. Sudarant zoding sutartj pirkimo dokumentu laikoma PVM saskaitos faktiiros kopija.

33. Informacija apie jvykdyta pirkimg fiksuojama pirkimy zurnale (4 priedas).

IX SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO KONTROLE

34. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimas (organizavimas), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng pavedama
pirkimo organizatoriui.

35. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti turi buti
sudaroma komisija, jsakymai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami
pirkimo organizatoriaus iniciatyva.

36. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis pakeisti jos salygas,
pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy organizatorius, kuriam priskirtas Sios pirkimo sutarties
(sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

37. Inicijuodamas pirkimo sutarties pakeitimg pirkimy organizatorius turi nustatyti, ar:

37.1. numatomy keisti pirkimo sutarties sglygy keitimas buvo numatytas pirkimo sutartyje;

37.2. pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus pazeisti pagrindiniai viesyjy pirkimy principai
ir tikslai,

38. Pirkimy organizatorius, nustates, kad pirkimo sutarties saglygy keitimas buvo numatytas
pirkimo sutartyje, parengia sutarties pakeitimg ir teikia direktoriui pasirasyti.

! vadovaujantis Viesyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymo Nr.1S-97 ,,.Dél MazZos vertés pirkimy
tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau Aprasas) 17 punktu ir 21.4.3. punktu)
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