Cp N
s N

A
i \ 7 PATVIRTINTA
svos | 38eimos slénio direktoriaus
23 T A rﬁ‘(}iﬂ m, sausio 2 d.
™ e . V-1

i

,SEIMOS SLENIO* VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. .Seimos slénio® viedyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato viesuju
pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, uZtikrinanéia vykdomy pirkimy
teisétuma, lygiateisidkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy
laikymasi, strateginiy ir kity Seimos slénio® veiklos plany jgyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy
tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkama pirkimy proceso valdymg, pirkimy planavimas, organizavimas ir
vykdymas apima ,,Seimos slénio® poreikiy numatyma, pirkimy planavima, iniciavima ir pasirengimg
pirkimams, pirkimy vykdyma, pirkimo—pardavimo sutartiy (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma ir ju
vykdymo kontrolg.

3. Planuodamas ir atlikdamas pirkimus bei vykdydamas pirkimo sutartis ..Seimos slénis* vadovaujasi
Lietuvos Respublikos viedujy pirkimy jstatymu (toliau — VieSujy pirkimy jstatymas), MaZos vertes pirkimy
tvarkos apra$u, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97
.Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo™ ir kitais vie§uosius pirkimus reglamentuojanciais
teisés aktais, steigéjo nurodymais, ,.Seimos slénio* direktoriaus jsakymais.

4. Planuojant, organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos ,,Seimos slénio™
léSos ir darbuotojy darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

5. Aprase vartojamos sgvokos:

5.1. atsakingas asmuo ul .Seimos slénio® administravima Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS administratorius) — paskirtas darbuotojas (arba darbuotojai),
turintis teise Centrinéje viesujy pirkimy informacineje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie
_Seimos slénj* ir darbuotojus (pirkimy organizatorius, vieSyjy pirkimy komisijy narius, ekspertus ir kt.);

5.2. atsakingas asmuo uZ pirkimy vykdyma, naudojantis Centrinés perkan¢iosios organizacijos
elektroniniu katalogu — paskirti darbuotojai, kuriems vieSoji istaiga ,.Centriné projekty valdymo
agentiira®, atliekanti centrinés perkantiosios organizacijos (toliau - CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo
duomenis prie elektroninio katalogo CPO.LT™ (toliau — CPO elektroninis katalogas);

5.3. bendrasis vieSuju pirkimy Zodynas (toliau — BVPZ) — pirkimuose taikoma prekiy, paslaugy ir
darby klasifikacijos sistema, nustatyta 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu
(EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesuju pirkimy Zodyno;

5.4, ekspertai — ,,Seimos slénio* darbuotojai arba samdyti asmenys, kurie yra su pirkimo objektu
susijusio dalyko Zinovai, turi specialiy Ziniy;

5.5. komisija — ,,Seimos slénio® direktoriaus jsakymu pirkimams organizuoti ir vykdyti sudaryta
viedyju pirkimy komisija, veikianti pagal patvirtintus darbo reglamentus;

5.6. konfidencialumo pasiZadéjimas — vieSujy pirkimy komisijos nario, eksperto ar kito asmens
radytinis pasiZadéjimas, kad jis neteiks tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priedtarauty
Viefyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus pirkimuose
dalyvaujanéiy tiekéjy ir (ar) ,,Seimos slénio® interesus;

5.7. maZos vertés pirkimai — tai:

5.7.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma vert¢ yra maZesné kaip 58
000 Eur (penkiasdedimt astuoni tikstan¢iai eury) be pridétinés vertes mokesé¢io (toliau — PVM), o darby
pirkimo numatoma verté maZesné kaip 145 000 Eur (§imtas keturiasde$imt penki tikstanéiai eury) be
PVM:
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5.7.2. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verte yra
mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tikstanciai ‘eury) (be PVM) to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutarSiy vertés, o perkant darbus — maZesné kaip 145 000 Eur Simtas keturiasde§imt penki
tikstandiai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verte yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai arba ja
vir§ija, perkandioji organizacija ustikrina, kad bendra daliy verté, atlieckant mazos vertes ir kity
supaprastinty pirkimy proceduras, blity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertés;

5.8, ma¥os vertés pirkimo paZzyma — nustatytos formos dokumentas maZos vertés pirkimo atveju
pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj pirkimus
reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams;

5.9, neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkantioji organizacija kreipiasi | tiekéjus,
kviesdama pateikti pasifilymus;

5.10. nefalitkumo deklaracija — vieSojo pirkimo komisijos nario ar eksperto arba kito asmens,
galindio daryti jtakg pirkimo rezultatams, pareiskimas radtu, kad jis neSaliskas tiekéjams;

5.11. parai¥ka-uzduotis prekéms, paslaugoms, darbams pirkti — nustatytos formos dokumentas
(toliau — parai$ka), kuriuo pirkimo iniciatorius inicijuoja reikalingy prekiy, paslaugy arba darby jsigijima;

5.12. pirkimy iniciatorius — darbuotojas, kuris nurodo poreik]j jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby, parengia jy techning specifikacija ir (arba) jos projekta. Taip pat kartu su buhalterijos
darbuotojais koordinuoja (organizuoja) sudarytose sutartyse numatyty isipareigojimy vykdyma, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijucja ar teikia sitilymus del pirkimo sutar¢iy pratgsimo,
keitimo, nutraukimo, finansiniy poveikio priemoniy tiekéjui nevykdantiam ar netinkamai vykdanéiam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

5.13. pirkimy organizatorius — paskirtas darbuotojas, kuris nustatyta tvarka, organizuoja ir atlieka
maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viedojo pirkimo komisija (toliau —
Komisija). Pirkimo organizatoriumi gali biti tik nepriekai$tingos reputacijos asmuo. Tuo patiu metu
atliekamoms kelioms pirkimo procediiroms gali bati paskirti keli pirkimy organizatoriai;

5.14. pirkimy planas — pagal pirkimy iniciatoriy pateiktus reikalingy prekiu, paslaugy ar darby
isigijimo poreikius parengtas ir _Seimos slénio® direktoriaus patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais
planuojamu vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas;

5.15. pirkimy suvestiné — _Seimos slénio® parengta informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti pirkimus, i&skyrus mazos vertés pirkimus. §i informacija kasmet iki kovo 15 dienos,
o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas turi buti paskelbta CVP IS;

5.16. pirkimy Zurnalas — nustatytos formos dokumentas (skaitmeninéje laikmenoje), skirtas
registruoti ,,Seimos slényje™ atliekamus pirkimus nuo pirkimy paraidky prekéms, paslaugoms, darbams
pirkit jregistravimo iki pirkimy pabaigos;

5.17. prekiy, paslauguy arba darby poreikio sgrafas (toliau — pirkimy sarasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinantiais biudZetiniais metais reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus;

5.18. rinkos tyrimas — tai kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitila, galimus tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancias socialines imones, nejgaliyjy
socialines jmones; tiekéja; kuriame nuteistyjy, atliekantiy arefto, terminuoto laisvés atémimo ir laisves
atémimo iki gyvos galvos bausmes, dirba daugiau kaip 50 procenty to tiekejo metinio vidutinio sarauose
esantiy darbuotojy skailiaus; tiekeja, kurio dalyviai yra sveikatos prieZiliros istaigos, kuriose darbo
terapijos pagrindais dirba ne maZiau kaip 50 procenty pacienty to tiekéjo metinio vidutinio sgraSuose
esantiy darbuotojy skaidiaus; tiekeja, kurio darbuotojai dalyvauja aktyvios darbo rinkos politikos
priemonése, nustatytose Lietuvos Respublikos uzimtumo jstatyme arba panadaus pobiidzio kitos valstybés
teisés akte, jeigu ne maZiau kaip 50 procenty to tiekéjo metinio vidutinio saraSuose esanéiy darbuotojy
skaitiaus yra darbo rinkoje papildomai remiami asmenys (VieSujy pirkimy jstatymas 23 str. 1 d.) bei juy
tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas iv atliekamus darbus, preliminarias kainas ir pan. rinkimas, siekiant
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racionaliai ir taupiai naudoti pirkimui skirtas leSas bei nustatyti potencialius tiekéjus, kuriy prekes,
paslaugos ar darbai tenkinty reikalavimus, keliamus numatomam pirkimo objektui;

5.19. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija apie atlickamg pirkima
paskelbia CVP IS priemonémis (uZpildo skelbimg apie pirkima);

5.20. techniné specifikacija:

5.20.1. perkant darbus — vieSojo pirkimo dokumentuose pateikiama medZiagy, produkty, jy tiekimo
procesui keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima nustatyti, ar
medZiagos, produktais arba ju tiekimo procesas atitinka perkanciosios organizacijos reikmes. Sie
duomenys apima po viekio aplinkai ir klimatui rodiklius, tinkamumo visiems vartotojams reikalavimus
(taip pat galimybe naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties jvertinima, eksploatacines ypatybes, saugos
reikalavimus arba duomenis, apimanéius kokybés uztikrinimo tvarka, terminijg, simbolius, bandymus ir
bandymy metodus, pakavimg, Zyméjimg ir Zenlinima, vartojimo (naudojimo) instrukcijas, gamybos
pricesus ir metodus bet kuriuo darby gyvavimo ciklo etapu. Duomenys taip pat apima nurodymus dél
projektavimo ir savikainos apskaitiavimo, patikrinimo, kontroles ir darby bei statybos metody ar
technologijos priémimo salygas, taip pat visas kitas technines sglygas, kurias perkan¢ioji organizacija gali
nustatyti pagal bendruosius ar specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medZiagomis
arba jy sudedamosiomis dalimis;

5.20.2. perkant prekes arba paslaugas — vieSojo pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar
paslaugai apibiidinti reikalingi duomenys: kokybés lygis, poveikio aplinkai ir klimatui rodikliai,
tinkamumo visiems vartotojams reikalavimai (taip pat glaimybés naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties
jvertinimas, eksploatacinés ypatybés, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo reikalavimai arba
duomenys, apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas, terminija,
simboliai, bandymai ir bandymy metodai, pakavimas, Zyméjimas ir Zenklinimas, vartojimo (naudojimo)
instrukcijos, gamybos pricesai ir metodai bet kuriuo prekés ar paslaugps gyvavimo ciklo etapu, taip pat
atitikties jvertinimo tvarka;

5.21. tiekéjas (prekiy tiekéjas, paslaugy teikejas, rangovas) — kiekvienas iikio subjektas: fizinis
asmuo, privatus ar vieSasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jy padaliniai ar tokiy asmeny grupé —
galintis pasifilyti ar sifilantis prekes, darbus ar paslaugas.

6. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés savokos yra apibréZtos VieSyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

7. Seimos slénis* privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO, jeigu CPO elektroniniame
kataloge siilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka jstaigos poreikius ir ,,Seimos slénis* negali iy
prekiu, paslaugy arba darby jsigyti efektyvesniu blidu racionaliai naudojant tam skirtas lesas. Siame punkte
numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO gali biti nesilaikoma, kai atliekant
neskelbiama apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra maZzesné kaip 10 000 Eur (deSimt tikstan¢iy
eury) be PVM.

8. Perkanéioji organizacija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis CPO
paslaugomis ir tai patvirtinantj dokumenta paskelbti jstaigos interneto svetaingje bei ji saugoti kartu su
kitais pirkimo dokumentais jstatymy nustatyta tvarka.

9. Pasikeitus Aprade minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZzio dokumentams, taikomos
aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio poblidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS, JU FUNKCLJOS IR ATSAKOMYBE

10. Uz Vie$ujy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojan¢iy teisés akty laikymasi
+Seimos slényje* atsako pirkimy procese dalyvaujantys asmenys pagal Lietuvos Respublikos jstatymus:

11. Perkantiosios organizacijos vadovas:

11.1. pirkimui organizuoti ir vykdyti sudaro bei jgalioja VieSojo pirkimo komisijg ir suteikia visus
igaliojimus toms uZzduotims atlikti;
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11.2. jsakymu skiria pirkimy organizatoriy (-ius), kai ,,Seimos slénis* numato vykdyti maZos vertés
pirkimus ir tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija;

11.3. isakymu skiria pirkimuy iniciatoriy (-ius);

11.4. patvirtina planuojamy vykdyti biudZetiniais metais pirkimy plana;

11.5. tvirtina pirkimo dokumentus (paraiSkas, mazos vertes pirkimo paZymas, atsiskaitymo
dokumentus).

12. Pirkimy iniciatorius:

12.1. kiekvieno pirkimo procediiroms pildo paraisks ir atsako uZ joje pateikta informacija:

12.2. kiekvieny kalendoriniy mety pabaigoje (ne véliau kaip iki gruodzio 15 d.), pateikia direktoriaus
pavaduotojui ekonomikos ir bendriems reikalams numatomy pirkimy saradus ateinantiems kalendoriniams
metams.

13. Pirkimy organizatorius:

13.1. vykdo mazos vertés pirkimy procedras;

13.1.1. yra atsakingas asmuo uZ pirkimy vykdyma, naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

13.2. pildo maZos vertés pirkimo paZymas;

13.3. rengia pirkimo dokumentus CVP IS priemonémis atlickamiems pirkimams;

13.4. registruoja ir saugo pirkimy dokumentus;

13.5. ne retiau kaip karta per ketvirt] .Seimos slénio* interneto svetainéje pateikti informacija apie
sprendima neatlikti pirkimo (kai pirkimo sutarties verté yra didesné kaip 10 000 Eur) naudojantis CPO
paslaugomis.

14. CVP IS administratorius / direktoriaus pavaduotojas ekonomikos ir bendriems reikalams:

14.1. atsako u? duomeny apie ,Seimos slénj* aktualuma ir teisingumg CVP IS sistemoje,
administruoja istaigos paskyra minétoje sistemoje;

14.2. rengia planuojamy vykdyti biudZetiniais metais numatomy pirkti prekiu, paslaugy ir darby
plana;

14.3. rengia pirkimy suvestines (supaprastinty ir tarptautinés vertés, iiskyrus mazos vertés) ir Viedyjy
pirkimu jstatymo nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS;

14.4. esant poreikiui, atlicka prekiy, paslaugy ir darby plano pakeitimus;

14.5. ustikrina ataskaity apie jvykdytus pirkimus, sudaryty pirkimo sutaréiy bei jy pakeitimy
pateikima ir vie$inima laiku teises akty nustatyta tvarka ir atvejais;

15. Buhalterijos vyresnysis specialistas:

15.1. atsako uz numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimy veréiy skaiiavima;

15.2. teikia direktoriui ir viesuju pirkimy organizatoriui ataskaitas apie kiekvieng ketvirt] jvykdyty
pirkimy faktines vertes.

16. Vyr. buhalteris:

16.1. vizuodamas paraidka prekéms, paslaugoms, darbams pirkti patvirtina, kad pirkimui atlikti yra
skirta pakankamai lesy;

16.2. vykdo mokéjimo pavedimus pagal pateiktus atsiskaitymo dokumentus, kurie yra su direktoriaus
rezoliucija ,,Apmokéti®.

17. I8samiau pirkimu procese dalyvaujanciy asmeny funkcijos aprasytos I1I-VI skyriuose.

111 SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

18. .. Seimos slénio* reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby poreikj formuoja pirkimy
iniciatoriai. Pirkimy iniciatorius kiekvieny kalendoriniy mety pabaigoje, ne véliau kaip iki gruedZio 15 d.,
elektroniniu padtu pateikia direktoriaus pavaduotojui ekonomikos ir bendriems reikalams numatomy
pirkimy saraSus ateinantiems kalendoriniams metams, nurodydamas planuojamas pirkimy apimtis, vertes,
preliminaria pirkimy pradZia, sutarties trukme.

19. Pirkimy iniciatorius, rengdamas planuojamy pirkimy sarada, turi:



19.1. numatyti pirkimo objekto verte;

19.2. isitikinti, kad planuojamos iSlaidos prekems, paslaugoms arba darbams pirkti yra biitinos
atsizvelgiant | savo veiklos uzdavinius ir tikslus;

19.3. pateikti argumentuota motyvacija, jeigu sitiloma atlikti pirkima nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu (www.cpo.lt), nors jame sitilomos panadios prekes, paslaugos arba darbai;

19.4, pateikti informacijg, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms arba darbams taikytini
aplinkos apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pateikti sitilymus del 3iy
kriterijy taikymo vykdant pirkima;

19.5. pateikti kita pirkimui atlikti reikalinga informacija.

20. Direktoriaus pavaduotojas ekonomikos ir bendriems reikalams, gaves i¥ pirkimy iniciatoriy
pirkimy sarafus, turi parengti _Seimos slénio* biudZetiniais metais numatomy pirkti prekiy, paslaugy ir
darby plang (5 priedas), atsizvelgdamas i kitiems metams leistinas prognozuojamas islaidas bei numatytus
maksimalius asignavimus. Tam tikslui direktoriaus pavaduotojas ekonomikos ir bendriems reikalams:

20.1. pirkimy iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskiria BVPZ kodus (vadovaujamasi aktualia BVPZ redakcija);

20.2. jra$o numatomy pirkimy vertes ir nustato pirkimo buda. _Seimos slénio” bendras pirkimy
vertes, vadovaujantis Viesujy pirkimy tarnybos patvirtinta Numatomos vie§ojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaidiavimo metodika, skai&iuoja Buhalterijos vyresnysis specialistas;

20.3. apibendrings pirkimy iniciatoriy pateikty planuojamy pirkimy sgradus, parenges +Seimos
slénio® metinj pirkimy plang ir suderings ji su vy buhalteriu bei bulaterijos vyresniuoju specialistu, teikia
pirkimy plang pasiraSyti direktoriui. Direktorius pirkimy plana tvirtina jsakymu;

20.4. gaves direktoriaus patvirtintg pirkimy plang, rengia pirkimy suvesting (supaprastinty ir
tarptautinés vertés, iSskyrus mazos vertés), ir ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d. Viesujy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS;

20.5. parengia ir Savivaldybeés administracijos direktoriaus nustatoma tvarka iki kiekvieny mety
sausio 1 d. pateikia Savivaldybes administracijos VieSyjy pirkimy skyriui numatomy pirkimy saraSa
kitiems finansiniams metams.

1. Pirkimo iniciatorius pagal kompetencija ne reciau kaip kas ketvirtj turi perZidreti patvirtintg
pirkimy plang ir jvertinti jame pateiktos informacijos aktualumg pagal savo veiklos srit].

22. Pirkimy planas tikslinamas viena Karta per ménesi, i3skyrus atveji, kai konkretaus pirkimo, kuris
Pirkimy plane nebuvo numatytas, numatoma verté vir§ija 3 000 eury be PVM.

23, Atsiradus poreikiui tikslinti pirkimy plana, pirkimo iniciatorius rastu arba elektroniniu pastu
pateikia direktoriaus pavaduotojui ekonomikos ir bendriems reikalams patikslintg pirkimy sgrasg.

74, Pirkimo iniciatorius, tikslindamas pirkimy sarasa, turi atlikti visus veiksmus, numatytus Apraso
19 punkte.

25. Direktoriaus pavaduotojas ekonomikos ir bendriems reikalams, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus
patikslinta pirkimy sara3a, atlicka pirkimy plano pakeitimus.

26. Paskelbtos pirkimy suvestinés nereikia keisti, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy pirkimo
vykdytojui i¥kyla poreikis ypac skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodytg pirkimg arba, kai
konkretaus pirkimo vykdymo metu keitiasi informacija, kuri apie & pirkima jau buvo nurodyta suvestingje.

IV SKYRIUS
PIRKIMO INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS PIRKIMAMS

77 Pirkimo iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska prekéms, paslaugoms
ar darbams jsigyti (3 priedas). Paraika privalo biiti pildoma visais atvejais, iSskyrus susidariusiy ypatingy
ir nenumatyty aplinkybiy (avarija, gedimas, stichiné nelaimé ar kitoks nenugalimos jégos poveikis)
atvejais. Nuolat pasikartojantiems pirkimams (pavyzdZiui, géliy, kvalifikacijos paslaugy ir pan.), gali buti
uzpildoma viena paraiska einamiesiems kalendoriniams metams, kuri turi biti suderinta ir patvirtinta pagal
nustatyta tvarka.
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28. Atsizvelgdamas j inicijuojamy pirkti prekiy, paslaugy, darby pobiidj bei kitas aplinkybes, kartu su
paraiska pirkimo iniciatorius turi pateikti:

28.1. pirkimo techning specifikacijg. Pirkimo iniciatoriai atsako uz pateiktos techninés specifikacijos
pagristuma;

28.2. defektinj aktg (remonto pirkimo atveju);

28.3. prekiy, paslaugy, darby nepirkimo per CPO.It kataloga pagrindima (kai perkamy prekiy,
paslaugy, darby kataloge yra, tatiau dél objektyviy aplinkybiy pirkimo iniciatorius nepageidauja pirkimo
vykdyti per CPO.1t katalogg); reikalavimas netaikomas, kai numatoma pirkimo sutarties verte yra mazesne
kaip 10 000 Eur be PVM;

28.4. kitus, pirkimo iniciatoriaus nuomone, svarbius dokumentus.

29, Uzpildyta paraiska pirkimo iniciatorius teikia derinti vyr. buhalteriui, pirkimy vertes
skaidiuojantiam asmeniui, pirkimy organizatoriui bei direktoriaus pavaduotojui ekonomikos ir bendriems
reikalams. Suderinta paraiska teikiama tvirtinti ,Seimos slénio* direktoriui, kuris, jei ja patvirtina, priima
vieng i§ sprendinuy:

29.1, paveda pirkimo organizatoriui atlikti maZos vertes pirkimo procediiras;

29.2. paveda vie$yju pirkimy komisijai atlikii pirkimo procedtiras;

29.3, . Seimos slénio® direktorius turi teise priimti sprendimg pavesti maZos vertés pirkimg vykdyti
Pirkimo organizatoriui arba Komisijai, neatsizvelgdamas j Apraso 46.1 papunktyje nustatytas aplinkybes.

30. Suderinta ir pasiradyta paraiska pateikiama pirkimo organizatoriui ar Komisijai, atsizvelgus |
perkangiosios organizacijos vadovo priimtg sprendima.

31. Paraidkos saugomos kartu su susijusio pirkimo dokumentais.

V SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

32. Visos pirkimy procediiros atlieckamos Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

33, Perkantiosios organizacijos vadovas, pirkimy komisijy nariai, pirkimy organizatoriai, pirkimy
procediirose dalyvaujantys ekspertai ir pirkimy iniciatoriai privalo deklaruoti privatius interesus.

34. Visi perkantiosios organizacijos darbuotojai, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, gali dalyvauti pirkimo
procediirose tik pries tai pasirad¢ neSaliSkumo deklaracija (1 priedas) ir konfidencialumo pasiZadéjima (2
priedas).

35, Pirkimo vykdyti negalima, jei pirkimo iniciatorius prekiy, paslaugy, ar darby nejtrauke | paraiska,
i&skyrus 27 punkte nurodytus atvejus arba perkantiosios organizacijos vadovas nepritare prekiy, paslaugy
ar darby pirkimui.

36. Mazos vertés pirkimai vykdomi pagal Viesyjy pirkimy tarnybos parengta Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasa.

37. Pirkimai, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra didesneé kaip 10 000 Eur be PVM, privalo bati
skelbiami CVP IS, ifskyrus $iuos atvejus:

37.1. nebuvo gauta pasiilymy dalyvauti pirkime, apie kurj buvo skelbta, arba visos pateiktos
paraidkos ar pasiiilymai yra nepriimtini, o pirminés pirkimo salygos i§ esmés nekeiciamos;

37.2. dél jvykiy, kuriy perkantioji organizacija negaléjo is anksto numatyti, biitina ypa¢ skubiai
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo perkantiosios organizacijos.

38. Vietujuy pirkimy procediiros pradedamos pirkimo organizatoriui gavus pirkimo iniciatoriaus
parengta nustatytos formos pirkimo paraiska.

39, Pirkimo iniciatorius:

39.1. rengia trumpa pirkimo objekto apraSyma arba pirkimo objekto techning specifikacijg
uztikrinant, kad biity laikomasi nediskriminavimo, skaidrumo prinipy bei rinkos dalyviy konkurencijos, ir
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teikia ja bei visa kita informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti
pirkimo organizatoriui (arba Komisijai);

39.2. atlicka rinkos tyrima. Rinkos tyrimas gali biiti neatlickamas, esant 3ioms aplinkybéms,
jskaitant, bet neapsiribojant:

39.2.1. kai pirkima reikia atlikti skubiai;

39.2.2. jeigu prekes patiekti, paslaugas teikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tickejas del vienos i3
§iy priezaséiy:

39.2.2.1. pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

39.2.2.2. konkurencijos néra dél techniniy prieZasciy;

39.2.2.3. dél i8imtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos;

39.2.3. perkant kvalifikacijos kélimo paslaugas;

39.3. prireikus pateikia pradyma ,,Seimos slénio® direktoriui organizuoti konsultacijas su rinka;

39.4, paraiskoje motyvuoja savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis CPO paslaugomis ir teikia
savo argumentus pirkimo organizatoriui (arba Komisijai); reikalavimas netaikomas, kai numatoma pirkimo
sutarties verté yra maZesné kaip 10 000 Eur be PVM;

39.5. atlikus rinkos tyrima pirkimo organizatoriui nurodo potencialius tiekéjus, kuriy prekés,
paslaugos ar darbai tenkinty reikalavimus keliamus numatomam pirkimo objektui;

39.6. esant poreikiui ir Viedyjy pirkimy jstatyme numatytais atvejais, pirkimo organizatoriui (arba
Komisijai) radtu pateikia planuojamy pirkti prekiy, paslaugy arba darby kokybes ir tiekéjo kvalifikacijos
bei kompetencijos reikalavimus;

39.7. dalyvauja inicijuojamo pirkimo viesojo pirkimo komisijos darbe nario teisémis;

39.8. teikia argumentuotus sitilymus dél priimamo sprendimo pirkimo organizatoriui;

39.9. nagrinéja tiekéjy pastabas ir siilymus del i§ anksto skelbto pirkimo objekto technines
specifikacijos projekto, pirkimo organizatoriui sitilo sprendima atsakant j tiekéjo pastabas ir pasiilymus ir
(ar) dél techninés specifikacijos koregavimo;

39.10. dalyvauja rengiant inicijuoto pirkimo sutarties projektg tiek, kiek tai susij¢ su perkamo objekto
technine specifikacija, pristatymo terminais ir kitais, pirkimo iniciatoriaus nuomone, reikalingais sutar¢iai
aspektais.

40. Pirkimo procediroms atlikti ,.Seimos slénio” vadovas privalo (maZos vertés pirkimy
procediroms, pagal preliminariajg sutart] atlieckamoms atnaujinto tiekéjy varZymosi procedtiroms — gali)
sudaryti vieSojo pirkimo komisija, nustatyti jai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms uZduotims atlikti.
Komisija dirba pagal ,Seimos slénio* direktoriaus patvirtinta darbo reglamenta, vykdo tik rasytines
uzduotis ir jpareigojimus.

41, Prireikus j vieSojo pirkimo komisijos darba gali biiti paviesti ekspertai — dalyko Zinovai
konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy arba vertinimo ir stebétojai (valstybés ir savivaldybiy
institucijy ar jstaigy atstovai).

42. Bendrujy reikaly skyrius gaves pirkimo iniciatoriaus parai$ka rengia direktoriaus jsakymg del
viedojo pirkimo komisijos sudarymo teisés aktais nustatytais atvejais ir nustatyta tvarka. Jeigu vieSojo
pirkimo komisija nesudaroma, ,,Seimos slénio® direktorius paveda pirkima vykdyti pirkimy organizatoriui.

43. Pirkimo iniciatoriaus pradymu ir (ar) direktoriaus sprendimu pirkimo objekto techninés
specifikacijos projektas gali biiti skelbiamas CVP IS (neprivaloma i$ anksto skelbti techniniy specifikacijy
projekty, bet galimybé islieka) teisés akty nustatyta tvarka. Kai CVP IS paskelbiamas pirkimo objekto
techninés specifikacijos projektas, vieSojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius kartu su pirkimo
iniciatoriumi nagrinéja gautas pastabas ir pasililymus dél pirkimo techninés specifikacijos projekto, jvertina
pateikty pastaby ir pasitilymy svarba, VieSujy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimy atitiktj.

44. Vie$yjuy pirkimy komisijos ir pirkimy organizatoriaus parengtus pirkimo dokumentus pasiraso
..Seimos slénio® direktorius.

45. Pirkimo organizatorius gaves pavedima atlikti mazos vertés pirkima:

45.1, vykdo maZos vertés pirkimo procediiras teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka arba atlicka
viefojo pirkimo procediiras naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;



45.2. rengia pirkimo dokumentus;

45.3. uztikrindamas tiekéju konkurencija bei VieSuyju pirkimy jstatymo vykdyma, gali atsizvelgti ar
neatsizvelgti i pirkimo iniciatoriaus pateikta nuoroda j galimus tiek&jus. Atlikes rinkos tyrima, gali parinkti
kitus galimus tiekéjus arba papildyti pirkimo iniciatoriaus pateikta galima tiekéjy sgrasa;

45.4. atlikdamas mazos vertés pirkima, turi teise kreiptis | vien tiekéja kai:

45.4.1. dél susidariusiy ypatingy ir nenumatyty aplinkybiy (avarija, gedimas, stichiné nelaimé ar
kitoks nenugalimos jégos poveikis) iskyla skubus prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo poreikis;

45.4.2. perkamos advokaty, notary, antstoliy teikiamos paslaugos;

45.4.3, perkamos ,,Seimos slénio” darbuotojy mokymo (kvalifikacijos kélimo) paslaugos;

45.4.4. prekeés, paslaugos yra perkamos naudojant reprezentacinéms i3laidoms skirtas lésas;

45.4.5. perkamos licencijos naudotis duomeny (informacinémis) bazémis, teisiniai, finansiniai ir kiti
informaciniai leidiniai (knygos);

45.4.6. dél aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, paaiskéja, kad yra reikalingi papildomi darbai
arba paslaugos, kurie nebuvo iradyti j sudaryta pirkimo sutart, tatiau be kuriy negalima uZbaigti sudarytos
sutarties vykdymo;

45.5. uztikrina, kad skelbtina informacija apie pirkimg bty paskelbta CVP IS;

45.6. vykdo mazos vertés pirkimus CVP IS priemonémis, kai numatoma pirkimo sutarties verte yra
10 000 Eur (degimt tikstangiy eury) (be PVM) ir daugiau;

45.7. urregistruoja kiekviena atlickamg ir atlikta maZos vertés pirkima pirkimy registracijos Zurnale
(6 priedas);

45.8. rengia pirkimo sutarties projekta;

45.9. nagrinéja tiekéjy pateikias pretenzijas ir atsiZzvelges i pirkimo iniciatoriaus pateikia informacija
ir argumentus (jeigu _Seimos slénis* nesudaro atskiros pretenzijy nagrinéjimo komisijos) bei rengia
atsakymus;

45.10. pildo nustatytos formos mazos vertes pirkimo pazymg (4 priedas). Pazyma gali bati
nepildoma, jei prekiy pirkimo verté maZesné kaip 400 Eur (keturi Simtai eury) be PVM, o paslaugy ir darby
pirkimo verté mazesné kaip 1000 Eur (vienas tukstantis eury) be PVM arba kai pirkimas vykdomas per
CPO kataloga;

45.11. tvarko ir saugo vykdomy pirkimy dokumenty bylas. Pirkimo organizatoriui ar Komisijai
atliekant pirkima, visa pirkimo eiga pagrindZziama dokumentais:

45.11.1. jei pirkimas vykdomas Zodziu, pirkima patvirtinantys dokumentai yra pirkimo paraifka,
pazyma apie pirkima, pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta ZodZiu
_ saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

45.11.2. jei pirkimas vykdomas rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar
kitomis priemonémis), pirkima patvirtinantys dokumentai yra planavimo ir pasirengimo pirkimui
dokumentai, parai$ka pirkimui, skelbimas apie pirkimag (jei pirkimas buvo skelbiamas), pirkimo
dokumentai, susiradinéjimo su tiekéjais informacija, pasiiilymai, ju nagringjimo ir vertinimo dokumentai
(payma apie pirkima ar protokolai, fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy
su tickéjais atveju)), taip pat sudaryta pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta ZodZiu — saskaita faktira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

45.11.3. jei pirkimas vykdomas per CPO, pirkima patvirtinantys dokumentai yra pirkimo paraidka,
kiti pirkimo dokumentai, pirkimo sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja.

45.12. Tai atvejais, kai pirkimg atlieka vienas asmuo ir ji patvirtinantys dokumentai yra saugomi to
asmens elektroniniame pa$te ar CVP IS naudotojo paskyroje, turi buti uZiikrintas tokiy dokumenty
prieinamumas, ifkilus tokiam poreikiui.

46. VieSojo pirkimo komisija:
46.1. ,.Seimos slénio® direktorius gali priimti sprendima pavesti mazos vertés pirkimo procedtras

atlikti viedojo pirkimo komisijai, kai numatomos sudaryti prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté
vir§ija 30 000 Eur (trisdeSimt tikstanciy eury) be PVM.
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46.2. pries pradedami pirkima, vieSojo pirkimo komisijos nariai pasira§o Neadli¥kumo deklaracijg ir
Konfidencialumo pasizadéjima bei susipaZjsta su darbo reglamentu;

46.3. parenka pirkimo biida;

46.4. priima sprendimus del pirkimo salygy parengimo, tiekéjo pasiiilymo galiojimo ir pirkimo
sutarties jvykdymo uZtikrinimo atitikimo reikalavimams; pirkimo dokumenty ir jy paaiskinimy /
patikslinimy pateikimo tiekéjams, pretenzijy, tiekéjy kvalifikacijos ir pasiilymo atitikimo nustatytiems
reikalavimams, laiméjusio pasiilymo, sutarties su tiekéju sudarymo;

46.5. atlieka kitas funkcijas, nustatytas komisijos darbo reglamente;

46.6. komisijos sekretorius CVP IS skelbia skelbting informacija, uztikrina sudaryty pirkimo sutaréiy,
ataskaity apie jvykdytus pirkimus vie$inimg laiku teisés akty nustatyta tvarka ir atvejais.

47. Vykdant maZos vertés pirkima kreipiamasi | vieng ar kelis tiekejus, prasant pateikti pasitilymus
pagal perkanciosios organizacijos keliamus riekalavimus.

48. Vykdant pirkima gali biti deramasi dél pasiilymo salygy. Perkan¢ioji organizacija pirkimo
dokumentuose nurodo, ar bus deramasi arba kokiais atvejais bus deramasi ir dergjimosi tvarka.

49. Jei pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu (gali biiti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo
sutarties verté yra maZesné kaip 3 000 Eur (trys tikstandiai eury) (be PVM)), perkangioji organizacija turi
turéti islaidas pagrindzian¢ius dokumentus (pavyzdziui, fiskalinj kvita ir (ar) saskaita faktiira, paZymg ir
(ar) garantinj rasta), kuriuose pirkimo organizatorius ar Komisija (jei nepildoma mazos vertés pirkimo
paZyma) jraSo prekiy, paslaugy ar darby kodg (-us) pagal BVPZ ir pirkimo biido pasirinkimo pagrinda
(VieSujy pirkimy jstatymo straipsnis, VieSyjy pirkimy tarnybos parengto Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraSo punktas).

50. Direktoriaus pavaduotojas ekonomikos ir bendriems reikalams CVP IS pildo Viedyjy pirkimy
istatyme nurodyta visy per kalendorinius metus atlikty pirkimu, kai pagal preliminariasias pirkimy sutartis
sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty maZos vertés pirkimy ataskaita,
teikia ja VieSyjy pirkimy tarnybai (atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius turi bati patvirtintas
direktoriaus para3u) ir skelbia jg CVP IS.

51. ,Seimos slénis® pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkantigjg organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos
uZduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uZduotims vykdyti.

52. Pirkimo sutarties arba preliminariosios sutarties sudarymg ir vykdyma reglamentuoja VieSujy
pirkimy jstatymas.

53. Direktorius arba jo jgaliotas asmuo, pasirases Konfidencialumo pasiZadéjima, gali pavesti
pirkimo organizatoriui, vie$ojo pirkimo komisijai, pretenzijy nagrinéjimo komisijai (jeigu tokia sudaroma)
arba pirkimo iniciatoriui pateikti jam i§samesn¢ informacija ir (ar) paaiskinimus apie vykdoma arba
Ivykdyta pirkima.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

54. Pirkimo sutariy projektus rengia pirkimy organizatorius (arba Komisija) kartu su pirkimy
iniciatoriais ir kitais , Seimos slénio* darbuotojais, su kuriy funkcijomis ir kompetencija tiesiogiai susijes
sutarties objektas.

55. Kiekvienoje sudaromoje sutartyje turi biiti nurodomas asmuo, atsakingas uZ sutarties vykdyma i%
+Seimos slénio* pusés. DaZnu atveju toks asmuo gali biiti pirkimg inicijaves asmuo, todél $iame Aprago
skyriuje jis toliau jvardijamas kaip Atsakingas asmuo.

56. Atsakingas asmuo atlicka perkantiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams, kiekybiniams ir kitiems reikalavimams
stebéseng.



10

57. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasira$yti priémimo—perdavimo akty, prief pasirafydamas §
dokumenta, Atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybeés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy
uZtikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra ivykdytos tinkamai.

58. Jei Atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas arba jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai,
kokybes reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priemimo-perdavimo akto nepasirago
ir raStu reikalauja i$ tiekéjo tinkamo prievoliy vykdymo, taip pat apie neatitikimus informuoja pirkimy
organizatoriy.

59. Visais atvejais, kai vykdant sudaryty pirkimo sutartj prireikia keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, Atsakingas asmuo inicijuoja pirkimo sutarties pakeitimg. Inicijuodamas sutarties
pakeitima, Atsakingas asmuo nustato, ar:

59.1. pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;

59.2. nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai pakeitus pirkimo sutarties salygas.

60. Pirkimy organizatorius, nustates, kad pirkimo sutarties salygy keitimas buvo numatytas pirkimo
sutartyje, parengia sutarties pakeitimg ir teikia direktoriui pasirasyti, Sutaréiy pakeitimai vie$inami CVP IS
priemonémis.

61. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimybé ja pratesti, Atsakingas asmuo, atsizvelgdamas |
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrima pirkimo sutarties objekto rinkos
kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

62. Jei nustatoma, kad tikslinga pratesti galiojanéia pirkimo sutartj, Atsakingas asmuo informuoja
pirkimy organizatoriy. Pirkimy organizatorius parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekts
ir teikia direktoriui pasirayti.

63. Nustatgs, kad ,Seimos sléniui* netikslinga pratesti galiojantig pirkimo sutartj, pirkimy
iniciatorius pateikia poreikj dél naujo pirkimo jtraukimo | einamujy biudZetiniy mety ,,Seimos slénio®
vieSyjy pirkimy plana.

64. Vykdant pirkimo sutartis saskaitos-faktiiros, avansinés sgskaitos bei kreditiniai ir debetiniai
dokumentai turi bati teikiami naudojantis informacinés sistemos ,E-sgskaita® priemonémis, i8skyrus
VieSujy pirkimy jstatymo 22 straipsnio 12 dalyje nustatytus atvejus ir kai pirkimo sutartys sudaromos
ZodZiu,

65. Atsiskaitymo dokumentai gali biiti apmoketi tik tuo atveju, kai ant jy yra direktoriaus rezoliucija
~Apmokéti®,

66. Visas raStu sudarytas sutartis privaloma viesinti CVP IS priemonémis (nepriklausomai nuo
pirkimo / sutarties vertés):

67.1. jeigu sutartis sudaryta rastu, o pasiiilymas pateiktas ZodZiu — vietinama sutartis:

67.2. jeigu sutartis sudaryta ZodZiu, o pasitlymas pateiktas rastu — viedinamas pasiiilymas;

67.3. jeigu sutartis sudaryta ir pasiiilymas pateiktas rastu — vie§inami abu.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

68. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasiilymai bei ju
nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar kiti protokolai,
susiraSingjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4
metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu
susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

69. Pirkimo dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

70. Visi gindai, kylantys tarp ,,Seimos slénio® ir tiekéjuy, nagrinéjami vadovaujantis Viedujy pirkimy
jstatymo nustatyta tvarka.




_Seimos slénio® Vieujy pirkimy
organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

(Negali¥kumo deklaracijos forma)

(perkantiosios organizacijos arba perkantiojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be itankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjuy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

7. Nedelsdamas radtu pranesti perkangiosios organizacijos arba perkantiojo subjekto (toliau kartu — pirkimo
vykdytojas) vadovui ar jo igaliotajam atstovui apie galima viesujy ir priva¢iy interesy konfliktg, paaidkejus bent
vienai i3 iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja
toks asmuo;

2.2. a4 arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujandio juridinio asmens valdymo organ narys,

222, turiu(-i) pirkimo procedirose dalyvaujangio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj inasa
jame:

2.2.3. gaunu(-a) i3 pirkimo procedirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios riisies pajamuy;

2 3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i3aiSkinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuokfinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(jbroliai), seserys (jseseres). seneliai, vaikai&iai ir ju sutuoktiniaiy

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu bti patekes | intereso konflikto
situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priemimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo
jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priemimo procese ar jo
stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau |
interesy konflikto situacija, paSalina mane i¢ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo
steb&jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkceijas, pirkimo
vykdytojas apie mano at¥vilgiu priimtg sprendima informuoja institucija ar istaiga. jgaliojusia mane stebétojo
teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédZiuose;

3.3, turiu uZpildyti privadiy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSujy ir privaciy
interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Eis reikalavimas taikomas viesojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkantiosios organizacijos vadove paskirtiems atlikti supaprastinius vieduosius
pirkimus, i vieSujy pirkiny procediirose dalyvaujantiems ckspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(viesajame pirkime ar pirkime (paraas) (vardas ir pavardé)
atlickamy pareigy pavadinimas)



. Seimos slénio® VieSyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraso
2 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

(perkangiosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Bilidamas =
(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimu
susijusia informacijg, kuri man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man %inoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Vieujy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms 3alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar Perkantiosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i%aidkinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2, visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie$ujy pirkimy jstatymo ir kity su
jo jgyvendinimu susijusiy teises akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanéioms arba
nedalyvaujantioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prietarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saZiningga konkurencija.

4, Esu jspétas, kad, paZeidgs 3 pasiZadéjima, turésiu atlyginti Perkan¢iajai organizacijai ir tiekejams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)



_Seimos slenio® Viedyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apra$o
3 priedas

TVIRTINU

(perkandiosios organizacijos vadovo
arba jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(Paraifkos-uZduoties prekiy, paslaugy ir darby pirkimui forma)

PARAISKA-UZDUOTIS PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMUI
(data) Nr.

Vilnius

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimas numatytas VieSyjy pirkimy plane

Taip [] | Ne[l

Pirkimo biidas (pabraukti tinkama)

neskelbiama apklausa: #zodziu / rastu
skelbiama apklausa

PREKES [ PASLAUGOS [ | DARBAI [ |

Pirkimo poreikio motyvai

Aplinkybés dél pirkimo vykdymo/nevykdymo per
CPO

Keliami kokybés, techniniai, funkeiniai ir kt.
reikalavimai;  taikytini  aplinkos  apsaugos
kriterijai;  taikytini  energijos vartojimo
efektyvumo reikalavimai; reikalingas kiekis ar
apimtys (atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties
trukme su galimais pratgsimais)

Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté
eurais su PVM (nurodoma maksimali pirkimui
skirty l&3y suma)

Planuojama pirkimo pradiia (nurodyti data arba
ménesj)

Numatoma pirkimo sutarties trukmé,
atsizvelgiant j visus galimus pratgsimus

(nurodyti trukme dienomis / ménesiais / metais arba
numatomag sutarties pradZios ir pabaigos datg)

Siilomy kviesti tiekéjy sgralas (jeigu paraiska
teikiama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta ir kai
pirkimas nevykdomas per CPO)

Pridedama (esant poreikiui):

1. Techniné specifikacija

2. Planai, bréziniai, schemos ir pan.
(nurodyti reikiama)




Finansavimo $altinis (jra$o vyr. buhalteris)

BiudZetiniams metams skirty 168y likutis prekiy,
paslaugy ar darby isigijimui  (jrao asmuo,
atsakingas uZ verdiy skai¢iavimg)

Sinilymas, kam bus pavesta atlikti pirkimo [ pirkimy organizatoriui
procediira [ viesujy pirkimy komisijai

ParaiSka parengé (pirkimy iniciatorius):

(pareigos) (vardas, pavarde) (para3as, data)

Suderinta:
Vyr. buhalteris

(vardas, pavardé) (paradas, data)

Buhalterijos darbuotojas,

vedantis pirkimy vertiy apskaita (vardas, pavarde) (parasas, data)

Pirkimy organizatorius
(vardas, pavarde) (paraSas, data)

Direktoriaus pavaduotojas ekonomikos ir

bendriems reikalams (vardas, pavard¢) (parasas, data)
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