VIESOSIOS ISTAIGOS ROKISKIO JAUNIMO CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL VIESOSIOS ISTAIGOS ROKISKIO JAUNIMO CENTRO MAZOS VERTES

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2020 m. birzelio 16 d. Nr. V-34
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo Nr. I-141 pakeitimo
jstatymu Nr. XIII-2158, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Vie$yjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo® ir Vie3yjy pirkimy tarnybos rekomendacijomis:

1.Tvirtinu VieSosios jstaigos Rokigkio jaunimo centro MaZos vertés vieSujy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés taisykles (pridedama).

2.Pripazjstu VieSosios jstaigos Rokiskio jaunimo centro direktoriaus 2020 m. sausio

20 d. jsakymag Nr. V-3 ,Dél viedujy pirkimy planavimo, iniciavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybés tvarkos apraSo patvirtinimo* netekusiu galios.

Direktoré Nijolé GuZiené

%)



PATVIRTINTA

VieSosios jstaigos Rokiskio jaunimo centro
direktoriaus 2020 m. birzelio 16 d.

jsakymu Nr. V-34

MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesosios jstaigos Rokiskio jaunimo centro (toliau — Jaunimo centras) mazos vertés viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Jaunimo centro mazos
vertés vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Taisyklémis siekiama uztikrinti mazos vertés vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy
laikymasi Jaunimo centre ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Jaunimo centrui
skirtus asignavimus ir kitas lésas.

3. Mazos vertés vieSuosius pirkimus Jaunimo centre reglamentuoja Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymas, Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr.
aktai.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Jaunimo centre laikomasi konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sagvokos:

Pirkimy iniciatorius - Jaunimo centro direktoriaus paskirtas darbuotojas , kuris nurodo poreikj
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacija ir (ar) jos
projekty.

Pirkimy organizatorius — Jaunimo centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja
ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesojo pirkimo komisija.

Pirkimy Zurnalas — Jaunimo centro nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeningje
laikmenoje), skirtas registruoti Jaunimo centro atlieckamus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitla (tiekéjus, juy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty i$vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz Jaunimo centro duomeny administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Jaunimo centro direktoriaus
paskirtas darbuotojas, turintis teisg CVP IS tvarkyti duomenis apie Jaunimo centra.

Uz pirkimy organizavimg ir prieziarg atsakingas asmuo — Jaunimo centro direktoriaus
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo
sutarties jvykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimo, derinimo ir paskelbimo, taip




pat kity Jaunimo centro dokumenty, privalomy skelbti Viedyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka,
paskelbimo priezitira.

Uz pirkimy vykdymg naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Jaunimo centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga
Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)
funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO elektroninis
katalogas).

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklese minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS
VIEEUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity viesuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako Jaunimo centro direktorius ir vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys Jaunimo centro
darbuotojai. Uz Jaunimo centro atliekamus vieSuosius pirkimus atsako Jaunimo centro direktorius.
VieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys Jaunimo centro atsakingi darbuotojai ir Kiti asmenys uz savo
veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus.

9. Kad buty laikomasi vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teises akty, kad Jaunimo centras
isigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas léSas, pirkimy planavimo,
organizavimo ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, nesaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo registro tvarkymo
funkcijas atlieka Jaunimo centro viesyjy pirkimy specialistas arba VieSojo pirkimo komisija.

10. Jaunimo centro pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys:

10.1. asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavima,

10.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavimg ir prieziiira, atlikty pirkimy dokumenty
registravima ir saugojima;

10.5. asmuo, atsakingas uz pirkimy vykdymag naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

11. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, derybuy,
dialogo ar kiti protokolai. susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai,
preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai saugomi
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

III. SKYRIUS

VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

12. Planuojant vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais biudZzetiniais
metais vieSyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).



13. Pirkimy plang rengia Jaunimo centro direktoriaus paskirtas asmuo, atsakingas uz pirkimy
organizavimg ir priezitirg. Pirkimy planas tvirtinamas direktoriaus jsakymu.

4. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant | biudZetiniams metams pagal finansavimo
programas sudarytus islaidy planus.

15. Pirkimy planas turi baiti parengtas ir patvirtintas iki einamy mety sausio 31 dienos.

16. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja asmuo atsakingas uz vieSyjy pirkimy planavimg ir
priezilirg.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

17. VieSiesiems pirkimams inicijuoti Pirkimo iniciatorius planuojamam pirkimui atlikti rengia
paraiska (priedas Nr. 1). ParaiSkoje turi biiti nurodomos pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby
savybeés, jy kiekiai. Paraiska gali biiti nerengiama kai numatomo pirkimo verté mazesné nei 300 Eur be
PVM.

18. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai direktorius patvirtina
Paraiska.

19. Jaunimo centro mazos vertés vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Jaunimo centro
direktoriaus jsakymu sudaroma mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija).

19.1. Komisija sudaroma organizuoti ir atlikti supaprastintus mazos vertés vieSuosius pirkimus
kai prekiy ar paslaugy numatomo pirkimo verté yra nuo 45 000 Eur be PVM iki 58 000 Eur be PVM, o
darby numatomo pirkimo verté yra nuo 95 000 Eur be PVM iki 145 000 Eur be PVM.

20. Jaunimo centro direktorius gali pavesti pirkimg atlikti Komisijai, neatsizvelgdamas |
Taisykliy 19.1. punkte numatytas vertes, ir aplinkybes.

21. Komisija mazos vertés vieSuosius pirkimus atlieka tiesiogiai taikydama VieSyjy pirkimy
jstatymo ir susijusiy teisés akty nuostatas bei vadovaudamasi komisijos darbo reglamentu.

22. Pirkimy organizatoriai mazos vertés vieSuosius pirkimus atliecka Mazos vertés vieSyjy
pitkimy tvarkos apraSo, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymu Nr. 1S-97 ,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo™ nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

23. Jaunimo centro direktoriui priémus sprendima pavesti mazos vertés pirkimo procediras
atlikti Viesojo pirkimo komisijai:

23.1. Viesojo pirkimo komisija:

23.1.1. parenka pirkimo btida;

23.1.2. pirkimo skelbimus skelbia vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo antrame skyriuje ir
Viesyjy pirkimy tarnybos priimtuose teisés aktuose nustatytais reikalavimas;

23.1.3. parengia pirkimo dokumentus;

23.1.4. Komisija ar pirkimo organizatorius, atlik¢ pirkimo procediiras, jeigu nebuvo parengtas
sutarties projektas kaip pirkimo dokumenty sudétineé dalis, parengia pirkimo sutarties projektg ir
organizuoja sutarties pasiraS8yma. Jei pirkimo sutarties projektas teikiamas kaip pirkimo dokumenty
dalis, tai pirkimo sutarties projektas suderinamas nustatyta tvarka iki pirkimo dokumenty patvirtinimo.



23.2. Viedyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka reikalavimuy,
Viesojo pirkimo komisijos sekretorius ar Kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys taiso VieSyjy
pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus;

24. Pirkimo procediry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo numatyti,
VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

25. Jaunimo centro direktoriui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras
atlikti pirkimo organizatoriui:

25.1. pirkimo organizatorius:

25.1.1. atlieka tiekéjy apklausg ir rengia tiekéjy apklausos pazyma (priedas Nr. 2). Tiekéjy
apklausos pazyma gali biiti nerengiama kai: pirkimas atlickamas skelbiamos apklausos budu, pirkimas
atlickamas naudojantis CPO elektroniniu katalogu, numatoma pirkimo verté mazesné nei 300 Eur be
PVM.

25.1.2. parenka pirkimo buda;

25.1.3. rengia pirkimo dokumentus;

25.1.4. skelbiamus pirkimus skelbia vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatymu;

25.1.5. kiekvieng atliktg pirkimg, pirkimy organizatorius registruoja pirkimy Zurnale (pirkimy
suvestingje).

26. Pirkimy zurnale nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai
pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros numeris ir sudarymo data, tickéjo pavadinimas,
sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus | sutartyje numatytus prat¢simus ar numatoma sutarties verte
eurais.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

27. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, VieSojo pirkimo
organizatorius per 5 darbo dienas CVP IS priemonémis informuoja pirkime dalyvaujan¢ius tiekéjus
apie nustatytg laimétojg ir ketinamg sudaryti pirkimo sutartj — pirkimo objekta, numatoma pirkimo
sutarties kaing, laiméjusio dalyvio pavadinima, jo pasirinkimo priezastis.

28. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia VieSojo pirkimo komisija arba pirkimo organizatorius.

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

29. Jaunimo centro ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavima (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlieka pirkimy organizatorius.

30. Pirkimy organizatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms gali kreiptis j Jaunimo centro direktoriy, sitilydamas inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukima joje nustatytais pagrindais.

31. Pirkimy organizatorius seka pirkimo sutarties pabaigos data.

32. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybe dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra bitinas Jaunimo centro funkcijoms atlikti, pirkimy organizatorius
privalo numatyti jy pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.



33. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikgs tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

VIII SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALYVIU PASIULYMU IR PIRKIMO
SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

34. Jaunimo centras CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia
visy per kalendorinius metus sudaryty toliau iSvardyty pirkimo sutar¢iy ataskaita:

34.1. Pirkimo sutarc¢iy , kurios buvo sudarytos rastu;

34.2. Pirkimo sutar¢iy, kurios buvo sudarytos zodziu, o pasitilymas pateiktas rastu;

34.3. pirkimo sutar¢iy, kurios buvo sudarytos zodziu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasiiilymas pateiktas ZodZiu;

34.4. pirkimo sutaréiy, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos
bidu, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;

34.5. ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

Parenge
Ukvedys

Valdemaras Guzas



PARAISKA MAZOS VERTES PIRKIMUI

Data:

Priedas Nr. 1

Perkamo
objekto
pavadinimas

Perkamy prekiy,
paslaugy ar
darby trumpas
apibtidinimas
(specifikacija)

Prekeés, paslaugos ar darby
pavadinimas, BVPZ kodas, skiriamieji
pozymiai.

Mato
vnt.

Kiekis

Suma be

PVM

Pastabos

Perkamo
objekto
paskirties vieta
(kabinetas,
patalpa ir t.t.)

Pirkimo iniciatorius;

Tvirtinu:

(vardas, pavardé)

(paraas)

(vardas, pavardé)

(para3as)
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