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PATVIRTINTA
Lietuvos vyriausiojo administracinio teismo kanclerio
2020 m. birzelio 22 d. jsakymu Nr. T-20

LIETUVOS VYRIAUSIOJO ADMINISTRACINIO TEISMO MAZOS VERTES
PIRKIMU TVARKOS APRASO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos vyriausiojo administracinio teismo (toliau — ir Teismas, perkancioji organizacija,
PO) mazos vertés pirkimy tvarkos apraso taisyklés (toliau — ir Taisyklés) parengtos vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viedyjy pirkimy jstatymu (Zin., 1996, Nr. 84-2000; 1999, Nr. 56-1809; 2002,
Nr. 118-5296; 2006, Nr. 4-102; TAR, 2017-05-04, Nr. 2017-07550) (aktualia redakcija) (toliau — ir
VPI]), Viesyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu ,,Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu® (toliau — ir Aprasas) bei kitais vieSuosius pirkimus (toliau — ir
pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklés reglamentuoja mazos vertés pirkimy (toliau — ir pirkimai) procediry atlikimo
tvarka.

3. Sios Taisyklés yra viesas dokumentas, kuris yra skelbiamas Centrinéje viesyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — ir CVP 1S).

4.  Atlikdamas vieSuosius pirkimus Teismas vadovaujasi Siomis Taisyklémis, VP], Aprasu,
Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teis€s
aktais.

5. Mazos vertés pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo,
abipusio pripazinimo ir proporcingumo principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy,
nesiekiant dirbtinai sumazinti konkurencija (kai tam tikriems tiekéjams nepagristai sudaromos
palankesnés ar nepalankesnés salygos).

6. Teismas, vykdydamas pirkima, siekia racionaliai naudoti tam skirtas 1€Sas, bei uZtikrina,
kad buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy vykdant pirkimo
sutartis.

7. Taisyklése vartojamos sgvokos:

7.1. mazos vertés pirkimas — supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciai eury) (be pridétinés
vertés mokescio (toliau — PVM)), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas
keturiasdesimt penki tikstanciai eury) (be PVM);

7.2. neskelbiama apklausa — pirkimo btudas, kai perkancioji organizacija kreipiasi |
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus;

7.3. pirkimy organizatorius — teismo pirmininko arba teismo kanclerio jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Pirkimy organizatoriai gali biti tik nepriekaiStingos
reputacijos asmenys;

7.4. asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy apskaita — valstybés tarnautojas ir/ar
darbuotojas, kuris pagal pareiginius nuostatus arba Teismo kanclerio jsakyma rengia Teismo vieSyjy
pirkimy plana, atsiradus poreikiui patikslina jj, pildo viesyjy pirkimy zurnalg (Priedas Nr. 2), rengia
Teismo vieSyjy pirkimy ataskaitas, teisés akty nustatyta tvarka pildo viesyjy pirkimy dokumenty
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registrus, skelbia vieSyjy pirkimy sutartis, tvarko ir saugo viesyjy pirkimy dokumentus bei atlieka
kitas jam pavestas vieSyjy pirkimy apskaitos funkcijas;

75. informaciné sistema ,,E. saskaita® — valstybés informacin¢ sistema, skirta
informaciniy technologijy priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti su vieSyjy pirkimy sutarciy
vykdymu susijusias sgskaitas uz jsigyjamas prekes, paslaugas ir darbus, taip pat gauti informacija
apie pateikty saskaity apmokejima;

7.6. pirkimo dokumentai — Teismo pateikiami arba nurodomi dokumentai, kuriuose
aprasomi ar nustatomi pirkimo ar jo procediiros elementai: pirkimo paraiska, techniné specifikacija,
apraSomasis dokumentas, vie$0jo pirkimo-pardavimo sutarties projektas, vieSojo pirkimo kandidaty
ir dalyviy dokumenty teikimo tvarka, informacija apie pirkime taikomus reikalavimus ir (arba) kiti
dokumentai, jy paaiskinimai (patikslinimai);

7.7. pirkimo iniciatorius — Teismo darbuotojas, kuris nurodo poreikj jsigyti reikalingas
prekes ar paslaugas ir parengia pirkimo paraiska ir jeigu reikia techning specifikacijg ar jos projekta.

7.8.  Kkitos Siose Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos apibréztos VPI.

8.  Pirkimo tikslas — sudaryti pirkimo sutartj (raStu ar Zodziu), leidziancig jsigyti Teismui
reikalingas prekes, paslaugas ar darbus, racionaliai naudojant tam skirtas 1ésas.

I1. PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Pirkimo iniciatoriai iki kiekvieny mety gruodzio 31 d. rastu pateikia Teismo kanclerio
paskirtam asmeniui, atsakingam uz vieSyjy pirkimy apskaita, informacija apie poreiki isigyti prekiy,
paslaugy ir/ar darby kitiems kalendoriniams metams. Pateikdami informacija jie nurodo konkrecias
prekes, paslaugas ir/ar darbus, kuriuos planuoja jsigyti, planuojama pirkimo verte, numatoma kiekj ir
apimtj, numatomg pirkimo sutarties trukme.

10. Asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy apskaitg, gaves informacijg 1§ pirkimy iniciatoriy
apie planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj, patikrina pirkimo objekto BVPZ nurodytus
kodus, atsizvelgdamas ] numatomas pirkimy vertes, priskiria numatomus pirkimo budus, nurodo ar
pirkimas bus vykdomas CPO, CVP IS priemonémis, ar kitokiu budu ir iki einamyjy mety kovo 15
dienos parengia Teismo planuojamy atlikti einamaisiais metais pirkimy plana, pagal Priede Nr. 3
pateikta forma, jj suderina su vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju finansininku) ir teikia tvirtinti
Teismo kancleriui.

11. Planuojamy pirkimy pradzZia, apimtys, gali biiti koreguojami nekeiciant pirkimy plano.

12. Plane nenumatyti pirkimai gali biiti atliekami nekei¢iant pirkimy plano.

1. PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

13.Pries pateikdamas pirkimo paraiska, pirkimo iniciatorius privalo atlikti rinkos tyrima (iki 10
000 Eur Sis tyrimas gali biiti atliekamas Zodziu):
13.1. Prekiy, paslaugy ar darby charakteristikos tyrima;
13.2. Kainos tyrima;
13.3. Konkurencijos tyrima.
14. Rinkos tyrimas gali buti vykdomas internetu, telefonu, pastu, elektroniniu pastu.
15.  Atlikes rinkos tyrima, pirkimy iniciatorius iSrenka optimaliausig ir priimtiniausig Teismui
prekiy, paslaugy ar darby variantg pagal charakteristika bei uzpildo pirkimo paraiska (Priedas Nr. 1).
16. Pirkimo iniciatoriai pirkimo paraiskoje nurodo perkamo objekto koda bei atsako uz tai,
kad pirkimo paraiSkoje nurodytas perkamo objekto kodas atitikty Bendrajame vieSyjy pirkimy
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zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB)
Nr. 2195/2002 d¢l bendro vieSyjy pirkimy zodyno (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius,
5 tomas, p. 1) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkricio 28 d. reglamento
(EB) Nr.213/2008, i dalies kei¢ian¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB)
Nr. 2195/2002 d¢l bendro vieSyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos
direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL
2008 L 74, p. 1), (toliau — BVPZ) nurodytus kodus.
17.Pirkimo iniciatorius, teikdamas parai$kg bei atsizvelgdamas j perkamo objekto specifika,
joje nurodo Sias pagrindines pirkimo salygas ir informacija:
17.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, nurodant perkamy prekiy, paslaugy ar
darby savybes pagal rinkos tyrima;
17.2. pirkimo objekto BPVZ koda (jei sutartis bus sudaroma dél keliy prekiy ar paslaugy
rusiy, $i sutartis priskiriama tai prekiy ar paslaugy rusiai, kurios verté yra didziausia);
17.3. paslaugy suteikimo, prekiy teikimo, darby atlikimo termina, jei pasiraSoma sutartis —
sutarties galiojimo terminas su visais jmanomais pratesimais;
17.4. trumpg pirkimo objekto apra§ymg arba prie paraiskos prisegta technine specifikacija;
17.5. pirkimo apimtis;
17.6. numatoma pirkimo verte pagal rinkos tyrima,
17.7. informacija, apie atlikta rinkos tyrima;
17.8. jei reikia — minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus;
17.9. rekomenduojamy tiekéjy sarasy pagal rinkos tyrima,
17.10.pasitlymy vertinimo kriterijus, o kai sililoma vertinti ekonomiSkai naudingiausio
pasitilymo kriterijumi — ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus, jy lyginamuosius
svorius ir vertinimo tvarka;
17.11.jei reikia, pateikia reikalingus planus, bréZinius ir projektus;
17.12 kita reikalingg informacija.
18. Pirkimo paraiSka turi biti suderinta su Teismo vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju
finansininku), asmeniu, atsakingu uz viesyjy pirkimy apskaita, ir patvirtinta Teismo kanclerio.
19.Jei, atlikus rinkos tyrima, paaiSkéja, kad numatomo pirkimo suma yra mazesné nei 150 eury
(vienas Simtas penkiasdeSimt eury), paraiSka derinama su TeisSmo vyresniuoju pataréju (vyriausiuoju
finansininku) ir tvirtinama asmens, atsakingo uz viesyjy pirkimy apskaita.

IV. ASMENYS, ATLIEKANTYS MAZOS VERTES PIRKIMUS

20.  Mazos vertés pirkimus vykdo teismo kanclerio jsakymu sudaryta Komisija arba paskirtas
Pirkimo organizatorius.
21. Pirkimo organizatorius mazos vertés pirkimus atlieka, kai:
21.1. prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté nevirsija 10 000 eury be PVM,;
21.2. perkamos prekeés is CPO katalogo.
22. Kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté virsija 10 000 eury be PVM, pirkimus
vykdo teismo kanclerio jsakymu sudaryta Komisija.
23. Prie§ pradédamas darba pirkimy organizatorius, asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy
apskaita, Komisijos narys turi pasirasyti nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.

V. NESKELBIAMA APKLAUSA
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24. Teismas mazos vertés pirkimus paprastai atlicka neskelbiamos apklausos budu.
25. Pirkimas neskelbiamos apklausos biidu gali buti atliekamas kai:

25.1. numatoma pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tukstanciy
eury) (be PVM);

25.2. jei pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraisky ar pasitilymy arba visos
pateiktos paraiskos ar pasiiilymai yra netinkami, o pirminés pirkimo sglygos i§ esmés nekei¢iamos;

25.3. kai dél jvykiy, kuriy negalima i§ anksto numatyti, biitina ypac skubiai jsigyti prekiy,
paslaugy ar darby. Aplinkybés, kuriomis grindZziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo Teismo;

25.4. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas
(unikalus meno kiirinys, iSimtiniy, intelektiniy teisiy apsauga, dé¢l techniniy priezasCiy néra
konkurencijos);

25.5. jeigu Teismas pagal ankstesn¢ pirkimo sutartj i§ kokio nors tiekéjo pirko prekiy ir
nustate, kad i jo verta pirkti papildomai, siekiant i§ dalies pakeisti turimas prekes ar jrenginius arba
padidinti turimy prekiy ar jrenginiy kiekj, kai, pakeitus tiekéja, Teismui reikéty jsigyti medziagy,
turin€iy kitokias technines charakteristikas, ir dél to atsirasty nesuderinamumas arba per dideliy
techniniy eksploatavimo ir priezitiros sunkumy. Tokiy sutarCiy, kaip ir pasikartojanciy sutarciy,
trukmé paprastai negali buti ilgesn¢ kaip 3 metai, skaiCiuojant nuo pradinés pirkimo sutarties
sudarymo momento;

25.6. kai ypac¢ palankiomis salygomis perkama iS tiek¢jo, kuris yra likviduojamas,
restruktirizuojamas, bankrutuojantis, bankrutaves ar su kreditoriais sudargs taikos sutartj, arba
tiekéjo atzvilgiu taikomos panasios procediiros pagal Salies, kurioje jis registruotas, teisés aktus;

25.7. jei perkamos prekeés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas 1ésas;

25.8. jei perkami muziejy eksponatai, prenumeruojami laikrasciai ir Zurnalai;

25.9. jei perkamos teis¢jy, valstybés tarnautojy ir (arba) pagal darbo sutart; dirbanciy
darbuotojy mokymo ir konferencijy paslaugos;

25.10.je1 perkamos eksperty komisijy, komitety, taryby nariy, taip pat juy pasitelkiamy
eksperty, valstybés institucijy ar jstaigy kontrolés veiklai reikalingy eksperty teikiamos nematerialaus
pobiidZio (intelektinés) paslaugos;

25.11.je1 perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote
susijusios paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo.

26. Pirkimas neskelbiamos apklausos biidu gali biiti vykdomas:

26.1. Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, internete tiekejy skelbiama informacija);

26.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu).

27. Teismo kanclerio sprendimu pirkimas gali biiti vykdomas skelbiamos apklausos biidu (net
kai leidziama rinktis paprastesnj pirkimo biidg) vadovaujantis Aprase nurodytais reikalavimais. bei
atitinkamg pirkimo biidg ar priemong reglamentuojanciomis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

VI. PIRKIMU DOKUMENTAI

28. Pirkimo procediros neskelbiamos apklausos biidu prasideda, kai Teismas kreipiasi |
tiekéja (tiekéjus) praSydamas pateikti pasitilyma (pasitilymus).
29. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:
29.1. jei pirkimas vykdomas ZodZiu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra:
29.1.1.  paraiska;
29.1.2.  rinkos tyrimas (apklausa telefonu, prekybos vietose, elektroniniu pastu ar
reklama internete ir kt.);
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29.1.3.  saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

29.1.4. jei pirkimas vykdomas per CPO, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra
sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie j3.

29.2. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra:

29.2.1.  paraiska;

29.2.2.  susiraSinéjimo informacija;

29.2.3. sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta
zodziu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

30. Pirkimo organizatorius, paraiSkoje turi nurodyti, kokiu biidu bus atlieckamas pirkimas
(CPO, CVP IS, apklausa zodziu ar kt.).;

31. Pirkimy organizatorius privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti CPO sitilomy prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo ir tai nurodyti pirkimy paraiskoje.

32. Teismas pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkancigja organizacija. Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami visi
igaliojimai toms uzduotims vykdyti. Igaliojimai iforminami Civilinio kodekso nustatyta tvarka.

VII. PASIULYMU PATEIKIMO TERMINAS, PAAISKINIMAI, PATIKSLINIMAI

33. Jei pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis, minimalus pasitilymy pateikimo terminas —
3 darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS dienos.

34. Tiekéjai pasitilymus deél pirkimo dokumenty patikslinimy gali pateikti ne veliau kaip likus
2 darbo dienoms iki pasitilymy pateikimo termino pabaigos.

35. Nesibaigus pasiilymy pateikimo terminui, Teismas savo iniciatyva gali paaiSkinti
(patikslinti) pirkimo dokumentus, tikslinant ir paskelbtg informacijg likus ne maziau kaip 1 darbo
dienai iki pasiiilymy pateikimo termino pabaigos. Jei Teismas paaiSkinimy ar patikslinimy nepateikia
per nurodytg terming, pasitilymy pateikimo terminas nukeliamas ne trumpesniam laikui nei tas, kiek
véluojama pateikti paaiSkinimus ar patikslinimus.

36. Jei pateikti paaiSkinimai ar patikslinimai i§ esmés keicia pirkimo dokumentuose nustatytus
pirkimo objektui keliamus reikalavimus, reikalavimus tiekéjui ar pasitilymy rengimo reikalavimus,
pasiiilymy pateikimo terminas skai¢iuojamas i§ naujo nuo paaiskinimy ar patikslinimy paskelbimo
dienos. Informacija apie atliktus pakeitimus siunciama visiems tiekéjams ir paskelbiama prie pirkimo
dokumenty.

37. Jeigu rengiami susitikimai su tiekéjais dél pirkimo dokumenty, tai daroma su kiekvienu
tiekéju individualiai. SuraSomas susitikimo protokolas, jame fiksuojami visi susitikimo metu pateikti
klausimai dé¢l pirkimo dokumenty ir atsakymai j juos. Parengtas susitikimo protokolo iSraSas
pateikiamas tomis pat priemonémis ir biidu, kuriais pateikti pirkimo dokumentai. Protokolo iSrase
negali biiti atskleidziama informacija apie susitikimo dalyvius.

VII1. PASTULYMU VERTINIMAS, PASIULYMU EILES SUDARYMAS

38.  Sugjus pasitlymy pateikimo terminui susipazjstama su pasitilymais.

39. Neskelbiamos apklausos biidu atliekant pirkimg patikrinama, ar tiek¢jo siilomas pirkimo
objektas atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir ar tiekéjo siiloma kaina néra per didelé ir
perkanciajai organizacijai nepriimtina.

40. | pasiilymy eilg jtraukiami tie tiekéjai, kuriy pasitilymai atitiko pirkimo dokumentuose
nustatytus reikalavimus.



7

41. Pasiilymy eilé¢ sudaroma ekonominio naudingumo mazéjimo tvarka. Jei keliy tiekéjy
pasitilymy ekonominis naudingumas yra vienodas, sudarant pasiilymy eile, pirmesnis jraSomas
tiekéjas, kurio pasitilymas pateiktas anksciausiai.

42. FEilé nesudaroma, jei pasiilyma pateiké ar pirkimo procediry metu atmetus kitus
pasitlymus liko vienas tiekéjas.

43. Laimétoju gali biiti pasirenkamas tik toks tiekéjas, kurio pasiiilymas atitinka pirkimo
dokumentuose nustatytus reikalavimus ir tiekéjo siiiloma kaina néra per didelé¢ ir Teismui
nepriimtina.

44. Suinteresuotieji dalyviai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo rastu
informuojami apie procediros rezultatus, i§skyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

45. Tiekéjas, kurio pasiiilymas nustatytas laiméjusiu, kvieCiamas sudaryti pirkimo sutart;.

46. Jeigu tiek¢jas, kuriam buvo pasiiilyta sudaryti pirkimo sutartj ar preliminarigja sutartj,
raStu atsisako ja sudaryti arba nepateikia pirkimo dokumentuose nustatyto pirkimo sutarties
ivykdymo uztikrinimg patvirtinan¢io dokumento, Teismas siiilo sudaryti pirkimo sutart] tiekéjui,
kurio pasitilymas pagal nustatytg pasitilymy eil¢ yra pirmas po tiekéjo, atsisakiusio sudaryti pirkimo
sutartj.

47.  Jei priimamas sprendimas nesudaryti pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties arba
pradéti pirkima i§ naujo — suinteresuotieji dalyviai apie tai informuojami, nurodant tokio sprendimo
priezastis.

IX. PIRKIMO SUTARTIS

48. Pirkimas pasibaigia, kai:

48.1. sudaroma sutartis (preliminarioji sutartis);

48.2. atmetami visi pasiiilymai,

48.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

48.4. per nustatytg terming nepateikiamas nei vienas pasitilymas;

48.5. pasibaigia pasitilymy galiojimo terminas ir pirkimo sutartis nesudaroma dél priezasciy,
kurios priklauso nuo tiekejy;

48.6. visi tiekejai atsiima pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj-

49. Teismas turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras. Tai gali biiti
atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu atsirado
aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu buvo
pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatose jtvirtinti principai.

50. Teismo kancleris ar jo jgaliotas asmuo su geriausig sitilyma pateikusiu tiekéju sudaro
pirkimo sutartj.

51. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, i1§skyrus:

51.1. elektros energijos ir Silumos, dujy, karsto ir $alto vandens, nuoteky ir atlieky tvarkymo
paslaugy;

51.2. banky ir kity finansiniy institucijy teikiamy finansiniy paslaugy;

51.3. aptarnavimo, remonto ar prieziliros paslaugy, kai jsigyjamo objekto pirkimo sutartis
apima ir $ias paslaugas;

51.4. dokumenty saugojimo paslaugy;

51.5. darby ar statinio statybos techninés prieziiiros paslaugy.
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51.6. kity prekiy ir (ar) paslaugy, kai ilgesnis kaip 3 mety prekiy tiekimo ir (ar) paslaugy
teikimo laikotarpis ekonominiu ar socialiniu pozitiriu yra naudingesnis ir Teismas tai pagrindzia.

52. Preliminarioji sutartis negali biiti sudaryta ilgesniam kaip 4 mety laikotarpiui, iSskyrus
pagristus, su pirkimo objektu susijusius atvejus, kurie nurodomi skelbime apie pirkimg arba kvietime
tieké¢jams. Pirkimo sutartis preliminariosios sutarties pagrindu gali buti sudaryta ne véliau kaip iki
preliminariosios sutarties galiojimo termino pabaigos, ta¢iau pati pirkimo sutartis gali galioti ir ilgiau.

53. Zodziu sutartis gali biti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra maZzesné kaip
3 000 Eur (trys tukstanciai eury) (be PVM). Visais kitais atvejais sutartis sudaroma rastu.

54.  Kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, joje turi bati nustatyta:

54.1. sutarties Saliy teisés ir pareigos;

54.2. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, preliminarus, o jeigu jmanoma — tikslus jy kiekis
(apimtis);

54.3. kainodaros taisyklés, nustatytos pagal VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintg metodika
(ikainiy pakeitimo salygos);

54.4. mok¢jimo tvarka;

54.5. prievoliy jvykdymo terminai;

54.6. atsakomybés uz netinkamai vykdomas sutartinius jsipareigojimus priemones;

54.7. sutarties perzitros salygos;

54.8. gincy sprendimo tvarka;

54.9. sutarties nutraukimo atvejai ir tvarka;

54.10.sutarties galiojimas;

54.11.subtiekéjai, jeigu vykdant pirkimo sutartj jie pasitelkiami, ir jy keitimo tvarka;

54.12.informacija, kad jeigu tiekéjo kvalifikacija dél teisés verstis atitinkama veikla nebuvo
tikrinama arba tikrinama ne visa apimtimi, tiekéjas perkanciajai organizacijai jsipareigoja, kad
pirkimo sutartj vykdys tik tokig teis¢ turintys asmenys;

54.13.skiriamas asmuo, atsakingas uZ sutarties vykdyma.

55. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo
89 straipsnio nuostatomis.
56. Asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy apskaita, pirkimy sutartis registruoja sutarciy registre.

X. MAZOS VERTES PIRKIMU YPATUMAI

57.  Mazos vertés pirkimams neprivaloma:

57.1. skelbti techniniy specifikacijy;

57.2. tikrinti tiekéjy kvalifikacija;

57.3. taikyti atidéjimo terming;

57.4. taikyti elektroninio paraSo reikalavimy;

57.5. taikyti energijos vartojimo efektyvumo ir Zaliyjy pirkimy reikalavimy;

57.6. pagrjsti mazg kaina;

57.7. taikyti pirkimo sutarties vykdymo uZtikrinima;

57.8. nustatyti ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus.

58.Teismas, atlikdamas supaprastintus pirkimus, ne maziau kaip 2 procentus visy per

kalendorinius metus atlikty supaprastinty pirkimy vertés pirkimy privalo rezervuoti tiekéjams,
i§skyrus atvejus, kai Sie tiekéjai perkanciajai organizacijai reikiamy prekiy negamina, paslaugy
neteikia ar darby neatlieka, turintiems tokj statusa:

58.1. socialinés jmonés;



58.2. nejgaliyjy socialinés jmonés;

58.3. tieke¢jo, kuriame nuteistyjy, atlickanciy aresto, terminuoto laisvés atémimo ir laisvés
atémimo iki gyvos galvos bausmes, dirba daugiau kaip 50 procenty to tiekéjo metinio vidutinio
sarasuose esanciy darbuotojy skaiciaus ir kt.

XI. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

59. Jvykdzius pirkima, Komisija arba pirkimo organizatorius perduoda visus su pirkimu
susijusius dokumentus saugoti asmeniui, atsakingam uz vieSyjy pirkimy apskaita

60. Kiekvieng atlikta supaprastintg pirkimg asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy apskaita,
registruoja pirkimy zurnale (Priedas Nr. 2) (toliau — Zurnalas). Zurnale turi biti $ie rekvizitai: pirkimo
pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba saskaitos faktiiros
numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis),
pirkimo verté, tiekéjo pavadinimas, VP] ir (ar) Taisykliy straipsnis, dalis, punktas, kuriuo
vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas.

61. Laimeéjusio tiekéjo pasiiilyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminarigja sutartj ir Siy
sutar¢iy pakeitimus, i$skyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty informacijos ir duomeny
apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus
tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per
15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios, asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy apskaita, turi
paskelbti CVP IS, i$skyrus, kai sutartis sudaroma atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos btdu ir:

61.1. pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

61.2. néra konkurencijos dél techniniy prieZasciy;

61.3. iSimtiniy teisiy, intelektinés nuosavybés apsaugos;

61.4. jei perkamos teis€jy, valstybés tarnautojy ir (arba) pagal darbo sutart] dirbanciy
darbuotojy mokymo ir konferencijy paslaugos;

61.5. jei perkamos eksperty komisijy, komitety, taryby nariy, taip pat jy pasitelkiamy
eksperty, valstybés institucijy ar jstaigy kontrolés veiklai reikalingy eksperty teikiamos nematerialaus
pobiidzio (intelektinés) paslaugos;

61.6. jei sutartyje nurodyta, kad informacija yra konfidenciali (jei kyla abejoniy dél
informacijos konfidencialumo, Teismas nustato 5 darbo dieny terming patekti konfidencialios
informacijos pagrindimo jrodymus).

62. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasiiilymai bei jy
nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susiraSinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip
4 metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi
nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymo nustatyta tvarka.

63. Vykdant pirkimo sutartj, pridétinés vertés mokescio saskaitos faktiiros, saskaitos fakttiros,
kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei avansinés saskaitos turi buti teikiami naudojantis
informacinés sistemos ,,E. sgskaita® priemonémis, iSskyrus kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

64. Asmuo, atsakingas uz pirkimy apskaita, CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai
jos nustatyta tvarka pateikia per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, atlikus mazos vertés
pirkima, ataskaitg. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams
metams.
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X11. GINCU NAGRINEJIMAS

65.Visi gincai, kylantys tarp Teismo ir tiekéjy, nagrinéjami vadovaujantis VP] VII skyriaus
nuostatomis.

Lietuvos vyriausiojo administracinio
teismo mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso taisykliy Priedas Nr. 1

LIETUVOS VYRIAUSIASIS ADMINISTRACINIS TEISMAS

TVIRTINU......ooooiiiiiiiiiiiens
;l:e-ismo kancleris ......................
Pirkima
vykdo....ooiiiiii
20... m
............................... d.
PARAISKA DEL PREKIU/PASLAUGU/DARBU PIRKIMO
2020 M. e mén. ..... d.

Pirkimo objekto( -u) pavadinimas (-ai), 1.

apimtis 2

BPVZ kodas

Pirkimo objekto reikalingumo pagrindimas

Atliktas rinkos tyrimas Zodziu [ ] Telefonu [ ] El.pastu [ ] Internetu [ ]

Paslaugy suteikimo/prekiu tiekimo/darbuy
atlikimo terminas, sutarties galiojimo trukmé

Trumpas pirkimo objekto apras§ymas (savybes,
kokybés reikalavimai ir kt.)

Numatoma pirkimo verté( Nurodoma preliminari
pirkimo verté, atsizvelgiant | visag numatoma pirkimo apimtj,
sutar¢iy pratesimo galimybes ir pan.).

Rekomenduojamy Tiekéjy sarasas 1.

(rekomenduojama nurodyti ne maziau nei 3 Tiekéjus) 2
3.
Siiillomi minimaliis tiekéjy kvalifikaciniai
reikalavimai
Pasiiilymy vertinimo Kkriterijai Maziausia kaina [_]

Ekonominis naudingumas [ ]
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Pirkimo vykdymo biidai (pazymeti) CPO [_] CVP IS skelbiamas [_] El.pastas [_]
Apklausa zodziu [ ] CVP IS neskelbiamas [ ]

Pirkimo nevykdomo per CPO prieZastys (pildo | Pirkimas iki 10 000 [_|Néra tokios prekés/paslaugos
pirkimy organizatorius) I:'

Esancios prekés neatitinka reikiamy techniniy
specifikacijy [ ] Kita [ ]

Priedai:
1. Rinkos tyrimas (reklama, susirasinéjimas elektroniniu pastu ir kt.)
2.  Techniné specifikacija;
3. Esminés pirkimo sutarties salygos arba pirkimo sutarties projektas;
4,  Kiti dokumentai (bréZiniai, planai ir pan.).

Pirkimo iniciatorius: Suderinta:
Finansy skyriaus vedéjas

(vardas, pavardé, paraSas)
(vardas, pavardé, paraSas)

Suderinta:
Asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy apskaita

(vardas, pavardé, paraSas)
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Lietuvos vyriausiojo administracinio teismo
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
taisykliy Priedas Nr. 2

MAZOS VERTES PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

PraSymo duomenys Pirkimo jvykdymas
Pirkimo Norminiai aktai, kuriais
o objekto kodas Pirkimo dokumentas (sutartis, saskaita-faktara) vadovauiantis atlikta'ts irkimas
P'rk'mo pagal BVPZ J P
Eil. O.bjekto N BVPZ Rezervuota teis¢ | CPO /
tipas Pirkimo , L
Nr. . . kodo Verté . o+ . | VPIstr., pirkimuose CVP IS
(prekeés/ objektas S . Trukmé (kai . L
pirmi | BVPZ (Eur s - Teismo vadovaujantis
paslaugos/ Data | Nr. Tiekéjo pavadinimas | sudaryta O
darbai) trys_ kodas su sutartis) taisykliy VP] 23,24 str.
skait PVM) punktas * (nejgalieji,
menys nuteist ir kt.)
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Lietuvos vyriausiojo administracinio
teismo supaprastinty viesyjy pirkimy
taisykliy Priedas Nr. 3

LIETUVOS VYRIAUSIOJO ADMINISTRACINIO TEISMO (ZYGIMANTU G. 2, VILNIUS) PLANUOJAMU VYKDYTI PIRKIMU 20
METAMS SUVESTINE

Eil. Pirkimo objektas BPVZ kodas Numatoma Pirkimy iniciatorius Numatomas pirkimo Vykdytojas
Nr. pirkimo verté biidas




