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Silutés lopselio-darzelio ,,Zibuté"
direktoriaus 2022 m. sausio 3 d.
isakymu Nr. V1-2

SILUTES LOPSELIO-DARZELIO ,,ZIBUTE%
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silutés lopselio-darzelio ,,Zibuté“ viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus
kontrolés Silutés lopselio-darZelio ,,Zibuté* (toliau — perkanéioji organizacija) taisykles, kurios
apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma,
vies$ojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty
jvertinimg (toliau — vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Silutés lopselis-darzelis ,,Zibuté“, vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
istatymu (toliau — VPI), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siomis Taisyklémis, kitais jstatymais,
teisés aktais ir perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos biity haudojamos racionaliai, vykdant pirkimo
sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialings ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos
Sajungos ir nacionalingje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy
procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Silutés lop3elio-darzelio ,Zibute* darbuotojai,
dalyvaujantys perkanciosios organizacijos vie$yjy pirkimy procese.

5. Taisyklése naudojamos sgvokos:

5.1. CVP IS administratorius — perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas ar ji pavaduojantis darbuotojas, turintis teise CVP IS tvarkyti duomenis apie
perkanciosios organizacijos ir jo (-s) darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Mazos vertés vieSasis pirkimas (toliau — maZos vertés pirkimas) — supaprastintas
pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (be pridétinés vertes
mokescio), o darby pirkimo verté mazesné kaip 145 000 Eur (be pridétinés vertés mokesc¢io);

5.3. Neskelbiama apklausa - pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija rastu arba Zodziu
kviecia tiekéjus pateikti pasitilymus;

5.4. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj
vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby;

5.5. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija (toliau — Komisija);
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5.6. Pirkimo paraiSka — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
kuriame Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija (Taisykliy 1
priedas);

5.7. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas (Taisykliy 6
priedas);

5.8. Skelbiama apklausa - pirkimo budas, kai perkancioji organizacija apie atlickamg
pirkimg paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinémis sistemos (toliau — CVP IS)
priemonémis;

5.9. Tiekéjas (prekiy tiekejas, paslaugy teikéjas, rangovas) - kiekvienas iikio subjektas -
fizinis asmuo, privatusis juridinis asmuo, viesasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jy
padaliniai ar tokiy asmeny grupé - galintis pasiiilyti ar siiilantis prekes, paslaugas ar darbus;

5.10. Tiekéju apklausos paZyma — nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimy
organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus;

5.11. Uz sutarfiy vykdymo prieZiiira atsakingas asmuo — direktoriaus sprendimu
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy, darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja ir teikia siilymus dél pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdanc¢iam arba netinkamai vykdanc¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo,
skelbia sutartis ir jy pakeitimus;

6. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
Istatyme.

7. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

8.1. pirkimo paraiSky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimy
iniciatoriy pateiktos Pirkimo paraiskos;

8.2. pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi atlikti pirkimai;

8.3. tiekéjy apklausos pazymy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
uzpildytos Tiekejy apklausos pazymos;

8.4. pirkimo sutar¢iy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos sutartys;

8.5. siun¢iamy dokumenty registras - elektroninis registras, kuriame registruojamos visi
siunciami dokumentai tiekéjams;

8.6. gauty dokumenty registras - elektroninis registras, kuriame registruojamos visi gauti
dokumentai 18§ tiekéjy.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Silutés lopselio-darzelio ,,Zibuté“ darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés
procese:

9.1. Pirkimy iniciatorius;

9.2. Pirkimy organizatorius;

9.3. Viesyjy pirkimy komisija;
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9.4. Uz sutarCiy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo;

10. Istaigos vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti pirkimg atlikti Komisijai arba
Pirkimo organizatoriui neatsizvelgdamas j Taisykliy 10 ir 11 punktuose nustatytas aplinkybes

11. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobudj, direktoriaus jsakymu gali buti paskirti keli
Pirkimy organizatoriai ar sudaryta VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams arba
nuolatiné VieSyjy pirkimy komisija. VieSyjy pirkimy komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas
Viesyjy pirkimy komisijos pirmininko paskirtas Viesyjy pirkimy komisijos narys.

12. Pirkimo iniciatorius ir organizatorius gali buti tas pats asmuo, taip ir biiti VieSyjy
pirkimy komisijos nariu.

13. VieSyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy
ribose priima savarankiskai.

14. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, direktoriaus sprendimu, gali buti kvieiami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti.

15. Prie§ pradédami vykdyti nustatytas funkcijas vieSojo pirkimo procedirose, pirkimo
organizatorius ir komisija turi pasira$yti nesaliSkumo deklaracijg (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 , D¢l nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*)
ir konfidencialumo pasizadéjima (Taisykliy 11 priedas). Nesaliskumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus
darbuotojai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau, kaip vieng kartg per metus.

16. Perkancioji organizacija, supaprastinto pirkimo procediroms (iki pirkimo sutarties
sudarymo) atlikti, gali jgalioti kitg perkanciaja organizacija (toliau - jgaliotoji organizacija). Tokiu
atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims
vykdyti.

17. Istaiga prekes, paslaugas ir darbus, privalo jsigyti naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira kai: kai pirkimo sutarties verté lygi arba
didesn¢ kaip 10 000 Eur be PVM., iSskyrus kai numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai
neatitinka poreikius ir gali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu bidu.

18. Pirkimy iniciatorius rengia ir teikia Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar
darbus einamaisiais biudZetiniais metais Zodziu arba rastu pildydamas paraiska.

19. Pirkimo organizatoriaus atsakomybé:

19.1. uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg;

19.2. teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiskas direktoriui vizuoti;

19.3 pagal pirkimy poreikj, rengia ir teikia direktoriui tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety
pirkimy plang ir jo pakeitimus, skaiiuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo bidus.
Esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais jj tikslina;

19.4. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai;

19.5. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

19.6. rengia pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais;

19.7. atlieka vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy organizavimo
taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus,
direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti;

19.8. vykdo pirkimy iniciavimo, sutariy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos,
privalomos skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;



19.9. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia sitlymus direktoriui dé¢l pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy
asmeny skyrimo;

19.10. pildo ir tvarko Siy Taisykliy 8 punkte nurodytg registra.

19.11. vykdo mazos vertés pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir tvarka;

19.12. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo
procediira;

19.13. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 2 priedas);

19.14. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasiiilyma skelbia
CVP IS;

19.15 atlieka administratoriaus funkcijas CVP informacingje sistemoje.

20. Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal nustatytas funkcijas:

20.1. veikia jstaigos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus;

20.2. vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté lygi arba didesné
kaip 20 000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), jeigu direktorius nenusprendzia
kitaip.

20.3. Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal direktoriaus patvirtintag darbo reglamentg ir yra
atskaitinga direktoriui.

21. UZ sutarc¢iy vykdymo priezitira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

21.1 priziliri (organizuoja prieziira) sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
isipareigojimy vykdyma,;
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

21.3 esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratesima, keitimg ir nutraukima,

21.4. saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo
sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavima j archyva;

21.5. atlieka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal sutartj buty tiekéjy
nurodomos kainos saskaitose.

111 SKYRIUS
MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

22. Perkancioji organizacija kiekvienais metais, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, turi
parengti ir patvirtinti planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plang, kuris
tvirtinamas diektoriaus ir yra suderinamas su buhalteriu.

23. Mety eigoje pirkimy plang galima koreguoti.

24. Perkancioji organizacija turi teis¢ nutraukti maZzos vertés pirkima jeigu atsirado
aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti (perkamas objektas tapo nereikalingas, néra l1éSy jam
Isigyti ir kt. priezastys).

IV SKYRIUS
MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS
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25. Organizuojant pirkimg turi bati apklausti trys tiekéjai. Jeigu pakankamai tiekéjy néra,
tuomet pirkimas laikomas jvykusiu, jei buvo gautas bent vienas pasiiilymas, atitinkantis
perkanciosios organizacijos salygas.

26. Perkancioji organizacija taip pat gali kreiptis | vieng tiekéja, kai:

26.1. pirkimy organizatorius arba komisija suzino arba zino, kad yra maziau tiekéjy, kurie
gali tiekti reikalingas prekes, atlikti paslaugas ar darbus;

26.2. didesnio tiekéjy skaiCiaus apklausa reikalauty neproporcingai dideliy pirkimy
organizatoriaus pastangy, laiko ir / ar 1éSy sgnaudy;

26.3. pirkimg butina atlikti labai greitai, bet aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga
skuba, negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos delsimo ar neveiklumo;

26.4. kai perkami meno kiriniai, suvenyrai, gélés, puokstés, svec¢iy maitinimo paslaugos,
sveikinimy juostos ir pan.;

26.5. kai perkama periodiniy leidiniy prenumerata, knygos, pasto zenklai bei sveikinimy,
kvietimy ir kt. atvirukai;

26.6. perkamos konsultacinés, mokymo, profilaktinio sveikatos darbuotojy tikrinimo,
kvalifikacijos tobulinimo paslaugos;

26.7. kai uz prekes atsiskaitoma pagal patvirtintus tarifus i§ komunalinio sektoriaus (pvz.,
Saltas vanduo, dujos, elektra ir pan.);

26.8. pirkimas, apie kurj buvo skelbta, nejvyko, nes nebuvo gauta paraisky ar pasitilymuy;

26.9. kai perkancioji organizacija pagal ankstesn¢ sutartj i§ kokio nors tiekéjo pirko prekiy
arba paslaugy ir nustaté, kad i§ jo tikslinga pirkti papildomai, techniniu pozitriu derinant su jau
turimomis prekémis ir suteiktomis paslaugomis, ir jeigu ankstesnieji pirkimai buvo efektyvis, 1§
esmés nesikeicia prekiy ar paslaugy kainos ir kitos salygos, o alternatyviis pirkimai dél techninio
nesuderinamumo su ankstesniaisiais biity nepriimtini, nes perkanciajai organizacijai jsigijus
skirtingy techniniy charakteristiky prekiy ar paslaugy, ji negaléty naudotis anksciau pirktomis
prekémis ar paslaugomis arba patirty dideliy nuostoliy. Papildomai perkamy prekiy ar paslaugy
kaina negali virSyti 30 procenty ankstesnés pirkimy kainos;

26.10. perkant i§ esamo tiekéjo naujas paslaugas ar darbus, tokius pat, kokie buvo pirkti
pagal ankstesng¢ pirkimo sutartj, su salyga, kad ankstesnioji pirkimo sutartis buvo sudaryta skelbiant
apie pirkimg ir kurj skelbiant buvo atsizvelgta j tokiy papildomy pirkimy verte, galimybe pirkti
papildomai buvo nurodyta pirkimo skelbime, o visi minimi pirkimai skirti tam pafiam projektui
vykdyti. Papildomy pirkimy metu sudaromy pardavimo sutarciy trukmé negali biti ilgesné kaip 3
metai skai¢iuojant nuo pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento;

26.11. mazos vertés pirkimo atveju, kai egzistuoja trumpalaikés aplinkybés, suteikiancios
galimybe reikalingas prekes ar paslaugas jsigyti uZ mazZesn¢ nei rinkos kaing (Sventinés nuolaidos,
1Spardavimai, specialiis pasitilymai ir kt.);

26.12. kai apklausa atlickama po pirkimo, apie kurj buvo skelbta, ta¢iau visi gauti
pasiiilymai neatitiko pirkimo dokumenty reikalavimy arba buvo pasiiilytos per didelés perkanciajai
organizacijai nepriimtinos kainos, pirkimo salygy i§ esmés nekeiciant, pirkime dalyvauti kvieciami
visi pasitlymus pateike tiekéjai, atitinkantys perkanciosios organizacijos nustatytus minimalius
kvalifikacijos reikalavimus. Apklausos vykdymo metu pirkimo dokumenty salygos negali biiti
kei¢iamos.

27. Pirkimus jstaiga gali organizuoti zodziu, kai apie apklausa neskelbiama:

27.1. internetu, el. pastu;

27.2. apklausiant telefonu;

27.3. pardavimo vietoje apzitiros budu.



28. Pirkimus jstaiga gali organizuoti rastu, kai apie apklausa neskelbiama:

28.1. per Centring vieSyjy pirkimy informacing sistema (toliau — CVP 1S), kvieciant tiekéjus
dalyvauti;

28.2 issiuntus kvietima dalyvauti apklausoje pastu ar el pastu, ar jteikiant kvietima rastu.

29. Pirkimus jstaiga gali organizuoti rastu, kai apie apklausa skelbiama:

29.1. per Centring vieSyjy pirkimy informacine sistema (toliau — CVP IS),kai visi mato ir
gali dalyvauti. Skelbiama pirkima privaloma atlikti, kai suma yra 10 000 Eur be PVM ir didesné;

29.2. per Centring perkanciagja organizacijg (toliau - CPO). Privaloma pirkti, kai suma yra
10 000 be PVM ir didesné. Virsijusi sumg ir neperkant per CPO, jstaiga privalo motyvuoti savo
sprendima neatlikti pirkimo.

30. Pirkimai gali buti vykdomi ir kitais VieSyjy pirkimy jstatyme numatytais buidais.

31. Pasiiillymy ir sutar¢iy galimi variantai:

31.1. pasitlymas Zodziu, sutartis Zodziy;

31.2. pasiiilymas rastu, sutartis zodziu;

31.3. pasitilymas zodZiu, sutartis rastu;

31.4. pasitilymas rastu, sutartis rastu privaloma nuo 5000 eur be PVM.

V SKYRIUS
MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS IR DOKUMENTAVIMAS

32. Mazos vertés pirkimy vykdymo procediira:

32.1. pirkimo iniciatorius issiaiskina reikalingas pirkti prekes, paslaugas ar darbus, jy
technines, eksploatacines ir kt. savybes, suformuluoja pirkimo salygas, derina Zodziu arba rastu su
pirkimo organizatoriumi ir perkanciosios organizacijos direktoriumi;

32.2. pirkimo organizatorius pateikia paraiSkg raStu nuo 300 eur be PVM direktoriui.
Derinimas jforminamas perkanciosios organizacijos vadovo ir buhalterio paraSu;

32.3. pirkimy organizatorius arba komisija atlieka tiekéjy apklausg zodziu. Nuo 5000 Eury
be PVM apklausa turi biiti atlieckama rastu:

32.3.1. issiunciami kvietimai dalyvauti apklausoje rastu tiekéjams;

32.3.2. gaunami pasitlymai rastu;

32.3.3. iSsiuniamas raStas tiek¢jams pateikusiems pasiiilymus apie preliminarig eilg ir
informacija apie sutarties pasiraS§ymo numatyma;

32.3. pirkimy organizatorius arba komisija iSrenka geriausig sitilyma pateikusj tiekéja, su
kuriuo bus sudaroma sutartis ir suraso tiekéjy apklausos pazyma nuo 300 eur be PVM. Jei apklausa
vykdoma zodziu, tuomet sutartis, kai verté iki 5000 Eur be PVM, o su privaciu asmeniy kai verté iki
1500 Eur su PVM, gali biiti saskaita-faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;

32.4. pirkimas jraSomas j pirkimy Zurnala,

32.5. jei sutartis rastu, tai pasitilymas ir sutartis patalpinami CVP informacinéje sistemoje.

33. Paraiskos ir pazymos registruojamos Paraisky ir Pazymy registruose.

34. Vykdant pirkimo procediira gauti ir siunciami dokumentai registruojami jstaigos
patvirtintuose Viesyjy pirkimy gaunamy ir siun¢iamy dokumenty registruose.

35. Perkancioji organizacija per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams
privalo Viesyjy pirkimy tarnybai pateikti At-6 ataskaitos formg per CVP informacing sistema.




Silutés lopselio-darzelio ,,Zibutée™
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 1

SILUTES LOPSELIS-DARZELIS ,,ZIBUTE*
PREKIU, PASLAUGU AR DARBU PIRKIMO PARAISKA

, Nr. VSP-

(data)

1. Pirkinio ar perkamos jo dalies pavadinimas

Mato vnt

Kiekis | Preliminari

Eur

suma

2.Maksimali verteé

3. Nurodyti pirkinio poreikio priezastis:

4. Ar bus perkama i§ vieno tiekéjo:

Taip []

Ne ]

5. Pirkimas atlieckamas: ZodZiu

Rastu

6. Pirkimg organizuos:

7. Pirkimas vykdomas per CPO:

8. Kita informacija:

Iniciatorius:

(pareigos) (parasas)
SUDERINTA:

Vyr. buhalteris

(parasas)

TVIRTINU:

Direktorius

(vardas, pavarde)

(vardas, pavarde)

(parasas)

(vardas, pavarde)



Silutés lopselio-darzelio ,,Zibuté™
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 2

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

data , Nr. VSA-
vieta

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:

Pirkimas vykdomas pagal paraskg:

Informacija apie pirkima:

Apklausti tiekéjai

Neskelbiama apklausa zodziu
Neskelbiama apklausa rastu
Pirkimas vykdomas per CVP IS
Pirkimas vykdomas per CPO

Eil.
Nr.

Pavadinimas

Adresas, Pasitlymo pateikimo
data

1.

2.

3.

Tiekéjuy sinlymai:

Eil.
Nr.

Tiekejo pavadinimas

Sutarties ar saskaitos verté Laimétojas
Eur su PVM

1.

2.

3.

Jeigu jvertinti maziau nei 3 tiekéjy sitilymai, to priezastys:

Pirkimy organizatorius:

(pareigos)

SUDERINTA:

(pareigos)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos)

(vardas, pavarde) (parasas)

(vardas, pavarde) (parasas)

(vardas, pavardé) (parasas)




Siluteés lopselio-darzelio ,,Zibuté®
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 3

VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

Eil. Pirkimo BVPZ Tiekéjo Sutarties/ | Sutarties/sas | Data Kita
Nr. | pavadinimas kodas | pavadinim saskaitos kaitos informacija
as faktiiros faktiiros Nr.
verté, Lt
Silutés lopselio-darzelio ,.Zibuté*
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 4
VIESUJU PIRKIMU SIUNCIAMU DOKUMENTU REGISTRAS (VSS)
Byla, j kurig jdéta___
Eil. | Data, Nr. Adresas Dokumento pavadinimas Pastabos
Nr.
Silutés lopselio-darzelio ,,Zibuté®
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisykles. Priedas Nr. 5
VIESUJU PIRKIMU GAUNAMU DOKUMENTU REGISTRAS (VSG)
Byla, | kuria jdéta____
Eil. | Data Dokumento Gauto Dokumento pavadinimas
Nr. | gavimo | sudarytojas dokumento data

ir Nr.
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Silutés lopselio-darzelio ,,Zibuté
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 6

VIESUJU PIRKIMU PLANAS
Eil. Pirkimo BVPZ |Numato| Planuojama Numatomo Sutarties | Numatomas
Nr. objekto kodas | mas |vieSojo pirkimo| pirkimo pradzia | trukmé pirkimo
pavadinimas kiekis verté biidas
1.
2.
3.
4.
Silutés lopselio-darzelio ,Zibute*
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 7
VIESUJU PIRKIMU PARAISKU REGISTRAS (VSP)
Eil. Dokumento Nr. Data Bylos j kuria jdétas
Nr. pavadinimas dokumentas nuoroda
1.
2.
3.
Silutés lopselio-darzelio ,,Zibuté
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 8
VIESUJU PIRKIMU PAZYMU REGISTRAS (VSA)
Eil. Dokumento Nr. Data Bylos j kuria jdétas
Nr. pavadinimas dokumentas nuoroda
4.
5.
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Silutés lopselio-darzelio ,,Zibutée™
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 9

VIESOJO PIRKIMO-PARDAVIMO SUTARCIU REGISTRAS (VSST)

Eil. Data Reg. Tiekéjas Dokumento Bylos j kuria
Nr. Nr. pavadinimas idétas
dokumentas
nuoroda
Silutés lopselio-darzelio ,.Zibuté*
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 10
VIESUJU PIRKIMU TARNYBAI PATEIKTU ATASKAITU REGISTRAS (VST)
Eil. Data Dokumento pavadinimas Pastabos

Nr.
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Silutés lopselio-darzelio ,,Zibuté*

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés. Priedas Nr. 11

SILUTES LOPSELIS-DARZELIS ,,ZIBUTE*

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Silute

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zZinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekejas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspetas, kad, paZeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)



