PATVIRTINTA

Utenos Seimos ir vaiko gerovés centro
direktoriaus 2023 m. sausio 20 d.

jsakymu Nr. 1-8 '

UTENOS SEIMOS IR VAIKO GEROVES CENTRO VIESUJU PIRKIMY
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos $eimos ir vaiko geroves centro (toliau — Perkangioji organizacija) vieSujy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy
planavimg, iniciavima ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, viesojo pirkimo-pardavimo sutarties
(toliau — pirkimo sutartis) sudarymg, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima (toliau - viedujy pirkimy
procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, perkan&iosios organizacijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo Sutartis, (toliau —
darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vie§yjy pirkimy jstatymu (toliau — VP, ii
igyvendinangiaisiais teisés aktais, Siomis Taisyklémis, kitais jstatymais, teisés aktais ir
perkanéiosios organizacijos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo
rezultatams, turi u¥tikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisisSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams isigyti skirtos lésos baty naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo
sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigoj imy, nustatyty Europos
Sgjungos ir nacionalinéje teiseje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy
procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nedaliskumo reikalavimy, siekti
strateginiy ir kity perkandiosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir u¥tikrinti sutartiniy
Isipareigojimy vykdyma treticsiems asmenims. ' o ,

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi perkanciosios  organizacijos darbuotojai,
dalyvaujantys perkanéiosios organizacijos viesyjy pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos: :

51. CVP IS administratorius - perkantiosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, turintis teiss CVP IS tvarkyti duomenis apie perkanciosios organizacijos ir jos -
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Pirkimy iniciatorins — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo bidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar)
parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta; :

5.3. Pirkimy organizatorius — perkandiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,

kuris perkandiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés viefuosius
pitkimus, pagal preliminariajg sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Vie3uyjy pirkimy komisija;
. 5.4. Pirkimy ‘komisija — perkandiosios organizacijos vadovo jsakymu sudaryta komisija,
kuri nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus, AtsiZvelgiant i pirkimy apimtj bei kitas
susijusias aplinkybes, gali biiti sudaromos kelios komisijos pirkimams ar konkretiam pirkimui
vykdyti. '



5.5. Pirkimo parai¥ka — perkandiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
kuriame Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri pagrindzia
jo sprendimy atitiktj VPI ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams. Paraiska
teikiama vieSyjy pirkimy sistemoje (toliau - VIPIS) (Paraikos pildymo per VIPIS schema nustatyta
Taisykliy 1 priede); |

5.6. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir perkandiosios organizacijos
vadovo patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy sarasas (Taisykliy 2 priedas); :

5.7. Pirkimy suvestiné — perkaniosios organizacijos parengta ir Centringje viedyjy
pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) viedai skelbiama informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti perkangiosios organizacijos pirkimus;

5.8. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, pastaugy ir darby
pasitila, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiandius VP] 23 ir VP] 24  straipsnivose nurodytus
subjektus), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir
apibendrinty i§vady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimii;

5.9. Tiekejy apklausos pazyma — VIPIS pirkimy organizatoriaus, vykdant ma¥os vertés
pirkimus, pildomas dokumentas, pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikti VPL ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

5.10. UZ pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiiirg
atsakingas asmuo — perkanCiosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris rengia
einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plang, rengia
ir skelbia $iy pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina ju
atitiktj vieSuosius pirkimus reglamentuojandiy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy
pirkimy registrus, utikrina nealiSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasira§yma
laiku, jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija pateikusiy tiekéjy saralus,
saugo perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavima i archyva, kaupia ir rengia
statisting informacija apie atliekamus pirkimus; 3

5.11. Uz sutaréiy vykdymo priefifiry atsakingas asmuo — perkandiosios organizacijos
vadovo paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris priZifiri (organizuoja) perkandiosios
organizacijos sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sifilymus dél pirkimo sutar&iy pratesimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdantiam arba netinkamai vykdandiam sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus; :

6. Kitos Taisyklése vartojamos savokos yra apibréZtos VPT ir kituose viesuosius pirkimus
reglamentuojandivose teisés aktuose. , ;

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos
nuostatos. . ' . _

8. ‘Visi 8iy Taisykliy nustatyta tvarka rengiami irfar teikiami dokumentai derinami,
tvirtinami ir pasirafomi vie$yjy pirkimy sistemoje (toliau - VIPIS) ir/arba perkangiosios
organizacijos dokumenty valdymo sistema ,,Kontora® (toliau - Kontora). .

- 9. Perkantiojoje organizacijoje sudaromi su vieSaisiais pitkimais susije registrai:

9.1 poreikio pirkti prekes, paslaugas ir darbus sarasy registras — elektroninis registras,
kuriame registruojami Pirkirhy iniciatoriy pateikti Pirkimy sgraSai; ; _

9.1. pirkimo parai¥ky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimy

iniciatoriy pateiktos Pirkimo paraikos; . o

9.2. pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi perkanéiosios
organizacijos atlikti pirkimai; .

9.3.. tiekéju apklausos paZymy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos

ﬁipildytos Tiekéjy apklausos pazymos;
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15.2. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina perkangiosios organizacijos
pirkimy plana; ’

15.3. pagal perkantiosios organizacijos vadovo patvirtintag pirkimy plang rengia
perkandiosios organizacijos pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety
kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, skelbia VP] nustatyta tvarka CVP IS;

15.4. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VP] reikalavimus, teikia jas Viesyjy
pirkimy tarnybai;

15.5. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

15.6. rengia jy pakeitimus, perkantiosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka juos derina
ir teikia tvirtinti; '

15.7.  vykdo pirkimy iniciavimo, sutardiy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos,
privalomos skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbimo prieZilira; f

15.8. analizuoja darbuotojy, dalyvaujandiy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia sillymus perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
sistemoje dalyvaujanciy asmeny skyrimos; l

15.9. ne retiau kaip karta per metus perZidri nesalidkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasiZadéjimy registro duomenis, pateiktas privadiy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi Viesujy
pirkimy ekspertai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, Pirkimy komisija, uZ pirkimy
planavimg atsakingas asmuo yra pasiraS¢ nefaliskume deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjimg
bei deklarave privadius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaéiy interesy
derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;

' 15.10. utikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, Pirkimy

komisija, ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty neSaliskumo deklaracijg ir konfidencialumo
pasiZadéjimg, Siuos dokumentus registruoja elektroniniame registre ir perduoda darbuotojui,
vykdantiam personalo administravimo funkcija; _ :

15.11. pildo ir tvarko iy Taisykliy 8 punkte nurodytus registrus; .

15.12. rengia sutar&iy projektus pasiraymui ir derina Jjuos nustatyta tvarka; -

15.13. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus ir.perduoda juos Uz sutaréiy
saugojima atsakingam asmeniui;

15.14. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly
perdavima j archyva; , ' '

16. Pirkimy iniciatoriaus funkeijos ir atsakomybé:

16.1. atlieka Rinkos tyrima; o

- 16.2. rengia ir teikia UZ pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZiiira
atsakingam asmeniui informacija apie poreikj isigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais (Pirkimy sarasa); :

16.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraitka VIPIS (Taisykliy 1 priedas).
Kartu su parai¥ka rengia ir pateikia pirkimo objekto technine specifikacija. -Pirkimams, kuriy
sutarties verté vir¥ija 15 000 Bur be PVM, ir kurie perkami per Utenos rajono savivaldybés centring
perkandigja organizacija, su kuria perkantioji organizacija yra pasirasiusi Centralizuotos vieSyjy
pirkimy veiklos paslaugy sutarti, pirkimo paraiska kartu su visa pirkimui atlikti reikalinga
informacija perduodama VIPIS pagalba, Utenos rajono savivaldybés . centrinés perkanéiosios
organizacijos atlickamy centralizuoty viesuyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka;

16.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

~16.5. inicijuoja . pagal preliminariajg sutartj atlickamas atnaujinto tiekéjy varZymosi
procediiras; o o

16.6. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plana ar jtraukti pavjus pirkimus, informacija apie tai
perduoda UZ pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZiiir atsakingam asmeniui.

17. - Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé: : '

17.1. vykdo maZos vertés pirkimy iki 15 000 Eur be PVM procediiras Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprao, patvirtinto Vieyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu
Nr. 18-97 ;. Dél maZos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;
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17.2. vykdo amaujinto tiekéjy varZymosi procediiras pagal preliminariaja (-sias) sutartj (-is);

17.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediiras;

17.4, vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procedira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

17.5. pildo Tiekgjy apklausos pazyma;

17.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sifilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekejy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos/aplinkos
apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas, kuriy
nenurodé Pirkimy iniciatorius, ‘

177, [Jirkimo rrocedﬁn} vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy _nebuvo galima

numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutrau{ulmat; .

17.8. per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties suc‘lary.m(?
ra¥tu arba ju pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutart] ir laiméjus]
pasiiilyma skelbia CVP IS. o o

17.9. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VP] reikalavimus, teikia jas VieSyy

pirkimy tarnybai.

18. Uz sutaréiy vykdymo prieZiiira atsakingo asmens funkeijos ir atsakomybé:

18.1. prizifiri (organizuoja priezilrg) perkantiosios organizacijos sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jos jsipareigojimy vykdyma ir prizitiri pristatymo (atlikimo, tg:ikimo) terminy
bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi; ' :

18.2. inicijuoja siilymus dél sutardiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uZtikrinimo btdy taikymo tiekéjui;

' 18.3. esant poreikiui, rengia sutardiy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

18.4. pasibaigus sutardiai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su
pitkimo sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZifirg
atsakingam asmeniui (pvz., raftai tickéjams del vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas
susiradinéjimas); -

19. CVP IS administratoriaus funkeijos ir atsakomybeé:

19.1. atsako u¥ duomeny apie perkanligja organizacija aktualumg. ir teisinguma,
administruoja perkantiosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

19.2. sukuria ir registruoja naujus perkangiosios organizacijos CVP IS naudotojus, kuria
naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir
nustato prieigos prie duomeny ribas;

193, e O Ao i dato st pnn

prieiga prie CVP IS.
] _ 11 SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU, ATLIEKAMU NESKELBIAMOS APKLAUSOS BUDU,
YPATUMAL

20. Pirkimy organizatorius, atlikdamas maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos
budu, turi apklausti ne maZiau kaip tris pirkimy iniciatoriaus nurodytus potencialius tiekéjus,
isskyrus Taisykliy 21 ir 22 punkiuose nustatytus atvejus, |
7 21. Maviaunei trys tiekéjai gali biiti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maZiau tiekéjy,
kurie gali patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Tokiu atveju turi bati
apklausiami visi rinkoje esantys tiekéjai.

AR Yianaa Halraias aali Wit anklandamas $1aic atveiaie:



VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
3 priedas Konfidencialumo pasiZadéjimo forma

UTENOS SEIMOS IR VAIKO GEROVES CENTRAS

(padalinio pavadinimas, pasizadéfimag pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavarde)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m,. d.
Utena
Biidamas ,
{pareigy, atlickant Pirkimo procediras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik istatymy bei kity teises akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
Jais susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viesyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar paZeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkandiosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusiy informacijg, kurig VP ir kity su jo igyvendinimu
susijusiy teisés aky nuostatos numato  teikti pirkimo  procedirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikii tik ipareigotas Viedyjy pirkimy komisijos ar perkaniosios
organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos istatymy nustatytais atvejais,

3. Man i3aigkinta, kad konfidencialia informacija sudaro:

3.1, informacija, kurios konfidencialumg nurode tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu sustjusi informacija ir dokumentai, kuriuos VPLir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos henumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujandioms arba
nedalyvaujandioms alims; _

3.3. informacija, Jeigu jos atskleidimas priedtarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams
ar pazeisty téisétus vie$uosivose pirkimuose dalyvaujangiy tiekéjy ir (arba) perkandiosios organizacijos
interesus arba trukdyty utikrinti sgZiningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides & pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanégiajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

{vardas, pavarde, parasas}
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Viesquq pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
4 priedas Nesaliskumo deklaracijos forma ;

(perkandiosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavards, pareigos)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

f\ {vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasiZadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalyki¥kai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekejy
lygiateisi§kumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uZduotis). - S

2. Nedelsdamas ra3tu pranesti perkanéiosios organizacijos arba perkangiojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privadiy
interesy konflikta, paaiskéjus bent vienai i§ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a3 arba man artimas asmuo: , : S

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo' dalj
arba turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujandio juridinio asmens bet kokios ridies

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.
3. Man i¥ai¥kinta, kad:
3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (itéviai), vaikai
(ivaikiai), broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiéiai ir ju sutuoktiniai; :
- 3.2. patekes | interesy konflikto situacija, privalau nusiSalinti ar galiv bati nufalinamas nuo
su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar Jjo stebéjimo
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viedyjy ir privaéiy interesy derinimo jstatymu. L

(vardas, pavarde, paratas)



