PATVIRTINTA

Skuodo amaty ir paslaugy mokyklos
direktoriaus 2024 m. vasario 26 d.
jsakymu Nr.V1- 15

SKUODO AMATU IR PASLAUGYU MOKYKLOS
MAZOS VERTES PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Skuodo amaty ir paslaugy mokyklos (toliau - Mokykla) viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Mokyklos organizuojamy ir vykdomy viesyjy prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy (toliau- pirkimai) tvarka.

2. Planuodama ir organizuodama, atlikdama pirkimus Mokykla vadovaujasi Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr.1S-
97 ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®, kitais teisés aktais bei $iuo Aprasu.

3. .Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Mazos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
Numatoma verté yra mazesné kaip 70 000 Eur (septyniasdeSimt tikstanéiy eury) be
pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM)), o darby verté mazesné kaip 174 000 eury
(Simtas septyniasdeSimt keturi tiikstanciai eury) be PVM;

3.2. Neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi | tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus.

3.3. Skelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija apie atliekamg pirkima
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbimg apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka).

3.4. Parai§ka — Mokyklos nustatytos formos dokumentas (vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykliy 2 priedas), kuriuo pirkimo iniciatorius nurodo reikalingas jsigyti
prekes, paslaugas ar darbus.

3.5. Pirkimo iniciatorius — Mokyklos paskirtas darbuotojas, kuris pagal jam priskirtas sritis
inicijuoja pirkima.

3.6. Pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiy pirkimy neatlicka Komisija.

3.7. Viesujy pirkimy planas — Mokyklos parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudzetiniais
metais planuojamy vykdyti pirkimy planas (vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisykliy 1 priedas).

3.8. VieSyjy pirkimy Zurnalas — Mokyklos dokumenty valdymo sistemoje  sukurtas
dokumentas, kuriame kaupiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy duomenys (mazos vertés
viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraSo 2 priedas).

4. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka VieSyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés
pirkimy tvarkos aprase ir kituose pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose vartojamas
sgvokas.

Il. PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Pirkimy organizatorius, gaves i§ pirkimy iniciatoriy pirkimy sgraSus, parengia einamuyjy
biudZetiniy mety vieSyjy pirkimy plang apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby,
nurodydamas $iy prekiy, paslaugy ar darby orientacing verte, iki kovo 1 dienos pateikia tvirtinti
direktoriui.
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Pagal Mokyklos direktoriaus patvirtinta vieSyjy pirkimo plang pirkimo organizatorius parengia
pirkimy suvestine, kurig ne véliau kaip iki einamyjy biudZzetiniy mety kovo 15 dienos paskelbia
CVP IS.

Pirkimy organizatorius, esant poreikiui, tikslina patvirtintg vieSyjy pirkimy plang bei pirkimy
suvesting.

Patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais vieSyjy pirkimy plang,
pirkimy organizatorius pirkimy suvestinés pakeitimus ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
pirkimo plano patikslinimo paskelbia CVP IS.

II1. PIRKIMU INICIAVIMAS, ORGANIZAVIMAS

Mazos vertés pirkimus, kuriy verté yra ne didesné kaip 15 tukst. Eur be PVM, atlieka pirkimo

organizatorius. Pirkimus, kuriy verté yra didesné kaip 15 tukst. Eur be PVM atlieka Skuodo

rajono savivaldybés administracijos centriné perkancioji organizacija.

PrieS pradédami darba, Komisija, ekspertai bei pirkimo organizatoriai turi pasirasyti

nesaliSkumo deklaracijg (pagal forma, patvirtintg VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017m.

birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93) ir konfidencialumo pasizadéjimg (vieSyjy pirkimy

organizavimo tvarkos apraso 1 ir 2 priedai).

Mokykla privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ Lietuvos Respublikos veikian¢ios centrinés

perkanciosios organizacijos (CPO), jei sitlomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka

Mokyklos poreikius ir Mokykla negali jy jsigyti efektyvesniu buidu, racionaliai naudodama tam

skirtas 1ésas. Mokykla privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo, naudojantis CPO

paslaugomis, ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy

pirkimy jstatyme nustatyta tvarka. Si nuostata netaikoma, kai vykdomas neskelbiamas mazos

vertés pirkimas, kurio sutarties verté mazesné kaip 15 tikst. eury be PVM.

Tiekéjy pretenzijas nagrinéja mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas.

Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti parengia paraiska, kurioje, nurodo

tokig informacija;

13.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibudinima, pirkti reikalingg prekiy, paslaugy ar
darby kiekj ar apimtis, atsizvelgdamas | visa pirkimo sutarties trukme¢ su galimais

pratgsimais;
13.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;
13.3. zaliyjy reikalavimy taikyma;
13.4. siilomus minimalius tieké&jy kvalifikacijos reikalavimus (jei reikia);
13.5. siilymus d¢l pasitilymy vertinimo kriterijy, jy parametry;
13.6. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme;

13.7. aktus, samatas, planus, brézinius bei projektus (jei reikia);

Mazos vertés pirkimo atveju, prie paraiskos gali biiti pateikiama ne visa Apraso 13 punkte
nurodyta informacija.

Pirkimy iniciatorius parengta paraiska (su priedais, jei jie pridedami) teikia derinti Mokyklos
vyriausiajam buhalteriui ir tvirtinti Mokyklos direktoriui. Pirkimy organizatorius, gaves
patvirtintg paraiSka, pradeda vykdyti viesajj pirkima: apklausia tiekéjus, pildo mazos vertés
viesojo pirkimo pazyma (vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy 3 priedas),
kiekvienag atlikta pirkimag registruoja vieSyjy pirkimy Zzurnale. VieSyjy pirkimy zurnale
nurodoma tokia informacija: paraiSkos numeris, pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ir darby
kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties kaina, tiekéjo apklausos pazymos data bei registracijos
numeris (jei tokia rengiama) ir kita su pirkimu susijusi informacija.

Mokykla CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarCiy, atlikus mazos vertés pirkima, ataskaits.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.
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IV. PIRKIMU VYKDYMAS SKELBIAMA APKLAUSA

Skelbiama apklausa atlieckama CVP IS priemonémis, uzpildant skelbimg apie pirkima.

Pirkimas skelbiamos apklausos budu gali biiti vykdomas visais atvejais ( net kai Aprasas leidzia
rinktis paprastesnj pirkimo biidg).

Parengiami pirkimo dokumentai. Juose turi biiti nurodyta prekiy, paslaugy ar darby
pavadinimas, kiekis, su prekémis teiktiny paslaugy pobtdis, prekiy tiekimo, paslaugy tiekimo ar
darby atlikimo terminai, techniné specifikacija, pirkimo sutarties projektas. Pirkimo dokumentai
turi buti tikslas, aiskus, be dviprasmybiy. Jie rengiami lietuviy kalba.

Nustatomas pasitlymy pateikimo terminas. Minimalus pasitlymy pateikimo terminas - 3 darbo
dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS dienos. Nustatant pasiiilymo pateikimo termina, turi
buti atsizvelgiama ] laika, reikalingg VieSyjy pirkimy tarnybai skelbimui paskelbti ( 1 darbo
diena).

Paskelbiamas skelbimas apie pirkima.

Jei gauta paklausimy dél pirkimo dokumenty, teikiami pirkimo dokumenty paaiskinimai ar
patikslinimai.

Susipazjsta su pasitilymais: suéjus pasiilymy pateikimo terminui, atveriami CVP IS
priemonémis pateikti pasitlymai.

Ivertinami gauti pasitilymai.

Sudaroma pasitlymy eilé.

Sudaroma pirkimo sutartis.

V. PIRKIMO VYKDYMAS NESKELBIAMA APKLAUSA

Neskelbiama apklausa atliekama apklausiant 3 tiekéjus.

Neskelbiama apklausa atliekama zodZiu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, internete tiekéjy
skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy, darby kainas), kai pirkimo verté nevirsija 3000
Eury ( be PVM).

Neskelbiama apklausa atlickama rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu ar kitomis
priemonémis), kai pirkimo verté virSija 3000 Eury ( be PVM).

29.1. Atvejai, kuriais atliekama neskelbiama apklausa:

29.2. numatoma pirkimo sutarties verté mazesné kaip 15 000 Eur (be PVM);

29.3. pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraisky arba pasitilymy, arba visos
pateiktos paraiSkos ar pasitilymai yra netinkami, o pirkimo salygos i§ esmés nekei¢iamos;

29.4. dél jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i§ anksto numatyti, biitina ypac

skubiai jsigyti prekiy, paslaugy, darby.
Jei kreipiamasi raStu- nurodomas pasitilymy pateikimo terminas. Jis nustatomas toks, kad
tiekéjui pakakty laiko parengti pasitilyma.
Priimamas sprendimas dél laimétojo. Laimétoju gali biiti pasirenkamas tik toks tiekejas, kurio
pasitilymas atitinka perkanciosios organizacijos poreikius.
Suinteresuotieji dalyviai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo rastu
informuojami apie procediiros rezultatus.
Su tiekéju, kurio pasitilymas nustatytas laiméjusiu, gali bati sudaroma pirkimo arba
preliminarioji sutartis.
33.1. Sutartis zodziu sudaroma, jeigu pirkimo verté mazesné nei 10,000 € be PVM.
33.2. Sutartis rastu sudaroma, jeigu pirkimo verté didesné nei 10,000€ be PVM. Esant
poreikiui, perkancioji organizacija, su tiekéju gali sudaryti sutartj rastu, net jeigu pirkimo
verté yra mazesne.



V1. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS IR KONTROLE

36. Viesojo pirkimo sutartis rengia, derina ir teikia pasirasyti Mokyklos direktoriui pirkimy
organizatorius.

37. Viesojo pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja ir kontroliuoja direktoriaus jsakymu
paskirti atsakingi asmenys (toliau — Atsakingi asmenys).

38. Vykdant pirkimo sutartis, saskaitos faktiiros, kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei
avansinés saskaitos turi biiti teikiamos naudojantis informacinés sistemos ,,E. sgskaita“
priemonémis, iSskyrus VieSyjy pirkimy jstatymo 22 straipsnio 12 dalyje nustatytus atvejus ir kai
pirkimo sutarys sudaromos zodziu.

39. Mokyklos informacing sistemg ,,E. sgskaitos tvarko Mokyklos direktoriaus paskirtas
administratorius. Konkrecios sutarties pagrindu iSrasytas sgskaitas faktiiras, kreditinius ir debetinius
dokumentus bei avansines sgskaitas tvarko uz tos sutarties vykdyma Atsakingas asmuo. Jis
patikrina jy atitiktj pirkimo sutarc¢iai, konkre¢iam uzsakymui, suderina bei pateikia buhalterijai.

40. Prireikus, Mokyklos direktorius Atsakingam asmeniui gali pavesti sutarties vykdymo
laikotarpiu pateikti detalig informacija apie sutarties vykdyma.

41. Atsakingi asmenys privalo nedelsdami pranesti Mokyklos direktoriui, jei:

41.1. pazeidinéjami pirkimo sutarties saglygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo
terminai;

41.2. numatomos keisti pirkimo sutarties salygos;

41.3. atsiranda kita, jo nuomone, svarbi pateikti informacija.

42. Esant pirkimo sutartyje numatytai galimybei pratesti sutartj, Atsakingi asmenys ne véliau
kaip prie§ 2 savaites privalo Mokyklos direktoriui pateikti sitilyma dél pirkimo sutarties pratgsimo.

43. Atsakingi asmenys informacijg apie jvykdyta ar nutrauktg pirkimo sutartj (preliminariaja
sutartj) buhalterijai teikia nedelsiant ( ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo paskutinio mokéjimo
pervedimo).

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.

45. Asmenys, pazeidg pirkimus reglamentuojanciy normy teisés akty nuostatas, atsako teisés
akty nustatyta tvarka.



Skuodo amaty ir paslaugy mokyklos
viesSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

PASIULYMAS
DEL

Nr.

(Data)

(Sudarymo vieta)

Tiekéjo pavadinimas /Jeigu dalyvauja iikio
subjekty  grupé,  surasomi  visi  dalyviy
pavadinimai/

Tiekéjo adresas /Jeigu dalyvauja iikio subjekty
grupé, surasomi visi dalyviy adresai/

Uz pasitilyma atsakingo asmens vardas, pavardé

Telefono numeris

Fakso numeris

El. pasto adresas

Siuo pasitilymu pazymime, kad sutinkame su visomis pirkimo sglygomis, nustatytomis
pirkimo dokumentuose (jy paaiSkinimuose, papildymuose).
Mes sitilome Sias prekes/paslaugas/darbus:

Eil. | Prekiy/Paslaugy/Darby Kaina be PVM, PVM, Kaina su PVM,
Nr. pavadinimas Eur Eur Eur
1 2 3 4 5
1.
IS viso (bendra
pasitilymo kaina):

Tais atvejais, kai pagal galiojancius teisés aktus tiekéjui nereikia mokéti PVM, jis lentelés 4
ir 5 skil¢iy nepildo ir nurodo priezastis, dél kuriy PVM nemoka.

Sitlomos prekés/paslaugos/darbai  visiskai atitinka pirkimo dokumentuose nurodytus
reikalavimus.

Kartu su pasitilymu pateikiami Sie dokumentai:

Eil. Pateikty dokumenty pavadinimas Dokumento puslapiy
Nr. skaiCius

Pasialymo galiojimo uztikrinimui pateikiame

( Nurodyti uztikrinimo buida, dydj, dokumentus ir garanta ar laiduotoja)




Pasitilymas galioja iki termino, nustatyto pirkimo dokumentuose.
PERDUODAMU PASLAUGU SUBTIEKEJAMS SARASAS

Eil.
Nr.

Subtiekejo
pavadinimas

Subtiekéjo
adresas,
telefonas

Subtiekéjui Perduodamy paslaugy
perduodamy paslaugy numatoma verté
apibudinimas procentais nuo bendros

pasitilymo kainos

Si pasialyme nurodyta informacija yra konfidenciali /Perkancioji organizacija Sios
informacijos negali atskleisti tretiesiems asmenims/:

Eil.
Nr.

Pateikto dokumento pavadinimas
(rekomenduojama pavadinime vartoti

zodj ,,Konfidencialu®)

Dokumentas yra jkeltas Sioje CVP IS pasitilymo
lango eilutéje (,,Prisegti dokumentai* arba
»Kvalifikaciniai klausimai‘ prie atsakymo j
klausima)

Pastaba. Tiekéjui nenurodzius, kokia informacija yra konfidenciali, laikoma, kad konfidencialios
informacijos pasitilyme néra.

(Tiekéjo arba jo jgalioto asmens pareigy

pavadinimas)

(Parasas) (Vardas ir pavarde)



Skuodo amaty ir paslaugy mokyklos
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apraso
2 priedas

SKUODO AMATU IR PASLAUGU MOKYKLA

20 METAIS [VYKDYTU VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

Eil. Pirkimo BVPZ | Pirkimo | Nuorodaj | Pirkimo Tiekéjo Sutarties
Nr. objekto kodas* | budas** | pirkima*** | sutarties | pavadinimas | kaina su
pavadinimas numeris PVM,
ir data Eur
1 2 3 4 5 6 7 8

* Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys

** MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (rastu), MVP Z — neskelbiama apklausa (ZodZiu),
AK — Atviras konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD — skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED —
neskelbiamos derybos, IP — inovacijy partnerysté, PK — projekto konkursas.

**% Mazos vertés vieSojo pirkimo pazymos numeris (jeigu buvo vykdyta apklausa) arba vieSojo pirkimo komisijos
protokolo numeris ir data (kuriame buvo nustatytas laimétojas)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



