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3.2.

3.3.

I SKYRIUS. BENDROSIOS NUOSTATOS

UAB ,,Raseiniy autobusy parkas* vie$yjy pirkimy organizavimo tvarkos apraSas (toliau —
Apradas) reglamentuoja UAB ,Raseiniy autobusy parkas“(toliau — Perkancioji
organizacija)numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau —
Pirkimai) organizavimg, jskaitant dokumenty rengima, tvarka, nustato Pirkimus
planuojanciy, juos inicijucjanciy ir vykdanciy Perkanciosios organizacijos darbuotojy teises,
pareigas ir atsakomybe, kitus su Perkanéiosios organizacijos numatomais vykdyti ir (ar)
vykdomais Pirkimais susijusius klausimus.

Sis apragas taikomas vykdant Pirkimus pagal Lietuvos Respublikos viedujy pirkimy jstatyma
ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius VieSuosius Pirkimus. Pasikeitus Aprase minétiems
teises aktams, taikomas aktualios ty teisés akty redakcijos nuostatos.

ApraSe vartojamos savokos:

Komisija — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
istatymo 19 straipsniu, sudaryta komisija, kuri ApraSe nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
Perkanciosios organizacijos Pirkimus.

Pirkimuy administratorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz Pirkimy plano sudarymag, Pirkimy planavimo ir inicijavimo procediiry
koordinavimg ir priezilirg.

Pirkimo iniciatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutartj, arba struktlirinis padalinys, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy
prekiy, paslaugy arba darby taip pat atsakingas uZ techniniy specifikacijy tinkamg
parengimg ir kuris koordinuoja (organizuoja) Perkanliosios organizacijos sudarytose
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pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taitkymo.

Pirkimo organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja
ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems Pirkimams atlikti nesudaroma komisija.
Pirkimy planavimas — procesas, kurio metu nustatomas Perkanciosios organizacijos
numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby poreikis, apskai¢iuojamos numatomos Pirkimy
vertés, Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu patvirtinus prekiy, paslaugy ir darby
vieSyjy pirkimy plang (toliau — Pirkimy planas), Centrinéje vieSuyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) teisés akty nustatyta tvarka paskelbiama planuojamuy vykdyti
vieSyjy pirkimy suvestine.

Pirkimo iniciatoriaus pirkimy planas — Pirkimo iniciatoriaus parengtas Pirkimams
planuoti skirtas dokumentas, naudojamas rengiant Pirkimy plang(1 priedas).

Pirkimo inicijavimas — procesas, kurio metu pasirengiama vykdyti konkrety Pirkima:
Apra$o nustatyta tvarka inicijuojamas Pirkimas;

ApraSo nustatyta tvarka Pirkima atlieka vieSojo pirkimo komisija, mazos vertés pirkimuy
komisija (jeigu sudaroma) arba Pirkimo organizatorius;

Apra$o nustatyta tvarka parengiami ir patvirtinami Pirkimo dokumentai;

atliekami kiti Pirkimui vykdyti biitini parengiamieji darbai.

Pirkimo paraiska — Pirkimo iniciatoriaus parengtas ir konkre¢iam Pirkimui vykdyti skirtas
dokumentas (2 priedas).

Atlikty pirkimu registracijos Zurnalas — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas (popieriuje ar skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti Perkanciosios
organizacijos atliktus Pirkimus (3 priedas).

Pirkimy planas — PerkanCiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Tiekéju apklausos pazyma (Pirkimo pazyma)- Dokumentas, pildomas Pirkimy
organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymo ir vieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtinty mazos vertés
vieSyju pirkimy taisykliy ir kity pirkimy vykdymg reglamentuojandiy teisés akty
reikalavimams.

Pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjas — tiekéjas, rinkoje siiilantis pagalbos
atliekant pirkimus paslauga, jskaitant $ig ir kitg veikla:

a) techninés infrastruktiiros, kuria naudodamasis perkantysis subjektas gali atlikti prekiy,
paslaugy ar darby pirkimy procediiras arba sudaryti preliminarigsias pirkimo—pardavimo
sutartis, suteikima;

b) konsultavimg dél pirkimy procediry atlikimo ar dokumenty rengimo;

¢) parengima atlikti pirkimus ir pirkimy procediiry organizavima bei pirkimo procediry
kontrole.

Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
Lietuvos Respublikos pirkimy, atliekamy vandentvarkos, energetikos, transporto ar pasto
paslaugy srities perkaniyjy subjekty, jstatyme bei kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

ApraSe nustatyta Pirkimy planavimo ir inicijavimo tvarka taikoma visiems Perkandiosios
organizacijos numatomiems vykdyti Pirkimams.

Organizuojant ir vykdant Pirkimus turi bGti racionaliai naudojamos Perkangiosios
organizacijos léSos, darbuotoju, dirban¢iy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas), laikas.
Turi buti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo
proporcingumo ir skaidrumo principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.



7. VieSojo pirkimo procesas prasideda nuo planavimo. Iki kiekvieny mety kovo 15 d. turi biti
parengiamas ir pateikiamas CVP IS sistemoje pirkimy planas.
Pirkimas yra pradedamas nuo komisijos sudarymo arba pirkimo organizatoriaus paskyrimo,
tada komisija arba organizatorius pasirenka pirkimo biida — skelbiamg arba neskelbiama.
Pasirinkus pirkimo buda, atitinkamai renkami dokumentai pirkimui (kvietimas, pirkimo
salygos ir kt.).
Parengus pirkimo dokumentus atlickamas kvietimo paskelbimas CVP IS arba CPO
sistemose, arba atliekant neskelbiamg konkursg, i§siun¢iami kvietimai tiekéjams dalyvauti
konkurse. Atliekamos pirkimo procediiros, teikiami atsakymai tiekéjams ir kt.
Atlikus pirkimo procediiras, perzitiréjus pasitilymus yra atliekamas nugalétojo paskelbimas.
Privaloma prane$ti nugalétojui, kad jis laiméjo, o pralaimétojams reikia nurodyti tik
laiméjusio tiekéjo kainas ir prekiy charakteristikas.
Pasibaigus pirkimo konkursui, su nugalétoju sudaroma sutartis, kuri gali biiti Zodiné arba
rastiSka, priklausomai nuo pirkimo.
Pasira$ius sutartj, prasideda sutarties vykdymas ir sutarties vykdymo kontrolé, kurig atlicka
uz sutarties vykdyma paskirtas atsakingas asmuo.

~

II SKYRIUS.PERKANCIOSIOS ORGANIZACLJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMEDALYVAUJANCIU ASMENU PAREIGOS

8. Perkanciosios organizacijos vykdomuose pirkimuose dalyvauja:

8.1.  Pirkimo iniciatorius;

8.2.  Pirkimo organizatorius;

8.3. Komisija;

8.4.  Pirkimy administratorius;

8.5.  pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjas ir/ar jo darbuotojai.

9. Visi darbuotojai dalyvaujantys vieSojo pirkimo procese, prie§ pradédami Sig veiklg privalo
pateikti vie$yjy ir privaciy interesy deklaracija bei pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima
ir neSaliSkumo deklaracijg.

10.  Pirkimy iniciatorius atlieka Sias funkcijas:

10.1. Nustato prekés, paslaugos ar darby koda pagal BVPZ ir atlieka rinkos tyrima (i§skyrus
ypatingos skubos pirkimus ar kitais Perkanciosios organizacijos ar kituose teisés aktuose ar
istatymuose nustatytais atvejais);

10.2. Parengia pagrindines salygas pirkimui: kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo Pirkimo
paraiSka ir atliekant mazos vertés pirkimg — Mazos vertés pirkimo paZyma;

10.3. rengia laisvos formos prekiy, paslaugy ir darby pagrindimg (toliau — pirkimy pagrindimas),
kuriuo pagrindZiamas iSlaidy bitinumas, atsizvelgiant j pirkimo iniciatoriaus veiklos
uzdavinius ir pirkimo siekius, tikslus);

10.4. rengia Pirkimy iniciatoriaus pirkimy plang;

10.5. koordinuoja (organizuoja) Perkancios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jos isipareigojimy vykdyma ir prizidiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby -atitikti pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

10.6. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarCiy pratesimo, keitimo (esant galimybei), nutraukimo ar
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontraktui;

10.7. teikia informacija Pirkimy administratoriui apie jvykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis
(preliminarigsias sutartis).;

11.  Pirkimy administratorius gali biti tas pats asmuo, kaip pirkimo iniciatorius arba perimti
pirkimo organizavima i iniciatoriaus ir atlieka $ias funkcijas:

11.1. organizacija ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
VieSojo pirkimo komisija;
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vykdo mazos vertés pirkimy procediras mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatytais
atvejais ir tvarka;

kai pirkimg vykdo pats Pirkimo organizatorius — pildo mazos vertés pirkimo paZymag
(ApraSo 4 priedas) ir tiekéjy apklausos pazyma (ApraSo 5 priedas) arba vykdant ne mazos
vertés pirkima pildo paraiska, pateiktame Apraso 2 priede;

rengia pirkimo dokumentus;

siekiant atlikti pirkimus naudojasi ir vykdo pirkimus per CPO LT.

Pirkimo administratorius atlieka Sias funkcijas:

pagal Pirkimy iniciatoriy pateiktus Pirkimy iniciatoriy pirkimy planus rengia Perkanciosios
organizacijos einamyjy mety pirkimy plana, jo pakeitimus ir skelbia juos istatymy ir Apraso
nustatyta tvarka;

pagal Perkantiosios organizacijos vadovo patvirtinta Pirkimy plang rengia Perkanciosios
organizacijos pirkimy suvesting ir jg skelbia jstatymy ir ApraSo nustatyta tvarka;

pateikia ataskaitas CVP IS, teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

rengia pirkimy organizavimo taisykles, sitlo jy pakeitimus;

rengia su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

tikrina Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, atitikt]
galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus;

vykdo kity Perkanéiosios organizacijos dokumenty (pirkimy suvestinés, pirkimy ataskaity ir
kt.), privalomy skelbti teisés akty nustatyta tvarka, paskelbimo perzitira;

analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikiy ir teikia
siilymus Perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimo vykdymo;

atsako uz duomeny apie perkanciaja organizacija aktualuma ir teisingumg, administruoja
perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

vykdydamas perkan¢iosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS paSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir preiga prie CVP IS.

Komisija sudaroma i§ ne maziau kaip 3 asmenuy ir vykdo Sias funkcijas:

tvirtina Pirkimy administratoriaus parengta Pirkimy plana;

rengia ir tvirtina Pirkimo salygas ir jy priedus;

rengia atsakymus ] tiekéjy klausimus, esant reikalui konsultuojasi su Pirkimo iniciatoriumi
del atsakymuy projekty i pateiktus tiekéjy klausimus pateikimo;

vykdo funkcijas nustatytas Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu patvirtintame
komisijos darbo reglamente.

Pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjas (jei pasitelkiamas):

teikia metodine ir kitokio poblidzio pagalbg Perkanciosios organizacijos darbuotojams
atsakingiems uZz vieSyjy pirkimy vykdyma, planavima, kontrolg;

rengia pirkimo dokumenty projektus ir juos teikia derinti Pirkimo organizatoriui, komisijai;
konsultuoja perkanciosios organizacijos darbuotojus atsakingus uzZ pirkimy vykdyma;
perkanciosios organizacijos pavedimu dalyvauja komisijos posédziuose, teikia pastabas
pasitlymus.

III SKYRIUS. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

PerkanCiosios organizacijos Pirkimai vykdomi pagal Perkangiosios organizacijos vadovo
1sakymu patvirtintg Pirkimy plang (6 priedas).

Pirkimy iniciatoriai, nevirSydami jiems suteiktos kompetencijos, ne véliau kaip iki einamuyjy
mety kovo 1 dienos pagal Apraso 1 priede pateiktas formas Pirkimy administratoriui
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pateikia informacijg (rastu ir elektroniniu paStu) apie biudZetiniais metais planuojamy
vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy poreikj.

Pirkimy administratorius pagal Pirkimo iniciatoriy pateikts informacija rengia ir ne véliau
kaip iki einamuyjy mety kovo 15 dienos Perkanciosios organizacijos vadovui teikia tvirtinti
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy atlikti Pirkimy plana, parengtg pagal Apraso 6
priede pateiktas formas.

Pirkimy plane nurodoma:

Perkantiosios organizacijos pavadinimas;

Pirkimo objekto pavadinimas, rtsis (prekés, paslaugos, darbai), Pirkimo objekto kodas pagal
Bendrgjj vieSojo pirkimo Zodyna (toliau — BVPZ), patvirtinta 2007 m. lapkriio 28 d.
Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008. Pagrindinis Pirkimo objekto kodas yra tas,
kuriam priskirty perkamy prekiy, paslaugy ar darby verté pinigine iSraiska yra didZiausia.
Gali biti nurodomi ir papildomi BVPZ kodai (et ju yra);

pagal VieSujy pirkimy tarnybos patvirtintg Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
apskai¢iavimo metodikg apskai¢iuota numatoma prekiu, paslaugy ar darby vie$ojo pirkimo,
kuriam priskirtas atitinkamas Pirkimo objektas, verté;

numatoma Pirkimo pradzia;

ketinamos sudaryti Pirkimo sutarties trukme (vertinant visus galimus sutarties pratesimus);
kiti reikalavimai: :

ar Pirkimas bus atliekamas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 23 nuostatas;

ar Pirkimas bus atliekamas centralizuotai, naudojantis Centrinés perkan&iosios organizacijos
elektroniniu katalogu;

ar Pirkimui bus taikomi Aplinkos ministerijos Zaliesiems pirkimams nustatyti aplinkos
apsaugos kriterijai;

ar Pirkimas bus elektroninis ir atliekamas CVP IS priemonémis;

Pirkimo objekto pirkimo badas.

Pirkimy administratorius kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, CVP IS skelbia tais
metais planuojamus vykdyti tarptautinius, supaprastintus (iSskyrus mazos vertés) pirkimus,
pirkimus, atliekamus per Centring perkanciaja organizacija (iSskyrus mazos vertes),
supaprastintus pirkimus pagal Viesujy pirkimy jstatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalis ir taip pat
apie vidaus sandorius (toliau — Suvesting). Suvestinéje neskelbiama informacija apie
konkrecias Pirkimo sutartis, kurias planuojama sudaryti dinaminéje pirkimo sistemoje ir
konkre¢ias Pirkimo sutartis, kurias planuojama sudaryti pagal preliminarigsias sutartis
atliekant atnaujintg tiekéjy varZymgsi. Suvestiné skelbiama, vadovaujantis Informacijos
vieSinimo Centrinéje viesujy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 (toliau —
Informacijos vie§inimo CVP IS tvarkos aprasas). Pastaba. 18.7 punktas jsigalioja 2019-09-02,
Pirkimy planas kei¢iamas (tikslinamas) Perkanéiosios organizacijos vadovo jsakymu. Uz
Pirkimy plano pakeitimus (patikslinimus) yra atsakingi Pirkimy iniciatoriai, kurie sitilyma
keisti (tikslinti) Pirkimy plang, suderine jj su Perkan&iosios organizacijos vyriausia
finansininke (buhaltere), Pirkimy administratoriumi ir Perkan&iosios organizacijos vadovu,
rengia atitinkamo isakymo dél Pirkimy plano pakeitimo (patikslinimo) projekta. Patikslinus
planuojamg  atlikti einamaisiais kalendoriniais metais Pirkimy plang Pirkimy
administratorius ji privalo paskelbti CVP IS ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

IV SKYRIUS. VIEgUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

Pirkimai (i$skyrus mos vertés pirkimus) atliekami taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu ir MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu 2017 m.
birzZelio 28 d. Viesyjy pirkimy tarnybos direktorés isakymu Nr. 1S-97.






