PATVIRTINTA

Kauno ,,Santaros® gimnazijos
direktorés 2022 m. sausio 5 d.
jsakymu Nr. V1-2-1

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

. Kauno ,Santaros* gimnazijos (toliau — PerkanCioji organizacija) viesyjy pirkimy
organizavimo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — sukurti Perkanciosios organizacijos atliekamy
vie§yjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo sistema, uZtikrinanéig atliekamy pirkimy teisetuma,
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, konkurencijos ir skaidrumo
principy laikymasi, strateginiy ir kity Perkandiosios organizacijos veiklos plany jgyvendinima,
sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi. Taisyklés parengtos vadovaujantis VieSujy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 ,Dél maZos vertés pirkimy
tvarkos aprago patvirtinimo* ir Vie$yjy pirkimy jstatymu, 2017 m. geguzeés 2 d. Nr. XIII-327.

2. Siekiant uztikrinti tinkama pirkimy proceso valdyma pirkimy organizavimas turi apimti
visa pirkimy procesg (t.y. PerkanCiosios organizacijos poreikiy formavimg, pirkimy planavimg,
pasirengimg jiems, pirkimy atlikima, pirkimo sutarties sudaryma, jos vykdyma ir rezultaty jvertinima).

3. Perkandioji organizacija, planuodama ir vykdydama pirkimus, jgyvendindama pirkimo
sutartis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — Viesyjy pirkimy
jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais ir PerkanCiosios organizacijos
priimtais vidaus dokumentais.

4.  Organizuojant pirkimus Perkaniojoje organizacijoje, turi biiti racionaliai naudojamos
Perkaniosios organizacijos 1¢Sos ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai),
darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5.  Kitos Taisyklése vartojamos sagvokos:

5.1. Ma%os vertés pirkimo paZyma — Perkaniosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, Perkandiosios organizacijos direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo
atvejais pildomas Pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikt]
Viedyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teseés akty reikalavimams (2
priedas).

5.2. Pirkimy iniciatorius ir organizatorius — perkanciosios organizacijos direktoriaus ar jo
jgaliotojo asmens paskirtas darbuotojas, kuris Perkan&iosios organizacijos nustatyta
tvarka gali inicijuoti, organizuoti ir atlikti maZos vertes pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi buti
atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir Viedyjy pirkimy jstatymo bei
kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali buti
tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

5.3. Pirkimy planas — PerkanCiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas, einamaisiais
biudZetiniais metais numatomy pirkti visy Perkan&iosios organizacijos reikméms
reikalingy prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas (1 priedas).

5.4, Pirkimy registracijos Zurnalas — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas (popieriuje arba skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti visus
Perkan&iosios organizacijos atliktus pirkimus (3 priedas).

5.5. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiirag atsakingas asmuo -
Perkanéiosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy
organizavimo taisykliy nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo parengima
Perkandioje organizacijoje, Perkanéiosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su



pirkimais, parengima, derinima, taip pat kity Perkan¢iosios organizacijos dokumenty,
privalomy skelbti Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziura.

5.6. Uz Perkanéiosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau - CVP IS administratorius) —
Perkanéiosios organizacijos  direktoriaus  paskirtas Perkanéiosios — organizacijos
darbuotojas, turintis teisg CVP IS tvarkyti duomenis apie Perkan¢iaja organizacijg ir jos
darbuotojus (pirkimo specialistus, ekspertus ir kt.).

5.7. Uz pirkimy atlikima naudojantis centrinés perkantiosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo - PerkanCiosios organizacijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atlickanti
centrinés perkanéiosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo
duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6.  Viesuosius pirkimus Perkan€ioje organizacijoje inicijuoja Pirkimy organizatorius.

7. Planuojant Perkanéiosios organizacijos viesuosius pirkimus, Perkanciosios organizacijos
darbuotojai iki einamyjy mety gruodzio 31 d. gali pateikti (pateikia) Pirkimy organizatoriui ar
Perkaniosios organizacijos direktoriui pirkimy poreikj (laisva forma). Pirkimo organizatorius gavgs
informacija apie galimus skirti asignavimus, iki kiekvieny kalendoriniy mety sausio 20 dienos sudaro
planuojamy vykdyti einamaisiais metais vieSujy pirkimy plana (toliau — Pirkimy planas).

8.  Pirkimy planas tvirtinamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu.

9.  Pirkimy plano patikslinimg organizuoja Pirkimo organizatorius kartu su Perkanciosios
organizacijos direktoriumi. Pirkimy planas tikslinamas pagal poreikj.

10. Pirkimy planas turi biti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety sausio
20 dienos ir iki kalendoriniy mety kovo 15 d. paskelbtas Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS). Taip pat kiekvienais metais patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang —
nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas po patikslinimo, turi biiti paskelbtas CVP IS (Sis
punktas galioja, jei to reikalauja galiojantys teises aktai).

11. Pirkimy organizatorius rengia ir skelbia pirkimy suvesting teisés aktuose nustatyta tvarka.

12. Viesieji pirkimai Perkandioje organizacijoje gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano
patvirtinimo, suderinus su Perkanciosios organizacijos direktoriumi.

13. Uz Pirkimy plano ir vieSyjy pirkimy vykdyma atsako Pirkimo organizatorius.

14. Uz Pirkimy plano vykdymo kontrolg, koordinavima ir vieSyjy pirkimy vykdymo kontrolg
atsako Perkanéiosios organizacijos direktorius.

111 VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

15. Pirkimy procediiras Perkancioje organizacijoje atlieka Viesojo pirkimo komisija (toliau -
VPK), sudaryta Perkangiosios organizacijos direktoriaus jsakymu, ar pirkimy organizatorius, paskirtas
Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu.

16. VPK organizuoja ir vykdo PerkanCiosios organizacijos vieSyjy pirkimy plane numatytus
supaprastintus maZos vertés viesuosius pirkimus, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra
maZesné kaip 58000 Eur be PVM, o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145000 Eur be
PVM, ir maZos vertés pirkimus, kai konkre¢iy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verte yra
didesné nei 10 000 Eur be PVM;

17. Pirkimy organizatorius inicijuoja, organizuoja ir vykdo Perkanciosios organizacijos
ma¥os vertés pirkimus, kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté yra mazesne
kaip 10 000 Eur be PVM.




18. Perkandioji organizacija, sickdama uZkirsti keliag pirkimuose kylantiems interesy
konfliktams, kaip jic apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad
Perkanéiosios organizacijos darbuotojai, VieSojo pirkimo komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo proceduroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo procedirose
dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasirad¢ konfidencialumo
pasizadéjimg ir neSaliskumo deklaracija. Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimy organizatoriui.

19. VPK:

19.1. parenka pirkimo biida;

19.2. jformina VPK posédziy eigg ir sprendimus protokolu, kurj registruoja Komisijos

protokoly registravimo Zurnale (Taisykliy 6 priedas);

19.3. atlieka visas kitas pirkimo procediras VieSujy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka pagal

VPK darbo reglamentu suteiktus jgaliojimus.

20. Pirkimo organizatorius:

20.1. parenka pirkimo biidg (skelbiamas ar neskelbiamas pirkimas, Zzodziu ar raStu) MaZos

vertés pirkimy tvarkos apraSo nustatyta tvarka;

20.2. atlicka mazos vertés pirkimo procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso nustatyta

tvarka;

20.3. parengia MaZos vertés pirkimo pazyma (Taisykliy 2 priedas), kuri registruojama

registravimo Zurnale (Taisykliy 5 priedas) MaZos vertes pirkimo paZyma pildoma, kai

atliekama apklausa apklausiant daugiau kaip vieng tiekéja. Mazos vertés pirkimo pazyma
atstoja pirkimo uzduotj (pavedima atlikti vieSajj pirkima);

21. Viedujy pirkimy komisija ar pirkimy organizatorius parengia pirkimo dokumentus ir teikia
tvirtinti Perkanéiosios organizacijos direktoriui.

22. Pirkimo procediiry atlikimo metu atsiradus aplinkybiy, kuriy negalima buvo numatyti, ar
kity aplinkybiy, kurioms esant, tik Perkanciosios organizacijos direktorius gali priimti sprendima (testi
ar nutraukti pirkimo procediiras), VieSojo pirkimo komisija ar pirkimy organizatorius rastu apie tai
informuoja Perkanéiosios organizacijos direktoriy.

23. Jei pirkimo sutartis Viedyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka
sudaroma Zodziu, Perkandioji organizacija turi turéti i$laidas pagrindziancius dokumentus (saskaitg
faktirg arba kita buhalterinés apskaitos dokumentg), kuriuose jralo prekiy, paslaugy ar darby
vieSuosiuose pirkimuose taikomg klasifikacijos sistema pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyng (toliau
—BVPZ).

24. Mazos vertés pirkimams, ZodZiu sudarytoms sutartims, skubiai reikalingy prekiy jsigijimui
bei apklausiant vieng tiekéja, kai pirkimo verté maZesné kaip 5000 Eur. be PVM. gali bati netaikomos
Mazos vertés pirkimo pazymos formos.

25. Perkandioji organizacija gali jgalioti kita perkanciaja organizacija (toliau — jgaliotoji
organizacija) vykdyti pirkimo procediras. Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir
suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

26. Neskelbiama apklausa atliekama apklausiant pasirinkta skaiCiy tiekéjy, atlickama ZodZiu
(telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy,
paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba raStu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, padtu, faksu ar
kitomis priemonémis). '

27. Pirkimy organizatorius gali vykdyti pirkimus per Centring perkantiaja organizacijg (toliau —
CPO) (jei CPO yra sudariusi atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby preliminarigsias sutartis).

28. Pasitelkiant CPO neprivaloma vykdyti pirkimus, kuriy numatoma pirkimo sutarties verté
yra maZesné nei 10 000 Eur be PVM.

29. Mazos vertés pirkimo paZzyma derinama su Perkaniosios organizacijos direktoriumi, jo
viza reidkia, kad Paraiskoje pateikta reikalinga informacija, ir kad pirkimas vykdomas pagal Pirkimy
plang arba kad pirkimui yra lesy.



30. Suinteresuotieji pirkimo dalyviai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo
priemimo rastu informuojami apie procediiros rezultatus, vadovaujantis Viesujy pirkimy jstatymo 58
straipsnio 1 dalies reikalavimais, iSskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma zodZziu.

31. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi bati ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties sudarymo
prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagristus atvejus, kai,
atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 168y panaudojimo, butina §j laikotarpj
pailginti. Ilgesnis prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis nustatomas

vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5 dalies nuostatomis.

IV. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

32. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, parengiamas
galutinis sutarties projektas (jeigu pirkimg pavesta vykdyti pirkimy organizatoriui, sutarties projekta
rengia pirkimy organizatorius; jeigu pirkimg vykdo Viesojo pirkimo komisija, - komisijos narys —
sekretorius), pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta (jei toks buvo parengtas) arba pagal
pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties salygas.

33. Komisijos, pirkimo organizatorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSyjy pirkimy
jstatymo V skyriaus nuostatomis.

34. Pirkimo organizatorius nuolat stebi, ar laikomasi pirkimo sutarciy galiojimo terminy ir
teikia informacija perkandiosios organizacijos vadovui ar jo pavaduotojui apie sutarties vykdymo eigg
ir (ar) naujo pirkimo tikslinguma.

35. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendimg pratgsti pirkimo sutartj (jei tokia
galimyb¢ buvo numatyta sutartyje), pasira§o susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo. Sutartis gali
bati pratgsta automatiskai, jei abi Salys nutraukimo nepareikalauja rastu.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasiiilymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai, taip pat
pirkimo sutarties nejvykdzZiusiy ar netinkamai ja jvykdziusiy tiekéjy (tiekejy grupes atveju — visy
grupés nariy) ir @ikio subjekty, kuriy pajégumais remési tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiemé solidaria
atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5 dalj (jeigu
pazeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti), sarasai skelbiami
CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieginimo Centrinéje vieSujy pirkimy informacinéje sistemoje
tvarkos aprasu.

37. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

38. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procedury dokumentais Vie$yjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

39, Taisyklése vartojamos sgvokos yra nustatytos Viefyjy pirkimy jstatyme ir kituose
pirkimus reglamentuojanéiuose teisés aktuose.

40. Pasikeitus Taisyklése nurodytiems teises aktams ir rekomendacinio pobudzio

dokumentams, taikomos aktualiy jy redakcijy nuostatos.
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Kauno ,,Santaros* gimnazijos
Viesyjy pirkimy organizavimo
taisykliy

2 priedas

KAUNO "SANTAROS" GIMNAZIJA

TVIRTINU
Direktore

(parasas)

(vardas ir pavardé)

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20 m.

d. Nr.

-

Kaunas

FPirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo biidas

Pirkimo objekt

o apraSymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai)

BVPZ kodas

[
[
L]

Pasialymy vertinimo kriterijus (pazymeti reikiamgq)
Ekonomigkai naudingiausias pasiiilymas pagal kainos ar sanaudy ir kokybés santykj

Ekonomitkai naudingiausias pasiiilymas pagal gyvavimo ciklo sanaudas

Ekonomitkai naudingiausias pasiulymas pagal kaing

Pirkimas atlickamas CVP IS priemonémis
Atliekamas skelbiamas pirkimas
Atliekamas neskelbiamas pirkimas
Tiekéjai apklausti Zodziu

Apklausti ar pateike pasiiilymus tiekéjai

Taip

(]~ [
Ij Skelbimo paskelbimo data
]

D Rastu

Kvietimo i§siuntimo data E

[]

Eil.

Ne: Tiekéjo kodas

Pavadinimas

Pasitlyma
pateikusio asmens
pareigos, vardas,
pavarde

Adresas, interneto svetaings, el. pasto
adresas, telefono, fakso numeris ir kt.
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Kauno ,,Santaros* gimnazijos
Viesyju pirkimy
organizavimo taisykliy

4 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

(Perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

Yol

1.2,

1.3.

2.1

3.2.

Bk

(asmens vardas ir pavardé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Kaunas

Biidamas (-a) , pasizadu:

(vieSajame pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)
saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusiag informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant Viesyjy pirkimy komisijos pirmininku (-€),
nariu (-e) ar ekspertu (-¢), pirkimo organizatoriumi (-¢), atlickant stebétojo ar kitas funkcijas.
man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes su jais
susipaZinti ar pasinaudoti.
nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.
Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teises akty nuostatos nustato teikti pirkimo procedurose dalyvaujanCioms
arba nedalyvaujandioms Salims, galesiu teikti tik jpareigotas (-a) pirkimo komisijos ar
Perkanéiosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.
Man iaigkinta, kad konfidencialig informacija sudaro:
informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;
visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;
informacija, kurios atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencija.
Esu jspetas (-a), kad, pazeidgs (-usi) 8 pasizadejima, turésiu atlyginti PerkanCiajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(vieSajame pirkime atliekamy (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigy pavadinimas)



Kauno ,,Santaros* gimnazijos
VieSyjy pirkimy
organizavimo taisykliy

5 priedas

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMU REGISTRACIJIOS ZURNALAS

20 m.
Reg Pirkimo objekto

: pavadinimas Pastabos
Nr. data (antraste)




Kauno ,,Santaros* gimnazijos
Viedyjy pirkimy
organizavimo taisykliy

6 priedas

PROTOKOLU REGISTRAVIMO ZURNALAS

20 m.
Eil. | Jregistravimo Protokolo X
Nr. data data Protokolo Turinys Pastabos
| 2 g A 3
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